
 

 

 

 

dxflznf ufpFkflnsf 

:yfgLo /fhkq 

v08M % ;+VofM !! ldltM @)&(÷!)÷)@ 

 

efu–@ 
dxflznf ufpFkflnsf 

 

 

 

सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रततवेदन 
(Organizational and Management Survey Report) 

 

 

 

 

 

 



महाशिला गाउँपातलकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रततवेदन 

 

 

ववषयसूची 
१.१ अध्ययनको पषृ्ठभतूम ............................................................................. 1 

१.२ काययदलको परिचय .............................................................................. 1 

१.३ अध्ययनको उदे्दश्य .............................................................................. 2 

१.४ अध्ययनको ववति ि सीमा ....................................................................... 2 

२.१ ववद्यमान साङ्गठतनक ढाँचा ....................................................................... 3 

2.2. ववद्यमान दिबन्दीको अवस्था .................................................................. 4 

महाशिला गाउँपालका, पवयत गाउँ काययपातलकाको कायायलयको दिवन्दी तेरिज ................... 4 

२.३ ववद्यमान संिचना ि दिबन्दी सम्वन्िमा देशिएका समस्याहरु ................................ 5 

2.4 काननुी व्यवस्था ................................................................................. 6 

2.५ संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षणका तसद्धान्तहरु .............................................. 7 

३.१ काययक्रम, कायय बोझ ि कायय प्रकृततको ववश्लषेण ............................................... 9 

३.२ नपेाल सिकािवाट स्वीकृत कायय ववस्ततृीकिण प्रततवेदन ि स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन 
२०७४ मा स्थानीय तहले सम्पादन गनुयपने  काययको ववश्लषेण ..................................... 9 

३.3 उपलब्ि मानव स्रोतको आकँलन .............................................................. 36 

३.4 परिवतयनको औशचत्य............................................................................ 36 

४.१ प्रस्ताववत साङ्गठतनक ढाँचाको व्याख्या ....................................................... 37 

४.२ प्रस्ताववत दिबन्दी ववविणको व्याख्या ........................................................ 37 

गाउँ काययपातलकाको कायायलय ि अन्तगयतका तनकायहरुको प्रस्ताववत दिबन्दी तेरिज .......... 39 

महाशिला आिािभतू अस्पतालको प्रस्ताववत संगठन संिचना  ..................................... 42 

ववत्तीय ववश्लषेण ...................................................................................... 45 

िािा तथा इकाईहरुको कायय ववविण ............................................................. 46 

स्वास््य चौवक ि िहिी स्वास््य केन्रको काययववविण ............................................ 67 

 

 



महाशिला गाउँपातलकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रततवेदन 

1 

 

भाग - १ 

१.१ अध्ययनको पषृ्ठभतूम  

सिकािी कायायलयहरूमा सङ्गठन तथा जनिशि ववस्ताि तथा सङ्कुचन गदाय तनशित आिाि सवहतको 
सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गनुयपने काननुी व्यवस्था तनजामती सेवा ऐन, २०४९ ले गिेको 
छ। तनजामती सेवा ऐनको दफा ६क को उपदफा (२) अनसुाि कुनै नयाँ सिकािी कायायलय 
स्थापना गनय सङ्गठन संिचना तयाि गदाय ि नयाँ दिबन्दी तसजयना गदाय वा तत्काल कायम िहेको 
सङ्गठन संिचना ि दिबन्दीमा पनुिावलोकन गदाय वा हेिफेि गदाय सम्बशन्ित मन्रालयले काययक्रम, 

कायय बोझ, कायय प्रकृतत तथा दिबन्दी थप गनुयपने कािण ि सोको औशचत्य तथा उपलब्ि मानव 
स्रोत समेतको आिािमा सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गिी अथय मन्रालयको सहमतत तलई 
सामान्य प्रिासन मन्रालयमा पठाउनपुने व्यवस्था छ। यस्तै उपदफा (२क) मा व्यवस्था भए 
अनरुूप अथय मन्रालयबाट प्राप्त सहमततको आिािमा सामान्य प्रिासन मन्रालयले सोको मूल्याङ्कन 
गिी स्वीकृततको लातग नेपाल सिकाि, मशन्रपरिषद् समक्ष पेस गनुय पनेछ भने्न उल्लेि छ । 

नेपालको संवविानको अनसूुचीहरू बमोशजम स्थानीय तहको एकल अतिकाि तथा सङ्घ, प्रदेि ि 
स्थानीय तहको साझा अतिकाि, स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ तथा  गाउँपातलकाको कायय 
ववभाजन तनयमावली, २०७४ बमोशजम गाउँपातलकाको काययसम्पादनलाई प्रभावकािी बनाउनका 
लातग  नेपाल सिकाि (मशन्रपरिषद्) बाट ववतभन्न तमततमा स्वीकृत भएको यस गाउँपातलकाको सङ्गठन 
संिचना ि दिबन्दीलाई समसामवयक बनाउनका लातग स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ ि 
कमयचािी समायोजन ऐन, २०७५ बमोशजम गाउँपातलकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गरिएको 
हो।  

१.२ काययदलको परिचय  

महाशिला गाउँपातलका ि सतमका अनसुन्िान तथा तातलम केन्र (Samika Research and Training 

Center), लतलतपिुतबच गाउँपातलकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गने सम्झौता भए बमोशजम 
सतमका अनसुन्िान तथा तातलम केन्र, लतलतपिुका वविेषज्ञहरूबाट यो सङ्गठन तथा व्यवस्थापन 

सवेक्षणको कायय सम्पादन भएको हो। सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको क्रममा केन्रबाट 
गाउँपातलकाका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, गाउँपातलकाका सदस्यहरू, वडा अध्यक्ष, वडा सदस्यहरू, प्रमिु 
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प्रिासकीय अतिकृत तथा ववषयगत िािाका प्रमिुहरुसँग छलफल गिी वहाँहरूको सवक्रय 
सहभातगता ि सल्लाह तलइएको तथयो।  

केन्रले तयाि गिेको प्रततवेदन गाउँ काययपातलकाका सदस्यहरूसँग छलफल गिी अशन्तम रूप 
ददइएको हो। यसथय यस काययमा गाउँपातलकाका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, गाउँ काययपातलकाका सदस्यहरू, 

वडा अध्यक्ष, वडा सदस्यहरू, प्रमिु प्रिासकीय अतिकृत तथा ववषयगत िािाका प्रमिुहरुको 
संलग्नता िहेको छ। 

१.३ अध्ययनको उद्दशे्य  

 स्थानीय तहको एकल अतिकाि तथा सङ्घ, प्रदेि ि स्थानीय तहको साझा अतिकाि, स्थानीय 
सिकाि सञ्चालन ऐन ि कमयचािी समायोजन ऐन बमोशजम गाउँपातलकाको सङ्गठन संिचना ि 
दिबन्दी तेरिज स्वीकृततका लातग तसफारिस गने¸ 

 प्रस्ताव गरिएका िािाहरूको कायय ववविण तसफारिस गने। 

१.४ अध्ययनको ववति ि सीमा  

केन्रले सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका सवयमान्य तसद्धान्त, गाउँपातलकाका नेपालको संवविानमा 
उशल्लशित एकल तथा साझा अतिकाि, स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन बमोशजम केन्रका अतिकाि 
समेतको आिािमा गाउँपातलकाको सङ्गठन संिचना, दिबन्दी तेरिज तथा िािाहरूको कायय ववविण, 

काययक्रम, कायय बोझ ि कायय प्रकृततको अध्ययन ववश्लषेण, गाउँ काययपातलकाका सदस्यहरूबाट प्राप्त 
िाय/सझुावहरू तथा ववगतका अध्ययन प्रततवेदनहरूको ववश्लषेण समेतको आिािमा यो प्रततवेदन 
तयाि गरिएको छ। प्रस्ताववत िािाहरूमा कायय गनयका लातग दिबन्दी सजृना भई कमयचािी 
समायोजन ऐन, २०७५ बमोशजम गाउँपातलकाको सङ्गठन संिचना तथा कमयचािी दिबन्दी 
पनुिावलोकन गनुय पिेको ि गाउँपातलकाको संिचनालाई समयानकूुल बनाउन गनुयपने आवश्यक 
परिवतयन गनयका लातग तोवकएको छोटो समयमा नै यो सङ्गठन संिचना ि दिबन्दी ववविण तयाि 
गरिएको छ। 
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भाग - २ 

२.१ ववद्यमान साङ्गठतनक ढाचँा 

सातबकमा नेपाल सिकाि(मशन्रपरिषद्) बाट स्वीकृत भएको महाशिला गाउँपातलकाको सङ्गठन संिचना देहाय बमोशजम िहेको छ।  

महाशिला गाउँपातलका, पवयत, गाउँ काययपातलकाको कायायलयको संगठन संिचना 

  

 
 
 
 

 
 
 
  
 

 
 

 
 
 

 
  

वडा कायायलयहरु-६ 
सहायक ५औ ं(प्र./सा.प्र.)-२ 
सब-ईशन्ज., ५ औ ं(इशन्ज./तसतभ.)-२ 
सहायक, चौथो (प्र./सा.प्र.)-४ 

अ.सबईशन्ज., चौथो (इशन्ज./तसतभ.)-४ 
 

स्वास््य ि कृवष तफय का तनकायहरु: 

  

- कृवष सेवा केन्र/पि ुसेवा केन्र 
- प्राथतमक स्वास््य केन्र, स्वास््य  

पूवायिाि ववकास तथा वाताविण 
व्यवस्थापन िािा 

ईशन्जतनयि ७/8 औ ं
इशन्ज/तसतभल/जनिल)-1 

सडक, तसंचाइ तथा अन्य पूवायिाि 
ववकास इकाइ 
सब-ईशन्ज, ५औ (इशन्ज./सतभल)-1  

भवन तथा मापदण्ड कायायन्वयन इकाइ 
सब-ईशन्ज., ५औ ं(इशन्ज./तसतभल)-१ 
अ.सबईशन्ज.,चौथो(इशन्ज./तसतभल)-१ 
वाताविण, सिसफाइ तथा ववपद 
व्यवस्थापन इकाइ 

ना.स,ु ५ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
िा.पा.स.टे,४/५औ(इ./तस./स्या.)-1 

 

सामाशजक ववकास िािा 
सामाशजक सिुक्षा तथा पशन्जकिण इकाई 
अतिकृत ६औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

मवहला, बालबातलका तथा समाज कल्याण 
इकाइ 
स.म.वव.तन.,चौथो (ववववि)-1 

स्वास््य  इकाई 
हे.अ. ५/६ औ ं(स्वा/हे.ई.)-१ 
 

प्रिासन, योजना  तथा अनगुमन िािा 
प्रिासन इकाइ 

अतिकृत ६ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
क.अ., ५ औ ं(ववववि)-१ 
िाजस्व इकाइ 
सहायक ५औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
योजना तथा अनगुमन इकाइ 
सहायक 5 औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
कानूनी  मातमला इकाइ 
सहायक 5 औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
 
 

आन्तरिक लेिा परिक्षण इकाई 
आन्तरिक लेिा परिक्षक 5 औ ं 
(प्र./लेिा) -१ 

आतथयक प्रिासन िािा 
अतिकृत ७/८ (प्र/लेिा)-१ 

लेिा सहायक ५ औ ं(प्र/लेिा)-१ 

शिक्षा, यवुा तथा िेलकुद िािा 
अतिकृत ७/8 औ (शिक्षा/शि.प्र.)-१ 
प्रा.स., ५औ ं(शिक्षा/ -१ 

 

प्रमिु प्रिासकीय अतिकृत  
८ औ (प्र./सा.प्र.)-१ 

उपाध्यक्ष न्यावयक सतमतत अध्यक्ष 

आतथयक ववकास, सामाशजक ववकास, पवुायिाि ववकास ि वाताविण तथा ववपद् व्यवस्थापन 
सतमतत 

गाउँकाययपातलका 

लेिा, वविायन, सिुासन तथा अन्य सतमतत गाउँसभा 
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2.2. ववद्यमान दिबन्दीको अवस्था 

महाशिला गाउँपालका, पवयत 
गाउँ काययपातलकाको कायायलयको दिवन्दी तेरिज 

क्र.सं. पद तह सेवा समूह उपसमूह 

स्वीकृ
त 

दिव
न्दी 

अन्य 

सेवाबाट 
समायोज
न हनु े
दिबन्दी 

बाकँी 
दिबन्दी कैवफयत 

1 
प्रमिु प्रिासकीय 
अतिकृत  

८ औ ं प्रिासन सा.प्र.   1 
  

   

2 इशन्जतनयि ७/८ औ ं इशन्ज. तसतभल   1 
  

1   

3 अतिकृत ७/८ औ ं शिक्षा शि.प्र.   1 
  

1   

4 अतिकृत ७/८ औ ं प्रिासन लेिा   1 
  

1   

5 अतिकृत ६ औं प्रिासन सा.प्र.   2 
  

2   

6 आन्तरिक लेिापिीक्षक ५ औ ं प्रिासन लेिा   1 
  

1   

7 सहायक ५ औ ं प्रिासन सा.प्र.   4 
  

4   

8 कम््यूटि अपिेटि  ५ औ ं ववववि     1 
  

1   

9 लेिा सहायक ५ औ ं प्रिासन लेिा   १ 
  

१   

10 प्रा.स. ५ औ ं शिक्षा शि.प्र.   1 
  

1   

11 हे.अ. ५/६ औं स्वास््य  हे.ई.   1 
  

1   

१2 सव-इशन्जतनयि ५ औ ं इशन्ज. तसतभल   २   २   

१3 अ.सव.इशन्जतनयि चौथो इशन्ज. तसतभल   1 
  

1   

१4 
स. मवहला ववकास 
तनरिक्षक 

चौथो ववववि     1 
  

1   

१5 िा.पा.स.टे. ४/५ औ ं इशन्ज. तसतभल स्यानीटिी 1 
  

1   

कायायलय तफय  जम्मा २० 0 1९   

वडा कायायलय (५  वटा)   
  

0   

1 सहायक ५ औ ं प्रिासन सा.प्र.   २  २   

2 सव-इशन्जतनयि ५ औ ं इशन्ज. तसतभल   २  २   

3 सहायक चौथो प्रिासन सा.प्र.   ४  ४   
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4 अ. सव-इशन्जतनयि चौथो इशन्ज. तसतभल   ४  ४   

वडा कायायलय तफय  जम्मा १२  १२   

कुल जम्मा ३२  ३१   

नोट : 
 
 
 
 
 
 
 
 

कुनै स्थानीय तहमा ततृीय तहको कमयचािी काययित भएमा तनजलाई स्वीकृत सङ्गठन संिचनाअनसुािको तमल्दो चौथो तहमा कामकाज 
लगाउन सवकनेछ । त्यस्तो पदमा काययित कमयचािी जनुसकैु कािणबाट रिि भएमा सो पद स्वतः िािेज हनुछे। 

सङ्गठन संिचना तभर नपिेका सिसफाइ, दमकल सञ्चालन, एम्बलेुन्स सञ्चालन, नगि प्रहिी जस्ता स्थायी कमयचािीलाई हाल काययित 
िहेकै पदमा कामकाज लगाउन सवकनछे ि त्यस्ता पदमा काययित कमयचािी कुनै कािणबाट रिि भएमा स्थानीय सिकाि सञ्चालन 
ऐन, २०७४ अनसुाि कामकाज गिाउन ुपनेछ । 

स्थानीय तहमा समायोजन भएका िा.पा.स.टे. चौथो ि पाँचौँ कमयचािीहरूलाई तनजहरूको िैशक्षक योग्यता समेतको आिािमा सब-ई., 
अ.स.ई. वा प्रा.स. को पदमा कामकाज लगाउन सवकनेछ । 

यस दिबन्दी भन्दा बाहेक गाउँपातलकाका स्थायी कमयचािीहरूले गाउँपातलकाले िटाए बमोशजमको काम गनुय पने छ। 

  

कृवष ि पि ुतफय को दिबन्दी 

क्र.सं. पद तह सेवा समूह दिबन्दी   जम्मा 
कैवफय
त 

१ कृवष अतिकृत ७/८ औ ं कृवष कृवष १   १   

२ पि ुववकास अतिकृत ७/८ औ ं कृवष लपोडेडे १   १   

३ प्रा. स. ५ औ ं कृवष कृवष २   २   

४ प्रा. स. ५ औ ं कृवष भेटेरिनिी १   १   

५ प्रा. स. ५ औ ं कृवष लपोडेडे १   १  

६ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृवष कृवष १   १  

७ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृवष भेटेरिनिी १   १   

८ ना.प्रा.स. ४ औ ं कृवष लपोडेडे १   १   

जम्मा  ९   ९  

कुल जम्मा (कायायलय,वडा कायायलय ि कृवष पिपुन्छी समेत) ४१   ४०  

 

 

२.३ ववद्यमान संिचना ि दिबन्दी सम्वन्िमा देशिएका समस्याहरु 

नेपाल सिकाि, मशन्रपरिषद्को ववतभन्न तमततका तनणयय बमोशजम यस गाउँपातलकाको कूल ४० वटा 
दिबन्दीहरू स्वीकृत भएको छ। जसमध्ये प्रमिु प्रिासकीय अतिकृत सङ्घको दिबन्दी िहेको ि 
बाँकी ३९ दिबन्दीहरू गाउँपातलकाको िहने गिी तनणयय भएको छ। त्यसपिात ्ववतभन्न समयमा 
दिबन्दी सजृना गिी कमयचािी समायोजन भई आएको छ। हालसम्म यस गाउँपातलकामा स्थायी ि 
किाि गिी ८८ जना को दिबन्दी स्वीकृत गिी ववतभन्न काममा िटाइएको देशिन्छ। उि 
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दिबन्दीबाट मार गाउँपातलकाको सम्पूणय काययहरू सम्पादन गनय कदठन भएको हुँदा सङ्गठन  तथा 
व्यवस्थापन गिी महािािा ि िािाहरूको दिबन्दीहरूको तमलान एवं थप सजृना गनुयपने देशिन्छ। 

त्यस्तै कमयचािी समायोजन ऐन, २०७५ को दफा ३ को उपदफा (१०) मा कमयचािी समायोजनको 
कायय समाप्त भएपिात ्प्रदेि ि स्थानीय तहको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण सम्बशन्ित तनकायले 
आफैँ ले गनय सक्ने व्यवस्था भए बमोशजम सङ्घबाट कमयचािी समायोजनको काम समेत समापन 
भएकाले गाउँपातलकाको दिबन्दी पनुिावलोकनका लातग समेत यो सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण 
गनुयपिेको हो । 

2.4 काननुी व्यवस्था 

महाशिला गाउँपातलका, पवयतको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका लातग देहायका काननुी 
आिािहरू िहेका छन ्। 

क. स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ८३ को  

उपदफा (१) गाउँपातलका तथा नगिपातलकाको आफ्नो कायय बोझ, िाजश्व क्षमता, िचयको आकाि, 

स्थानीय आवश्यकता ि ववशिष्टता समेतलाई ध्यानमा िािी कमयचािी समायोजन भएपतछ मार सङ्गठन 
तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका आिािमा गाउँपातलका वा नगिपातलकामा ववषयगत िािा वा महािािा 
िहेको सङ्गठन संिचना कायम गनुय पनेछ। 

उपदफा  (२) उपदफा (१) बमोशजमको सङ्गठन संिचनामा हिेक वडाको सङ्गठन संिचना समेत 
समावेि भएको हनु ुपनेछ। 

उपदफा  (३) प्रमिु प्रिासकीय अतिकृतले गाउँपातलका वा नगिपातलकाको अतिकाि क्षेर तथा कायय 
बोझ समेतको ववश्लषेण गिी सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको आिािमा स्थायी प्रकृततको कामको 
लातग आवश्यक पने तथा सेवा किािबाट तलइने कमयचािीको दिबन्दीको प्रस्ताव तयाि गनुय पनेछ। 

उपदफा  (४) उपदफा (३) बमोशजम कमयचािीको दिबन्दीको प्रस्ताव तयाि गदाय स्थायी कमयचािीको 
लातग चावहने तलब, भत्ता, सञ्चय कोष कट्टी िकम, योगदानमा आिारित उपदान वा तनवशृत्तभिण, 

औषति उपचाि सम्बशन्ित तबदा जस्ता सेवा सवुविाको लातग लाग्ने िचय व्योहोने स्रोत समेतको 
ववश्लषेण गिी त्यस्तो िचय सतुनशित हनुे गिी मार दिबन्दी प्रस्ताव गनुय पनेछ। 
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उपदफा  (५) उपदफा (३) बमोशजम दिबन्दीको प्रस्ताव तयाि गदाय सेवा किािको लातग चावहने 
तलब, भत्ता तथा योगदानमा आिारित सामाशजक सिुक्षा जस्ता सेवा सवुविाको लातग लाग्ने िचय 
व्योहोने स्रोत समेतको ववश्लषेण गिी त्यस्तो िचय सतुनशित हनुे गिी मार दिबन्दी प्रस्ताव गनुय पनेछ। 

उपदफा  (६) स्थानीय तहको सेवा सञ्चालनको लातग अस्थायी दिबन्दी तसजयना गनय सवकने छैन। 

उपदफा  (७) गाउँपातलका तथा नगिपातलकाले सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको आिािमा कुनै 
कायय सम्पादन गनय वविेषज्ञ सेवा आवश्यक पने भई सेवा किािबाट कायय सम्पादन गदाय उपयिु ि 
प्रभावकािी हनुे देिेमा सेवा किािबाट त्यस्तो कायय गनय सक्नेछ। 

उपदफा  (८) यस दफामा अन्यर जनुसकैु कुिा उल्लेि भएको भए तापतन गाउँपातलका तथा 
नगिपातलकाले नगि प्रहिी, सवािी चालक, सयि, कायायलय सहयोगी, ् लम्बि, ईलेशक्ितसयन, चौकीदाि, 

माली, बगैंचे ि सिसफाइ सम्बन्िी पदमा स्थायी पदपूततय नगिी प्रततस्पिायको आिािमा सेवा किािबाट 
मार तलन ुपनेछ। सो बाहेकका अन्य पद तथा सेवामा किािबाट पदपूततय गनय पाइने छैन। 

उपदफा  (९) उपदफा (७) ि (८) बमोशजम सेवा किािबाट तनयिु गरिएका कमयचािीको सेवा 
अवति, पारिश्रतमक तथा अन्य सवुविा सोही किािमा उल्लेि भए बमोशजम हनुेछ। 

उपदफा  (१०) यस दफा बमोशजम तयाि गिेको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रततवेदन सभाबाट 
स्वीकृत गिाउन ुपनेछ। 

 ि. कमयचािी समायोजन ऐन, २०७५ को दफा ३ को उपदफा (१०) कमयचािी समायोजनको कायय 
सम्पन्न भई सकेपतछ प्रदेि सिकाि वा स्थानीय तहले आवश्यकता अनसुाि सङ्गठन संिचना वा 
दिबन्दी थपघट¸ हेिफेि वा परिमाजयन गनय सक्नेछन।् सम्बशन्ित प्रदेि वा स्थानीय तहबाट 
अनिुोि भई आएमा नेपाल सिकािले आवश्यक सहयोग गनेछ। 

2.५ संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षणका तसद्धान्तहरु 

महाशिला गाउँपातलका, पवयतको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका क्रममा देहायका तसद्धान्तहरू 
अवलम्बन गरिएको छ।  

 कायय ववशिष्टीकिण - तमल्दो वा एकै प्रकृततकोको कायय एकै ठाउँमा िाख्न ेतसद्धान्त अनरुूप 
सङ्गठन संिचना प्रस्ताव गरिएको,   
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 कायय बोझ ि दिबन्दीको वकतसम, तह ि सङ्खख्यातबच तालमेल तमलाइएको,  
 प्रत्येक पदमा आसीन कमयचािीले हप्तामा ४० घण्टा काम गनुय पने। कुनै एक दिबन्दी 

सजृनाको लातग प्रत्येक हप्ता ४० घण्टाको कायय बोझ (work load)  हनुपुने गिी दिबन्दी 
प्रस्ताव गरिएको,  

 दिबन्दी संिचनालाई यथासम्भव घटाइ उपयिु आिािमा ल्याइएको,  
 सूचना प्रववतिको प्रयोगबाट सङ्गठनको अतभलेि व्यवस्थापन कायय सिलीकिण, समयको 

बचत, स्थान व्यवस्थापन (space management)  कायय दक्षतामा हातसल गने सङ्गठन तथा 
काययववतिलाईई IT based बनाउने प्रयास गरिएको,  

 सङ्गठन तथा दिबन्दी तसजयना गदाय कायय बोझका आिािमा संिचनाको तसद्धान्त (Structure 

Based on workload), सङ्गठनात्मक संिचनाको आिािमा जनिशिको तसद्धान्त (Staffing 

based on Functions and Structure), आयतन लाभको तसद्धान्त (Economies of Scale) ि 
सेवा प्रवाहको सतुनशितता (Certainty of Service Delivery) लाई ध्यानमा िािी उपयिु 
सङ्गठन संिचना ि दिबन्दी सजृना गरिएको। 
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भाग - ३ 

३.१ काययक्रम, कायय बोझ ि कायय प्रकृततको ववश्लषेण  

नेपालको संवविानको अनसूुचीमा िहेका स्थानीय तहका एकल तथा साझा अतिकाि सूची, 
गाउँपातलकाद्वािा स्वीकृत कायय ववभाजन तनयमावली, २०७४ लाई आिाि तलई यस गाउँपातलकाको 
सङ्गठन संिचना, दिबन्दी ि कायय ववविण तयाि गरिएको छ । सोही अनसुाि यस गाउँपातलकामा 
हाललाई प्रमिु प्रिासकीय अतिकृत सङ्घको िहने गिी सातबकका िािा ि इकाईहरूका काययहरूका 
आिािमा एकीकृत ि िशण्डत गरिएको हो। गाउँपातलका अन्तगयत ववतभन्न िािाहरू ि इकाईहरू 
िहने गिी प्रस्ताव गरिएको छ। गाउँपातलकामा कुल ८५ वटा दिबन्दी प्रस्ताव गरिएको छ। यस 
दिबन्दीतभर गाउँपातलका अन्तगयतका सबै िािा इकाई, वडा कायायलय, कृवष ि पि ुसेवा केन्र, ि 
नगि प्रहिी तफय को ववविण समेवटएको छ। जसमध्ये ४२ कमयचािी स्थायी पदपूततय हनुे गिी प्रस्ताववत 
गरिएको छ  भने बाँकी  दिबन्दीहरू किाि/ज्यालादािीमा पदपूततय गने गिी प्रस्ताव गरिएको छ। 

किाि/ज्यालादािीमा पदपूततय गने गिी प्रस्ताव गरिएका पदहरू वविेष गिी स्थानीय सिकाि सञ्चालन 
ऐन, २०७४ ले तोकेका कायायलय सहयोगी, हेभी सवािी चालक, हलकुा सवािी चालक, पाले, स्वीपि 
जस्ता शे्रणीववहीन दिबन्दीहरू िहेका छन।् प्रस्ताववत दिबन्दी गाउँपातलकाको ववत्तीय श्रोत तथा 
कामको बोझका आिािमा एकै पटक नभई पटक पटक गिी पदपूततय गनय समेत तसफारिस गरिएको 
छ। सङ्गठन संिचना ि दिबन्दी ववविण क्रमिः अनसूुची १ ि २ मा उल्लेि गरिएको छ । िािा 
तथा इकाईहरूको कायय ववविण यसै प्रततवेदनको अनसूुची ३ मा संलग्न गरिएको छ । 

३.२ नपेाल सिकािवाट स्वीकृत कायय ववस्ततृीकिण प्रततवेदन ि स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन 
२०७४ मा स्थानीय तहले सम्पादन गनुयपने  काययको ववश्लषेण  

 
नेपाल सिकािले तायाि पािी स्वीकृत गिेको कायय ववस्ततृीकिण प्रततवेदनमा उल्लेित ि स्थानीय 
सिकाि सञ्चालन ऐन २०७४ मा उल्लेशित स्थानीय तहले सम्पादन गनुयपने काययहरुका सम्बन्िमा 
भएको व्यवस्था तलुनात्मक रुपमा तपसील बमोशजम देिाइएको छ। 

  
संवविानको अतिकाि सूचीका ववषयको ववस्ततृीकिण 
(नपेाल सिकािबाट स्वीकृत कायय ववस्ततृतकिण 

प्रततवेदनमा उल्लेशित) 

स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन २०७४ अनसुाि स्थानीय 
तहको काम, कतयव्य ि अतिकाि 

१. नगि प्रहिी  क. नगि प्रहिी  
१. नगि प्रहिीको गठन, सन्चालन, व्यवस्थापन, 

तनयमन तथा नगिप्रहिी सम्बन्िी नीतत, 
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१.१ स्थानीय सिकािले तजुयमा गिी लागू गिेका नीतत, 

कानून मापदण्ड, तनणययहरु कायायन्वयनमा 
सहयोग, 

१.२ स्थानीय सिकािको सम्पशत्त संिक्षण 

१.३ स्थानीय स्तिमा हनुे सभा समािोह, पिम्पिा, जारा 
चाडपवय आदद व्यवस्थापनमा सहयोग पयुायउने 

१ .स्थानीय बजाि ४ ,पावकय ङ्गस्थल व्यवस्थापनमा सहयोग 

१ .स्थानीय नगि काययपातलकाले तोकेका नगि गाउँ  ५
प्रहिी सम्बन्िी नीतत, योजना, काययक्रम 
बमोशजमका कायय 

१ .स्थानीय कानून बमोशजम ६ नगि सिसफाई सम्बन्िी 
मापदण्ड कायायन्वयन ि कसूि उपि छानवीन ि 
अनसुन्िान 

१ .स्थानीय न्यावयक सतमततले गिेका आदेि ७ , फैसला 
कायायन्वयनमा सहयोग 

१ .स्थानीय तहको कायायलय परिसि ८ , सम्पदा, 
सावयशजनक, ऐलानी, पततयजग्गा, सावयजतनक भवन 
तथा भौततक पूवायिािको संिक्षण ि सिुक्षा 

१ .ववपद ब्यवस्थापनमा सहयोग ९  

१.१० अपिाि िोकथाम तथा अनसुन्िानमा सहयोग 

१.११ संघीय तथा प्रदेि कानूनको अतिनमा िवह 
नगिप्रहिीको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन नीतत, 
कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन ि तनयमन 

कानून ि मापदण्डको तनमायण तथा 
कायायन्वयन,  

२. देहायका काययमा सहयोग प-ुयाउनको लातग 
नगि प्रहिीको परिचालन गनय सक्नेः- 

३. गाउँपातलका वा नगिपातलकाको नीतत, 
कानून, मापदण्ड तथा तनणयय कायायन्वयन, 

४. गाउँपातलका वा नगिपातलकाको सम्पत्तीको 
सिुक्षा ि संिक्षण, 

५. स्थानीय स्तिमा हनुे सभा, समािोह, पिम्पिा 
तथा जारा चाडपवयको सिुक्षा ि व्यवस्थापन, 

६. स्थानीय बजाि तथा पावकय ङ्ग स्थलको िेिदेि 
ि व्यवस्थापन, 

७. गाउँ वा नगि सिसफाइय सम्बन्िी मापदण्डको 
कायायन्वयन, 

८. न्यावयक सतमततले गिेका तमलापर तथा 
तनणययको कायायन्वयन, 

९. सावयजतनक ऐलानी ि पती जग्गा, सावयजतनक 
भवन, सम्पदा तथा भौततक पूवायिािको 
संिक्षण ि सिुक्षा, 

१०. ववपद व्यवस्थापन सम्बन्िी िोजी, उद्धाि ,
िाहत तथा पनुस्थायपना ,  

११. अनतिकृत ववज्ञापन तथा होतडयङ्ग बोडय 
तनयन्रण, 

१२. छाडा पि ुचौपायाको तनयन्रण, 
१३. अनतिकृत तनमायण तथा सावयजतनक सम्पशत्त 

अततक्रमण िोकथाम तथा तनयन्रण,  
१४. काययपातलकाले तोकेको अन्य कायय । 
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२. सहकािी संस्था  
२.१ सहकािी संस्था सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, 

मापदण्ड, कायायन्वयन ि तनयमन 

२ .स्थानीय सहकािी २  संस्था दताय, अनमुतत, िािेजी ि 
ववघटन 

२ .सहकािी बचत तथा ऋण परिचालन सम्बन्िी  ३
स्थानीय मापदण्ड, तनयमन 

२ .सहकािी सम्बन्िी िाविय ४ , केन्रीय ववषयगत, 

प्रादेशिक ि स्थानीय संघ संस्थासँग समन्वय ि 
सहकायय 

२ .सहकािी सम्वन्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन ि  ५
अध्ययन अनसुन्िान 

२ .स्थानीय सहकािी सम्वन्िी क्षमता अतभववृद्ध ६  

२ .स्थानीय सहकािी क्षेरको प्रवद्धयन ि परिचालन ७  

२ .सहकािी संस्थाको प्रबद्धयन ि ववकास ८  

ि. सहकािी संस्था 
१) सहकािी संस्था सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

मापदण्डको तनमायण, कायायन्वयन ि तनयमन, 
२) सम्बशन्ित गाउँपातलका तथा नगिपातलकाको 

भौगोतलक क्षेर तभर संचातलत हनुे सहकािी संस्थाको 
दताय, अनमुतत, िािेजी ि ववघटन, 

३) सहकािी बचत तथा ऋण परिचालन सम्बन्िी स्थानीय 
मापदण्ड, तनयमन, 

४) सहकािी सम्बन्िी िाविय, केन्रीय ववषयगत, प्रादेशिक 
ि स्थानीय संघ संस्थासँग समन्वय ि सहकायय, 

५) सहकािी सम्वन्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन ि 
अध्ययन अनसुन्िान, 

६) स्थानीय सहकािी संस्थाको क्षमता अतभववृद्ध, 
७) स्थानीय सहकािी क्षेरको प्रवद्धयन, परिचालन ि 

ववकास 
३. एफ  .एम.संञ्चालन  

३ .वाट सम्मका एफ१००  १ . एम  .िेतडयो सञ्चालन 
अनमुतत, नवीकिण ि तनयमन 

३ .स्थानीय क्षेर तभर इन्टिनेट सेवा २ , टेतलसेन्टि ि 
स्थानीय केबलु तथा ताि वववहन टेलीतभजन 
प्रसािणको अनमुतत, नवीकिण ि तनयमन 

ग. एफ  .एम.संञ्चालन  

१) १०० वाट सम्मका एफ  .एम .िेतडयो सञ्चालन 
अनमुतत, नवीकिण,तनयमन ि िािेज, 

२) प्रदेि कानूनको अिीनमा िही एफ.एफ. सञ्चालन 
सम्बन्िी अन्य कायय । 
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४. स्थानीय कि )सम्पशत्त कि , घिबहाल कि, घिजग्गा 
िशजिेिन िलु्क, सवािी सािन कि, सेवा िलु्क दस्तिु, 
पययटन िलु्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भतूमकि 

)मालपोत( , दण्ड जरिवाना, मनोिञ्जन कि, मालपोत 
संकलन  (अनसूुची ९  )६ (बाट समेत(  

 
४ .आतथयक काययववति सम्वन्िी स्थानीय नीतत १ , काननु, 

मापदण्ड, कायायन्वयन ि तनयमन 

४ .बजेट सीमा २ , तनिायिण, तजुयमा, कायायन्वयन ि तनयमन 

४ .स्थानीय सशञ्चतकोष व्यवस्थापन ३  

४ .आतथयक प्रिासन ि व्यवस्थापन ४  

४ .स्थानीय तहको लगानी ि लाभांिको ५ व्यवस्थापन 

४ .स्थानीय तहको ववतनयोजन ६ , िाजस्व, ििौटी, 
काययसञ्चालन कोष एवं अन्य सिकािी कोष तथा 
सम्पशत्तको एकीकृत ववविण, लेिा तथा 
लेिापिीक्षण 

४ .सम्पशत्त कि ७ , घि बहाल कि, घिजग्गा िशजिेिन 
िलु्क, सवािी सािन कि, सेवा िलु्क दस्तिु, 
पययटन िलु्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भतूमकि 

)मालपोत( , दण्ड जरिवाना, मनोिञ्जन कि, मालपोत, 

वहाल ववटौिी घि जग्गा कि, मतृ वा मारिएको 
जीवजन्तकुो हाड, तसंग, ्वाँि, छालामा कि, 
प्राकृततक स्रोत सािन व्यवसावयक कि सम्बन्िी 
नीतत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन, बाँडफाँड, 

संकलन ि तनयमन,  
४ .स् ८ थानीय पूवायिाि तथा सेवामा िलु्क तनिायिण ि 

संकलन ि व्यवस्थापन 

४ .िेवकङ्ग ९ , कायावकङ्ग, क्यानोतनङ्ग ि र् याशफ्टङ्ग िलु्क 

४.१० स्थानीय िाजस्व प्रवद्धयनका लातग प्रोत्साहन 
४.११ िाजस्व सूचना तथा त्यांकको आदान प्रदान 

४.१२ स्थानीय तहमा िाजस्व तनयन्रण सम्वन्िी नीतत, 

काननु, मापदण्ड ि तनयमन 

४.१३ स्थानीय पवुायिाि सेवा ि उपयोगमा सेवा िलु्क 
दस्तिु सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड ि तनयमन 

 
५. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 
 
५ .स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वन्िी नीतत १ , 

मापदण्ड, सेवा ितय, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

५ .समेतका आिािमा ३०२ संवविानको िािा  २
कमयचािी समायोजन पतछ ववत्तीय स्रोतका 

घ. स्थानीय कि, सेवा िलु्क तथा दस्तिु 
 
१) संघीय तथा प्रदेि कानूनको अिीनमा िही सम्पशत्त 

कि, घि बहाल कि, घि जग्गा िशजिेिन िलु्क, 
सवािी सािन कि, सेवा िलु्क दस्तिु, पययटन 
िलु्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भतूमकि 
(मालपोत), मनोिञ्जन कि सम्बन्िी नीतत, कानून, 
मापदण्ड, कायायन्वयन ि तनयमन, 

२) स्थानीय पूवायिाि तथा सेवाको िलु्क तनिायिण, संङ्कलन 
ि व्यवस्थापन,  

३) िेवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोतनङ्ग, बञ्जी जम्प, 
शजपफ्लायि, -याशफ्टङ्ग, मोटिबोट, केवलुकाि सेवा 
लगायत अन्य जल तथा स्थल क्षेरमा सञ्चालन हनुे 
नवीन पययटकीय सेवा तथा साहतसक िेलको िलु्क, 

४) जतडबटुी, कवाडी ि जीवजन्त ु कि तनिायिण तथा 
संङ्कलन,  

५) स्थानीय िाजश्वको आिाि ववस्ताि तथा प्रवध्दयन, 
६) ढंुङ्गा, तगट्टी, वालवुा, माटो, काठ दाउिा, जिाजिुी, 

स्लेट, ििीढंुङ्गा आदद प्राकृततक एवं िानीजन्य 
वस्तकुो तबक्री तथा तनकासी िलु्क दस्तिु सङ्कलन,  

७) तसफारिि, दताय, अनमुतत, नवीकिण आददको िलु्क, 
दस्तिु तनिायिण ि सङ्कलन, 

८) स्थानीय िाजश्व प्रवध्दयनका लातग प्रोत्साहन, 
९) िाजश्व सूचना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान,  
१०) संङ्घीय तथा प्रदेि कानूनको अिीनमा िही स्थानीय 

तहमा िाजश्व चहुावट तनयन्रण सम्बन्िी नीतत, 
कानून, मापदण्ड ि तनयमन, 

११) स्थानीय पूवायिाि सेवा ि उपयोगमा सेवा िलु्क 
दस्तिु सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड ि तनयमन,  

१२) मालपोत संकलन, 
१३) कि तथा सेवा िलु्क सम्बन्िी अन्य कायय । 
 
 
 
 
 
ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 
 
१) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वन्िी नीतत, मापदण्ड, 

सेवाितय, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 
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अतिनमा िवह आवश्यकता अनसुाि कानूनबमोशजम 
स्थानीय सेवाको गठन, संचालन ि व्यवस्थापन 

५ .स्थानीय तहको संगठन ववकास ३ ,जनिशि 
व्यवस्थापन ि वशृत्त ववकास 

५ .संक्रमणकालीन व्यवस्थापन अन्तगयत केन ४ ््रीय 
सिकािबाट स्थानीय तहमा समायोजन भई आउने 
कमयचािीको व्यवस्थापन, उपयोग ि समन्वय 

५ .कानून बमोशजम स्थानीय तहको संगठन संिचना  ५
तथा दिबन्दी तनिायिण 

५ .६ स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चाि 
प्रववतिको उपयोग, प्रवद्धयन ि तनयम 

२) संवविानको िािा ३०२ को उपिािा (२) बमोशजम 
समायोजन भएका कमयचािीको व्यवस्थापन, उपयोग 
ि समन्वय, 

३  (संगठन ववकास , जनिशि व्यवस्थापन ि वशृत्त ववकास 

४  (संघीय कानून बमोशजम संगठन तथा व्यवस्थापन 
संिचना तथा दिबन्दी तनिायिणसभे गिी संगठन ,  

५ (स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चाि 
प्रववतिको उपयोग, प्रवद्धयन ि तनयमन, 

६) जनिशि व्यवस्थापन तथा वशृत्त ववकास, 
७) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय । 
 

६. स्थानीय त्याकं ि अतभलेि संकलन )९ अनसूुची 
समेत११ को (  

 
६.१ स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

६ .बेिोजगािको त्याङ्क सवहत स्थानीय तहका  २
आिािभतू त्याङ्क संकलन ि व्यवस्थापन 

६.३ पञ्जीकिण व्यवस्थापन 

६ .स्थानीय तहको त्याङ्कीय अतभलेि व्यवस्थापन ४  

च. स्थानीय त्याकं ि अतभलेि संकलन 
 
१) स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन ि तनयमन, 
२  (आिािभतू त्याङ्क संकलन ि व्यवस्थापन,  

३  (जन्म ,मतृ्यू ,वववाह ,सम्बन्ि ववच्छेद ,बसाँइ सिाइ 
दताय ि पारिवारिक लगतको अतभलेि तथा 
पशञ्जकिण व्यवस्थापन,  

४  (सञ्चाि प्रवविीयिु आिािभतू त्यांकको सूचना तथा 
संकलन ि व्यवस्थापन 

५  (स्थानीय त्यांक ि अतभलेि संकलन सम्बन्िी अन्य 
कायय । 

७  .स्थानीय स्तिका ववकास आयोजना परियोजनाहरु  छ  .स्थानीय स्तिका ववकास आयोजना तथा परियोजनाहरु  
७.१ स्थानीय स्तिका आतथयक, सामाशजक, साँस्कृततक, 

वाताविणीय, प्रववति ि पूवायिािजन्य ववकासका 
लातग आवश्यक आयोजना तथा परियोजनाहरुको 
तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा मूल्यांकन 

७.२ अध्ययन, अनसुन्िान, आयोजना प्रभाव मलु्याङ्कन 

७ .स्थानीय तहका संभाव्य प्राकृततक श्रोत ३ , सािनको 
अतभलेि )प्रोफाईल (तयाि गने  

७.४ स्थातनय स्तिका ववकास आयोजना तथा परियोजना 
सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना ि तनयमन 

७ .५ सहिी ववकास,  बस्ती ववकास ि भवन सम्बन्िी 
स्थातनय तहको नीतत, कानून, मापदण्ड ि योजना 
तजुयमा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन 
ि तनयमन 

७.६ िाविय भवन संवहता ि मापदण्ड बमोशजम भवन 
तनमायण अनमुतत ि तनयमन 

१   (परियोजना सम्बन्िी नीततववकास आयोजना तथा  ,
कानून ,मापदण्ड तजुयमा ,कायायन्वयन ,अनगुमन ,

मूल्याँकन ि तनयमन ,  

२  (आतथयक ,सामाशजक ,साँस्कृततक ,वाताविणीय ,प्रववति 
ि पूवायिािजन्य ववकासका लातग आवश्यक 
आयोजना तथा परियोजनाहरूको तजुयमा ,

कायायन्वयन ,अनगुमन तथा मूल्याँकन,  

३  (अध्ययन आयोजनाको ,अनसुन्िान तथा प्रभाव 
मूल्याँकन ,  

४   (संभाव्य प्राकृततक स्र ्ोत तथा सािनको पवहचान 
तथा अतभलेि व्यवस्थापन , 

५   (संघीय तथा प्रदेि कानूनका अिीनमा िही िहिी 
ववकास ,वस्ती ववकास ि भवन सम्बन्िी नीतत ,
कानून ,मापदण्ड तथा सो सम्वन्िी योजना तजुयमा ,

आयोजना पवहचान ,अध्ययन ,कायायन्वयन ि 
तनयमन,  
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७ .७ स्थानीय तहका सिकािी भवन, ववद्यालय, 

सामदुायीक भवन,  सभागहृ तथा अन्य सावयजतनक 
भवन ि संिचना तनमायण ि ममयत संभाि 

७ .८ संघीय ि प्रादेशिक आयोजना,  परियोजना 
कायायन्वयनमा समन्वय, सहजीकिण ि सहयोग 

६   (िाविय भवन संवहता तथा मापदण्ड  बमोशजम भवन 
तनमायण अनमुतत  ,अनगुमन ि तनयमन,  

७   (सिकािी भवन ,तबध्यालय ,सामदुावयक भवन ,
सभागहृ ि अन्य सावयजतनक भवन तथा संिचनाको 

तनमायण ,ममयत संभाि तथा सञ्चालन ि व्यवस्थापन ,  
८   (देिस्तिीय आयोजना तथा परियोजनाको संघीय ि प्र

कायायन्वयनमा समन्वय ,सहजीकिण ि सहयोग ,  

९  (सिुशक्षत बस्ती ववकास सम्बन्िी नीतत ,योजना ,
काययक्रम तजुयमा ,कायायन्वयन ,अनगुमन ,तनयमन 

ि मूल्याँकन,  

१०  (सावयजतनक तनमायण काययको लातग प्रचतलत कानून 
बमोशजमको "घ" बगयको इजाजतपरको जािी ,
नवीकिण तथा िािेजी ,  

११  (पययटन क्षेरको ववकास ,ववस्ताि ि प्रवध्दयन 
सम्बन्िी आयोजनाहरूको पवहचान ,कायायन्वयन ,

व्यवस्थापन ,अनगुमन तथा तनयमन,  

१२  (नवीन पययटकीय सेवा तथा काययहरू सम्बन्िी 
आयोजनाहरूको पवहचान ,कायायन्वयन ,

व्यवस्थापन, अन ्ुगमन तथा तनयमन, 
१३  (ववकास आयोजना तथा परियोजना सम्बन्िी अन्य 

कायय । 
८. आिािभतू तथा माध्यतमक शिक्षा ज. आिािभतू ि माध्यतमक शिक्षा  
८ .प्रािशम्भक बाल शिक्षा तथा ववद्यालय शिक्षा १ , 

अनौपचारिक शिक्षा, िलुा तथा वैकशल्पक 
)गरुुकुल , मदिसा, गमु्वा आदद  (एवम ् तनिन्ति 

तसकाइ तथा वविेष शिक्षा सम्बन्िी नीतत, काननु, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

८ .प्राववतिक शिक्षा तथा व्यावसावयक तातलमको  २
योजना तजुयमा, सञ्चालन, अनमुतत ि तनयमन 

८ .सामग्री ववतिण ि कायायन्वयनक्रम ि पाठ् यपाठ् य ३  

८ .ववद्यालय शिक्षक एवं कमयचािीको ४ व्यवस्थापन 

८ .ववद्यालय नक्िाङ्कन ५ , ववद्यालयको अनमुतत, स्वीकृतत, 

समायोजन ि तनयमन 

८ .िैशक्षक पूवायिाि तनमायण ि ममयत संभाि ६  

८ .आिािभतू तह ७ ) कक्षा ८  (को पिीक्षा व्यवस्थापन  

८ .ववद्याथी तसकाई उपलब्िी पिीक्षण ि व्यवस्थापन ८  

८ .ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छार ९ वशृत्तको व्यवस्थापन 

८.१० िैशक्षक पिामिय सेवाको अनमुतत तथा तनयमन 

८.११ स्थानीय तहका िैशक्षक ज्ञान, तसप ि प्रववति 
संिक्षण, प्रबद्धयन ि स्तिीकिण 

१) प्रािंतभक बाल ववकासत तथा शिक्षा, आिािभतू 
शिक्षा, अतभभावक शिक्षा, अनौपचारिक शिक्षा, 
िलुा तथा वैकशल्पक तनिन्ति तसकाइ ि वविेष 
शिक्षा सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना 
तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन, मूल्याँकन ि 
तनयमन, 

२) सामदुावयक, संस्थागत, गठुी ि सहकािी 
ववद्यालय स्थापना, अनमुतत, सञ्चालन, 
व्यवस्थापन तथा तनयमन, 

३) प्राववतिक शिक्षा तथा व्यवसावयक तातलमको 
योजना तजुयमा, सञ्चालन, अनमुतत, अनगुमन, 
मूल्याँकन ि तनयमन,  

४) मातभृाषामा शिक्षा ददन े ववद्यालयको अनमुतत, 
अनगुमन तथा तनयमन, 

५) गातभएका वा बन्द गरिएका ववद्यालयहरूको 
सम्पशत्त व्यवस्थापन, 
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८.१२ स्थानीय पसु्तकालय ि वाचनालय सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन 

८.१३ माध्यतमक तह सम्मको िैशक्षक काययक्रमको 
समन्वय ि तनयमन 

६) गाउँ तथा नगि शिक्षा सतमतत गठन तथा 
व्यवस्थापन, 

७) ववद्यालय व्यवस्थापन सतमतत गठन तथा 
व्यवस्थापन, 

८) ववद्यालयको नामाकिण, 
९) सामदुावयक ववद्यालयको जग्गाको स्वातमत्व, 

सम्पशत्तको अतभलेि, संिक्षण ि व्यवस्थापन,  
१०) ववद्यालयको गणुस्ति अतभवृशध्द तथा 

पाठ्यसामग्रीको ववतिण, 
११) सामदुावयक ववद्यालयको शिक्षक तथा 

कमयचािीको दिबन्दी तमलान, 
१२) ववद्यालयको नक्िाँकन, अनमुतत, स्वीकृती, 

समायोजन तथा तनयमन, 
१३) सामदुावयक ववद्यालयको िैशक्षक पूवायिाि 

तनमायण, ममयत सम्भाि, सञ्र्चालन ि 
व्यवस्थापन, 

१४) आिािभतू तहको पिीक्षा सञ्चालन, अनगुमन 
तथा व्यवस्थापन, 

१५) ववध्याथी तसकाइय उपलब्िीको पिीक्षण ि 
व्यवस्थापन, 

१६) तनःिलु्क शिक्षा, ववध्याथी प्रोत्साहन तथा 
छारवृशत्तको व्यवस्थापन, 

१७) ट्यूसन, कोशचङ्ग जस्ता ववद्यालय बावहि हनु े
अध्यापन सेवाको अनमुतत तथा तनयमन, 

१८) स्थानीय स्तिको िैशक्षक ज्ञान, सीप ि प्रववतिको 
संिक्षण, प्रवध्दयन ि स्तिीकिण, 

१९) स्थानीय पसु्तकालय ि वाचनालयको सञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन, 

२०) माध्यतमक तहसम्मको िैशक्षक काययक्रमको 
समन्वय ि तनयमन,  

२१) सामदुावयक ववद्यालयलाइय ददने अनदुान तथा 
सोको बजेट व्यवस्थापन, ववद्यालयको आय 
व्ययको लेिा अनिुासन कायम, अनगुमन ि 
तनयमन, 

२२) शिक्षण तसकाइ, शिक्षक ि कमयचािीको तातलम 
तथा क्षमता ववकास, 

२३) अततरिि िैशक्षक वक्रयाकलापको सञ्चालन ।  
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९. आिािभतू स्वास््य ि सिसफाई झ. आिािभतू स्वास््य ि सिसफाइय  
९ .आिािभतू स्वास््य ि सिसफाई सम्वन्िी नीतत १ , 

काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन तथा 
तनयमन 

९ .आिािभतू स्वास््य सेवा संचालन ि प्रवद्धयन २  

९ .अस्पताल ि अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा  ३
सञ्चालन 

९ .स्वास््य सेवा सम्वन्िी भौततक पूवायिाि ववकास   ४
तथा व्यवस्थापन 

९ .स्वस्थ िानेपानी ि िाद्य पदाथयको गणुस्ति एवं  ५
तथा ध्वतन प्रदूषण तनयन्रणवाय ु  

९ .६  सिसफाई सचेतना अतभववृद्ध ि स्वास््यजन्य फोहोि 
व्यवस्थापन 

९ .७  स्वास््यजन्य फोहिमैला संकलन, पनुउयपयोग, 

प्रिोिन, ववसजयन, सेवा िलु्क तनिायिण ि तनयमन 
९ .८ िि संचाि सेवा, स्थानीय तथा िहिी स्वास््य सेवा 
९ .९ औषति पसल सञ्चालन ि तनयमन 

संवविानको अनसूुची ९ को ३ बाट स्वास््य सम्बन्िी 
३ .िाविय तथा प्रादेशिक लक्ष्य ि मापदण्ड बमोशजम  १

स्थानीय स्तिको लक्ष्य ि गणुस्ति तनिायिण 

३ .िाविय ि प्रादेशिक मापदण्ड अनरुुप जनिल  २
अस्पताल ि नतसयङ्गहोम,  तनदान केन्र ि अन्य 
स्वास््य संस्थाहरुको शक्लतनक दताय, सञ्चालन 
अनमुतत ि तनयमन 

३ .स्थानीय स्तिमा औषतिजन्य वनस्पतत ४ , जडीबटुी ि 
अन्य औषतिजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रिोिन ि 
ववतिण 

३ .स्वास््य बीमा लगायतका सामाशजक सिुक्षा  ५
काययक्रम व्यवस्थापन 

३ .स्थानीय स्तिमा औषिी तथा अन्य मेतडकल ६
उत्पादनहरुको न्यूनतम मूल्य तनिायिण तथा 
तनयमन 

३ .स्थानीय स्तिमा औषतिको उशचत प्रयोग ि सूक्ष्म  ७
जीव तनिोिक प्रततिोि ) Antimicrobial 

Resistance) न्यूनीकिण 

३ .स्थानीय स्तिमा औषिी ि स्वास््य उपकिणको  ८
िरिद, भण्डािण ि ववतिण 

३ .स्थानीय स्तिमा स्वास््य सूचना प्रणाली व्यवस्थापन ९  

३.१० स्थानीय स्तिमा जनस्वास््य तनगिानी )पशब्लक 
हेल्थ सभेलेन्स(  

१) आिािभतू स्वास््य ि सिसफाइय तथा पोषण 
सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजनाको 
तजुयमा, कायायन्वयन तथा तनयमन, 

२) आिािभतू स्वास््य, प्रजनन स्वास््य ि पोषण 
सेवाको सञ्चालन ि प्रवध्दयन, 

३) अस्पताल ि अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना 
तथा संचालन, 

४) स्वास््य सेवा सम्बन्िी भौततक 
पबुायिािववकास तथा व्यवस्थापन, 

५) स्वच्छ िानेपानी तथा िाध्य पदाथयको 
गणुस्ति ि वायू तथा ध्वतनको प्रदषुण 
तनयन्रण ि तनयमन, 

६) सिसफाइय सचेतनाको अतभबशृध्द ि 
स्वास््यजन्य फोहोिमैलाको व्यवस्थापन, 

७) स्वास््यजन्य फोहोिमैला संकलन, पनुः 
उपयोग, प्रिोिन, ववसजयन ि सोको सेवा 
िलु्क तनिायिण ि तनयमन, 

८) िि संचाि सेवा तथा स्थानीय ि िहिी 
स्वास््य सेवा संञ्चालन, 

९) औषति पसल संचालन  ,अनमुतत ,अनगुमन 
ि तनयमन,  

१०) सिसफाइय तथा स्वास््य क्षेरबाट तनष्कातसत 
फोहोिमैला व्यवस्थापनमा तनजी तथा गैि 
सिकािी के्षरसँग समन्वय, सहकायय ि 
साझेदािी, 

११) परिवाि तनयोजन तथा मात ृ शिि ु कल्याण 
सम्बन्िी सेवा संञ्चालन, अनमुतत, अनगुमन 
तथा तनयमन, 

१२) मवहला तथा बालवातलकाको कुपोषण 
न्यूनीकिण, िोकथाम, तनयन्रण ि 
व्यवस्थापन । 
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३ .स्थानीय स्तिको प्रवयिनात्मक ि प्रततकािात्मक ११ , 

उपचािात्मक, पनुयस्थानात्मक ि ्यातलएवटभ 
स्वास््य सेवा सञ्चालन 

३.१२ स्वस्थ जीवनिैली, पोषण, िािीरिक ब्यायाम, योग 
अभ्यास, स्वास््य वतृ्तको पालना, पञ्चकमय 
लगायतका जनस्वास््य सेवाको प्रवद्धयन 

३ .जनुोवटक ि कीटजन्य िोग तनयन्रण तथा  १३
व्यवस्थापन 

३.१४ सतुतय,  मददिा ि लागपुदाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग 
तनयन्रण तथा सचेतना अतभववृद्ध 

३ .आयवेुददक १५ , यनुानी, आम्ची, होतमयो्यातथक, 

प्राकृततक शचवकत्सा लगायतका पिम्पिागत 
स्वास््य उपचाि सेवा व्यवस्थापन 

३.१६ स्थानीय स्तिमा जनस्वास््य आपत्कालीन 
स्वास््य, महामािी तनयन्रण योजना ि 
कायायन्वयन 

३ .स्थानीय स्तिमा सरूवा तथा नसने िोग तनयन्रण  १७
तथा िोकथाम 

३.१८ आकशस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह 
१०. स्थानीय बजाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि 

जैववक वववविता )९अनसूुची  ) ७  (समेत(  

ञ. स्थानीय बजाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि 
जैववक वववविता 

१० .१ स्थानीय बजाि व्यवस्थापन 
१०.१.१ स्थानीय व्यापाि /वाशणज्य , माग /आपूततय , बजाि 

व्यवस्थापन तथा अनगुमन ि उपभोिा 
अतिकाि एवं वहत सम्बन्िी नीतत, काननु, 

मापदण्ड, कायायन्वयन ि तनयमन 

१०.१.२ स्थानीय बजाि तथा हाट बजाि व्यवस्थापन 

१०.१.३ स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन आपूततय तथा 
तनकासी प्रक्षेपण मूल्य तनिायिण ि अनगुमन 

१0.१.४ स्थानीय व्यापाि /वाशणज्य सम्वन्िी पूवायिाि  

१०.१.५ स्थानीय वस्त ुि सेवा व्यापािको मूल्य तथा 
गणुस्तिको अनगुमन ि तनयमन 

१०.१.६ स्थानीय स्तिका व्यापारिक फमय दताय, अनमुतत, 

नवीकिण, िािेजी ि तनयमन 

१०.१.७ स्थानीय व्यापािको त्याङ्क प्रणाली ि अध्ययन 
अनसुन्िान 

१०.१.८ तनजी तथा गैिसिकािी क्षेरसँग समन्वय ि 
सहकायय 

१०.१.९ स्थानीय व्यापाि प्रवद्धयन, सहजीकिण ि तनयमन 

१०.१.१० स्थानीय बौवद्धक सम्पशत्तको संिक्षण, प्रवद्धयन 
ि अतभलेिाङ्कन 

१) स्थानीय व्यापाि, वस्तकुो माग, आपूततय तथा 
अनगुमन, उपभोिा अतिकाि तथा वहत 
सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन 
ि तनयमन, 

२) बजाि तथा हाट बजाि व्यवस्थापन 

३) स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन आपूततय तथा 
तनकासी प्रके्षपण मूल्य तनिायिण ि अनगुमन, 

४) स्थानीय व्यापाि ि वाशणज्य सम्वन्िी पूवायिाि 
तनमायण, 

५) स्थानीय वस्त ुि सेवा व्यापािको मूल्य तथा 
गणुस्तिको अनगुमन ि तनयमन, 

६) स्थानीय स्तिका व्यापारिक फमयको दताय, 
अनमुतत, नवीकिण, िािेजी, अनगुमन ि 
तनयमन, 

७) स्थानीय व्यापािको त्याङ्क प्रणाली ि 
अध्ययन अनसुन्िान, 

८) तनजी तथा गैि सिकािी के्षरसँग समन्वय ि 
सहकायय, 
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१०.१.११ उपभोिा सचेतना अतभववृद्ध, लशक्षत 
उपभोिाको लगत व्यवस्थापन ि स्थानीय 
वस्त ुएवं सेवाको गणुस्ति पिीक्षण 

 
१० .वाताविण संिक्षण ि जैववक वववविता २  
 
१0.२.१ स्थानीय वाताविण संिक्षण ि जैववक वववविता 

सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन ि तनयमन 

१0.२.२ स्थानीय स्तिमा वाताविणीय जोशिम 
न्यूनीकिण 

१०.2.३ स्थानीय स्तिमा प्रदूषण तनयन्रण ि हातनकािक 
पदाथयहरुको तनयमन तथा व्यवस्थापन 

१०.२.४ स्थानीय स्तिमा सिसफाई ि फोहि 
व्यवस्थापन 

१०.२.५ स्थानीय स्तिमा न्यून कावयनमिुी तथा 
वाताविणमैरी ववकास अवलम्बन 

१०.२.६ स्थानीय स्तिमा हरित क्षेर प्रवद्धयन 

१०.२.७ स्थानीय स्तिमा वाताविण संिक्षण क्षेर 
तनिायिण ि व्यवस्थापन 

९) स्थानीय व्यापाि प्रवद्धयन, सहजीकिण ि 
तनयमन,  

१०) स्थानीय बौवद्धक सम्पशत्तको संिक्षण, प्रवद्धयन 
ि अतभलेिाङ्कन,  

११) उपभोिा सचेतना अतभवृवद्ध, लशक्षत 
उपभोिाको लगत व्यवस्थापन ि स्थानीय 
वस्त ुएवं सेवाको गणुस्ति पिीक्षण,  

१२) वाताविण संिक्षण ि जैववक वववविता 
सम्बन्िी स्थातनय नीतत, कानून, मापदण्ड, 

योजना तजुयमा तथा त्यसको कायायन्वयन ,
अनगुमन ितनयमन,  

१३) स्थानीय स्तिमा वाताविणीय जोशिम 
न्यूनीकिण 

१४) स्थानीय स्तिमा जनस्वास््यमा प्रततकूल 
असि पने वकतसमका उपभोग्य वस्तकुो 
बेचवविन ि उपभोग तथा वाताविणीय 
प्रदषुण ि हातनकािक पदाथयहरूको तनयन्रण, 
अनगुमन तथा तनयमन,  

१५) स्थानीय स्तिमा सिसफाइय ि फोहोिमैला 
व्यवस्थापन, 

१६) स्थानीय स्तिमा न्यून कावयनमिुी तथा 
वाताविण मैरी ववकास अवलम्बन, 

१७) स्थानीय स्तिमा हरित क्षेरको संिक्षण ि 
प्रवद्धयन,  

१८) स्थानीय स्तिमा वाताविण संिक्षण के्षर 
तनिायिण ि व्यवस्थापन,  

१९) स्थानीय बजाि व्यवस्थापन, वाताविण 
संिक्षण ि जैववक वववविता सम्बन्िी अन्य 
कायय ।  

११. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, तसंचाइ 
(अनसूुची ९ )५ (समेतबाट(  

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक ि तसंचाइ 

११ .स्थानीय सडक १ , ग्रामीण सडक, कृवष सडक, 

तसंचाइ सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन ि तनयमन 

 
११ .स्थानीय सडक २ , ग्रामीण सडक, कृषी सडक, 

झोलङु्गे पलु, पलेुसा, तसंचाइ ि तटबन्िन सम्वन्िी 
स्थानीय तहको गरुुयोजना तजुयमा, 

१) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृवष सडक ि तसंचाइ 
सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा सो 
सम्बन्िी योजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन 
ि तनयमन, 

२) स्थानीय  ,ग्रामीण तथा कृषी सडक , झोलङु्गे पलु, 

पलेुसा, तसंचाइ ि तटबन्िन सम्वन्िी 
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तनमायण /स्तिोन्नततका आयोजना पवहचान ,  

अध्ययन, कायायन्वयन, ममयत, संभाि, तनयमन 

११ .स्थानीय क्षेरमा िलीबस ३ , िाम जस्ता मध्यम 
क्षमताका मास िाशन्जट प्रणालीको नीतत, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

११ .४ िाविय िेल पूवायिािको उपयोग गिी महानगिीय 

(मेिोतसटी) क्षेर तभर िहिी िेल सेवा सञ्चालन, 

व्यवस्थापन, ममयत सम्भाि ,सहकाययसमन्वय ि  

११ .स्थानीय तहमा यातायात सिुक्षा व्यवस्थापन ि  ५
तनयमन 

गरुुयोजनाको तजुयमा, कायायन्वयन, ममयत, संभाि 
ि तनयमन, 

३) स्थानीय स्तिको तसंचाइ प्रणालीको तनमायण, 
सञ्चालन, िेिदेि, ममयत संभाि, स्तिोन्नतत, 
अनगुमन ि तनयमन,  

४) यातायात सिुक्षाको व्यवस्थापन ि तनयमन, 
५) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक 

सम्बन्िी कायय ।  

१२. गाउँसभा, नगि सभा, शजल्ला सभा, स्थानीय अदालत, 

मेलतमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 
ठ. गाउँसभा, नगि सभा, मेलतमलाप ि मध्यस्थताको 

व्यवस्थापन 
१२ .गाउँसभा १ , नगिसभाले आआफ्नो क्षेरको नीतत, 

कानून ि मापदण्डको स्वीकृतत 

१२ .योजना तथा वावषयक स्थानीय स्तिका आवतिक  २
योजना एवम ्बजेट स्वीकृतत 

१२ .स्थानीय सिकािलाई प्राप्त शजम्मेवािी वमोशजम  ३
आफ्नो क्षेरतभर िाजश्वका दि ि अन्य िलु्क 

तनिायिण 

१२ .स्थानीय स्तिको प्राकृततक श्रोतको उपयोग  ४
सम्बन्िी नीतत तनिायिण ि कायायन्वयन तथा 

पालनाप्रदेि ि संघीय मापदण्ड  
१२ .स्थानीय सामदुावयक मेलवपलाप ि मध्यस्थता  ५  

१) गाउँसभा वा नगिसभा सम्बन्िी नीतत, कानून ि 
काययवविी, 

२) स्थानीय स्तिका ववषय क्षरेगत नीतत तथा 
िणनीतत, आवतिक तथा वावषयक योजना, 
काययक्रम ि बजेट स्वीकृती, 

३) सभाका सतमततहरूको गठन ि सञ्चालन, 
४) स्थानीय तह बीच साझा सिोकाि तथा 

साझेदािीका ववषयमा संयिु सतमतत गठन, 
५) काययपातलका तथा न्यावयक सतमततबाट सभामा 

प्रस्ततु प्रततवेदन मातथ छलफल तथा सो 
सम्बन्िमा आवश्यक तनदेिन,  

६) ववकास योजना तथा काययक्रमको प्रभावकािी 
कायायन्वयन तथा सिुासनको लातग 
काययपातलकालाइय तनदेिन, 

७) गाउँपातलका तथा नगिपातलका लाइय आतथयक 
व्ययभाि पने ववषयको तनयमन, 

८) स्थानीय मेलतमलाप ि मध्यस्थता, 
९) गाउँ सभा, नगि सभा, मेलतमलाप ि 

मध्यस्थताको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय 
।  

१३. स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन ड. स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन 

१३ .सम्वन्िी नीततस्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन  १ , 

काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

१३ .स्थानीय स्तिको अतभलेि व्यवस्थापन २  

१. िाविय अतभलेि व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, 
कानून, मापदण्ड, योजनाको तनमायण, 
कायायन्वयन, अनगुमन ि तनयमन, 

२. जनसाँशख्यक, प्राकृततक, आतथयक, सामाशजक, 
साँस्कृततक, भौततक पबुायिाि  ,िोजगािीको 
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अवस्था ,कूल ग्राहस्थ उत्पादन , प्रततव्यशि 
आय, मानव ववकास तथा लैंतगक सिशिकिण 
सूचकांक, िाजश्व तथा आयव्यय समेतको 
त्यांक संकलन ि प्रिोिन गिी नवीनतम 
प्रववतियिु ि िाविय तथा स्थानीय सूचना 
प्रणालीमा आवध्दता ि पाश्वय शचर तथा स्रोत 
नक्िाको अध्यावतिक अतभलेिन,  

३. सूचना तथा अतभलेि केन्रको स्थापना तथा 
सञ्चालन, 

४. सावयजतनक सम्पशत्त, सामदुावयक सम्पशत्त, भवन, 
सडक, पसल, व्यवसायको ववविण सवहतको 
अध्यावतिक अतभलेि, 

५. आफ्नो के्षरतभर सम्पन्न भएका चाल ुयोजनाको 
ववविण ि त्यस्तो योजनाको सम्पशत्तको 
अध्यावतिक अतभलेि, 

६. स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापनमा नवीनतम 
सूचना प्रववतिको उपयोग, 

७. स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य 
कायय । 

१४. घि जग्गा िनी पजुाय ववतिण ढ. घि जग्गा िनी दताय प्रमाण पजुाय ववतिण 
१४ .प्रादेशिक मापदण्ड बमोशजम स्थानीय घि जग्गा  १

ववतिण लगत व्यवस्थापनिनी पजुाय  

१४ .भतूमको वगीकिण अनसुािको लगत २  

१४ .स्थानीय जग्गाको वकत्ता काट ि भतूम लगत ३ 
)नक्सा, सेस्ता  (तनमायण ि संिक्षण 

१४ .सिकािी प्रयोजनका लातग जग्गा प्रातप्त ४ , मआुब्जा 
तनिायिण एवं ववतिणमा समन्वय ि सहजीकिण 

१४ .जग्गा वववाद समािान ५  

१४ .सम्पदा सूचीमा पिेका स्मािक ि ववश्व  ६
पिुाताशत्वक महत्वका एवं वन, सीमसाि क्षेर, 

तटवती क्षेरका जग्गा सम्बन्िी लगत 

१) स्थानीय जग्गाको नाप, नक्िा, वकत्ता काट, 

हालसाववक, िशजिेिन नामसािी तथा दाशिल 
िािेज, 

२) जग्गा िनी दताय प्रमाणपजुाय ववतिण तथा लगत 
व्यवस्थापन, 

३) भतूमको वगीकिण अनसुािको लगत, 
४) सावयजतनक प्रयोजनका लातग जग्गा प्रातप्त, 

मआुब्जा तनिायिण तथा ववतिणमा समन्वय ि 
सहजीकिण, 

५) नापी नक्सा तथा जग्गाको स्वातमत्व तनिायिण 
काययमा समन्वय ि सहजीकिण, 

६) जग्गा िनी दताय प्रमाणपजुाय ववतिण सम्बन्िी 
अन्य कायय । 

१५.१ कृवष तथा पिपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन 
ि पि ुस्वास््य 

ण. कृवष तथा पिपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन ,पि ु
स्वास््य, सहकािी 

१५ .१.१ कृवष तथा पिपुालन, कृवष उत्पादन 
व्यवस्थापन ि पि ुस्वास््य सम्बन्िी स्थानीय 

१) कृवष तथा पिपुालन, कृवष उत्पादन व्यवस्थापन 
ि पि ुस्वास््य सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, 
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नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि 
तनयमन 

१५ .१.कृवष तथा पिपुन्छी बजाि सूचना २ , बजाि तथा 
हाटबजाि पूवायिाि तनमायण, साना तसंचाइ 
तनमायण, तातलम, प्रववति प्रसाि, प्राववतिक टेवा, 
कृवष सामग्री आपूततय ि कृषक क्षमता ववकास 
काययक्रम संञ्चालन ि तनयमन 

१५ .१.कृवष तथा पिपंुछीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा  ३
यन्रणमहामािी िोग तन  

१५ .१.पिपुन्छी शचवकत्सा सेवा व्यवस्थापन ४  

१५ .१.कृवष वाताविण संिक्षण ५ , जैववक वववविता 
संिक्षण ि प्रबद्धयन 

१५ .१.उच्च ६  मूल्ययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवियन तथा 
ववकास ि बजािीकिण  

१५ .१.पि ुनश्लसिुाि पद्धतत ववकास ि व्यवस्थापन ७  

१५ .१.कय  ववकास ि व्यवस्थापनस्थानीय चिन तथा ि ८  

१५ .१.पि ुआहाि गणुस्ति तनयमन ९  

१५ .१.स्थानीय स्तिमा त्याङ्क व्यवस्थापन ि  १०
सूचना प्रणाली 

१५ .१.बििाल ११ ्ा ि िीत भण्डािणको ब्यवस्थापन 
ि तनयमन 

१५ .१.कृवष तथा पिपुन्छी सम्वन्िी बीमा ि कजाय  १२
सहजीकिण 

१५ .१.साना तसंचाई तनमायण तथा सिुाि १३  

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन, अनगुमन ि 
तनयमन,  

२) कृवष तथा पिपुन्छी बजाि सूचना, बजाि तथा 
हाट बजािको पूवायिाि तनमायण, साना तसंचाइ 
तनमायण, तातलम, प्रववति प्रसाि, प्राववतिक टेवा,  
कृवष सामग्री आपूततय ि कृषक क्षमता ववकास 
काययक्रमको संञ्चालन, अनगुमन ि तनयमन,  

३) कृवष तथा पिपंुछी जन्य प्राकृततक प्रकोप तथा 
महामािी िोग तनयन्रण,  

४) पिपुन्छी शचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 
५) कृवष वाताविण संिक्षण, जैववक वववविताको 

संिक्षण ि प्रबद्धयन, 
६) पि ुनश्ल सिुाि पध्दततको ववकास ि व्यस्थापन,  
७) उच्च मूल्ययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवियन ,

ववकास तथा बजािीकिण, 
८) स्थानीय चिन तथा िकय  ववकास ि व्यवस्थापन, 
९) पि ुआहािको गणुस्ति तनयमन, 
१०) स्थानीय स्तिमा त्याङ्कको व्यवस्थापन ि 

सूचना प्रणाली, 
११) पि ु बििाला ि िीत भण्डािणको 

ब्यवस्थापन ि तनयमन, 
१२) पिपुन्छी सम्वन्िी बीमा ि कजाय 

सहजीकिण, 
१३) पिपुालन तथा पि ुस्वास््य सम्बन्िी अन्य 

कायय । 
१६.जेष्ठ नागरिक, अपागंता भएका व्यशि ि अििहरुको 

व्यवस्थापन 
त. जेष्ठ नागरिक, अपागंता भएका व्यशि ि अििहरुको 

व्यवस्थापन 
१६.१ संघ ि प्रदेिले तनिायिण गिेको मापदण्ड बमोशजम 

स्थानीय स्ति मा सामाशजक सिुक्षा सम्बन्िी 
काययक्रम कायायन्वयन 

१) संघ ि प्रदेि कानूनको अिीनमा िही सामाशजक 
सिुक्षा काययक्रमको कायायन्वयन, सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन, 

२) जेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यशि तथा 
असहायको लगत अध्यावतिक, परिचयपर 
ववतिण, सामाशजक सिुक्षा तथा सवुविाको 
व्यवस्थापन तथा ववतिण, 

३) जेष्ठ नागरिक क्लब, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट 
स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन, 



महाशिला गाउँपातलकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रततवेदन 

22 

 

४) सङ्घ तथा प्रदेिसँगको समन्वयमा अपाङ्गता 
पनुस्थायपना केन्र, ज्येष्ठ नागरिक केन्र तथा 
अिि स्याहाि केन्रको सञ्चालन ि 
व्यवस्थापन, 

५) सडक बालबातलका, अनाथ, असहाय, अिि ि 
मानतसक असन्तलुन भएका व्यशिहरूको 
पनुस्थायपना केन्रको सञ्चालन, व्यवस्थापन, 
अनगुमन ि तनयमन, 

६) जेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यशि ि 
अििहरूको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय 
।  

१७. बेिोजगािको त्याकं संकलन अनसूुची ८ )१७(  थ. बेिोजगािको त्याकं संकलन  
१७.१ िोजगाि ि बेिोजगािको त्यांक संकलन, प्रिोिन 

िसूचना प्रणाली 
१७.२ ववदेिी श्रतमकको सूचना व्यवस्थापन 

१) िोजगाि तथा बेिोजगाि श्रम िशिको त्यांक 
संकलन, प्रिोिन ि सूचना प्रणालीको 
स्थापना, 

२) स्थानीय स्तिमा िहेका स्वदेिी तथा ववदेिी 
श्रतमकको लगत सङ्कलन, तथा सूचना 
व्यवस्थापन, 

३) ववतभन्न क्षरे तथा ववषयका दक्ष जनिशिको 
त्याङ्क संकलन तथा व्यवस्थापन, 

४) सिुशक्षत वैदेशिक िोजगािी ि वैदेशिक 
िोजगािीमा िहेको श्रम िशिको सूचना तथा 
त्याङ्कको सङ्कलन तथा व्यवस्थापन, 

५) िोजगाि सूचना केन्रको व्यवस्थापन तथा 
सञ्चालन, 

६) वैदेशिक िोजगािीमा जान ेश्रमिशिको लातग 
ववत्तीय साक्षिता ि सीपमूलक तालीमको 
सञ्चालन,  

७) वैदेशिक िोजगािीबाट फकेका व्यशिहरूको 
सामाशजक पनुःएकीकिण,  

८) वैदेशिक िोजगािीबाट प्राप्त ज्ञान, सीप ि 
उध्यमिीलताको उपयोग, 

९) बेिोजगािको त्यांक संकलन सम्बन्िी अन्य 
कायय । 

१८. कृवष प्रसाि को व्यवस्थापन, संचालन ि तनयन्रण द. कृवष प्रसािको व्यवस्थापन, संचालन ि तनयन्रण 
१८.१ कृवष प्रसाि सम्वन्िी स्थानीय नीतत, काननु, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

१) कृवष प्रसाि सम्वन्िी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन,अनगुमन ि तनयमन, 



महाशिला गाउँपातलकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रततवेदन 

23 

 

१८ .कृवष प्रसाि तथा जनिशिको स्थानीय तहमा  २
प्रक्षेपण, व्यवस्थापन ि परिचालन  

१८.३ कृषकहरुको क्षमता अतभववृद्ध, प्राववतिक सेवा, 
टेवा, सीप ववकास ि सििीकिण 

१८ .तबउ ववजन ४ , नश्ल, मलिाद ि िसायन तथा 
औषतिहरुको आपूततय, उपयोग ि तनयमन  

१८.५ कृषक समूह, सहकािी ि स्थानीय सम्वद्ध 
संघसंस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन ि तनयमन 

१८ .स्थानीय स्तिमा कृवष सम्वन्िी प्रववति संिक्षण  ६
ि हस्तान्तिण 

१८.७ कृवषसम्वन्िी सूचना प्रचािप्रसाि 
१८ .स्थानीय स्तिको स्रोत केन्रहरुको ववकास ि  ८

व्यवस्थापन 

२) कृवष प्रसाि तथा जनिशिको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन ि 
परिचालन, 

३) कृषकहरुको क्षमता अतभवृवद्ध, प्राववतिक सेवा,टेवा, 
सीप ववकास ि सििीकिण, 

४) तबउववजन, नश्ल, मलिाद ि िसायन तथा 
औषतिहरुको आपूततय, उपयोग ि तनयमन,  

५) कृषक समूह, कृवष सहकािी ि कृवष सम्बन्िी स्थानीय 
संघसंस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन ि तनयमन, 

६) स्थानी यस्तिमा कृवष सम्वन्िी प्रववतिको संिक्षण ि 
हस्तान्तिण, 

७) कृवष सम्वन्िी सूचना प्रचाि प्रसाि, 
८  (स्थानीय स्तिका स्रोत केन्रहरुको ववकास ि 

व्यवस्थापन,  

९  (िेती तथा मलको प्रवध्दयन ि प्रचािप्रसािप्राङ्गारिक ,  

१०  (कृवष प्रसािको व्यवस्थापन ,सञ्चालन ि तनयन्रण 
सम्बन्िी अन्य कायय। 

 १९. िानपेानी, साना जलववद्यतु आयोजना, वैकशल्पक 
ऊजाय )९अनसूुची  (५), अनसूुची ९ )७ (
समेतबाट(  

ि. िानपेानी, साना जलववद्यतु आयोजना, वैकशल्पक ऊजाय 

१९.१िानपेानी 
१९ .१.स्थानीय िानेपानी सम्बन्िी नीतत १ , कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

१९ .१.िानेपानी महसलु १ तनिायिण ि िानेपानी सेवा 
व्यवस्थापन सम्बन्िी 

१९ .२ सानाजलववद्यतुआयोजना,  
 १९ .२ .१ साना जलववद्यतु आयोजना सम्बन्िी स्थानीय 

स्तिको नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुयमा, 
कायायन्वयन ि तनयमन 

१९ .२ .२ स्थानीय िानेपानी, साना जलतबद्यतु आयोजना, 
वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्िी नीतत, कानून, 

मापदण्ड ि योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

१९ .२ .३ स्थानीय ववद्यतु ववतिण प्रणाली ि सेवाको 
व्यवस्थापन, संचालन ि तनयमन 

१९ .२ .४ िानेपानी महसलु तनिायिण ि िानेपानी सेवा 
व्यवस्थापन 

१९ .२ .५ स्थानीय साना सतह तथा भतूमगत तसंचाई 
प्रणालीको संचालन ि ममयत -संभाि से वा िलु्क 
तनिायिण ि संकलन व्यबस्थापन 

१९ .२ .६ स्थानीय तटबन्ि नदी तथा पवहिो तनयन्रण 
तथा नदी व्यवस्थापन ि तनयमन 

 

१) स्थानीय िानेपानी सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड, 
योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

२) िानेपानी महसलु तनिायिण ि िानेपानी सेवा 
व्यवस्थापन, 

३) एक मेगावाट सम्मका जलववद्यतु आयोजना सम्बन्िी 
स्थानीय स्तिको नीतत, कानून, मापदण्ड,योजना 
तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन ि तनयमन, 

४ (स्थानीय तहमा वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्िी नीतत, 

कानून, मापदण्ड  ,योजना  तजुयमा, कायायन्वयन ,
तनयमन, 

५) स्थानीय ववद्यतु ववतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, 

संचालन, अनगुमन ि तनयमन, 
६) स्थानीय तहमा वैकशल्पक उजाय सम्बन्िी प्रववति 

ववकास ि हस्तान्तिण, क्षमता अतभबशृध्द ि प्रवध्दयन, 
७) िानेपानी साना जलववध्यतु आयोजना तथा वैकशल्पक 

उजाय सम्बन्िी अन्य कायय ।  
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१९ .३ वैकशल्पकऊजाय 
१९.३.१ स्थानीय तहमा वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्िी 

नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना तजुयमा, 
कायायन्वयन ि तनयमन 

१९.३.२ स्थानीय तहमा वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्िी 
प्रववति ववकास ि हस्तान्तिण, क्षमता अतभववृद्ध 
एवं प्रवद्धयन 

 २०. ववपद व्यवस्थापन 
२० .ववपद  व्यवस्थापन सम्वन्िी स्थानीय नीतत १ , 

कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

२० .स्थानीय स्ति ववपद् पूवय तयािी तथा प्रतत  २
कायययोजना 

२० .स्थानीय स्तिमा ववपद् पूवय तयािी ३ , िोज तथा 
उद्धाि, िाहत सामग्रीको पूवय भण्डािण, ववतिण ि 
समन्वय 

२० .ववपद् जोशिम क्षेरको नक्सांकन ४ , बस्तीहरूको 
पवहचान ि स्थानान्तिण 

२० .ववपद व्यवस्थापनमा संघ ५ , प्रदेि ि स्थानीय 
समदुाय, संघ संस्था तथा तनजी क्षेरसँग सहयोग, 

समन्वय ि सहकायय 
२० .संचालन ि स्रोत  ववपद् कोष स्थापना तथा ६

सािनको परिचालन 

२०.७ ववपद् जोशिम न्यूनीकिणका स्थानीय स्ति 
आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन ि तनयमन 

२०.८ ववपद् पिात स्थानीय स्तिको पनुस्थापन ि 
पनुतनयमायण 

२०.९ स्थानीय स्तिको ववपद सम्बन्िी त्याङ्क 
व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्िान 

२०.१० स्थानीय आपत कालीन काययसञ्चालन प्रणाली 

न. ववपद् व्यवस्थापन 
१) ववपद् व्यवस्थापन सम्वन्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योजना को कायायन्वयन, अनगुमन ि 
तनयमन, 

२) स्थानीय स्तिमा ववपद् पूवय तयािी तथा प्रततकायय 
योजना, पूवय सूचना प्रणाली, िोज तथा उद्धाि, िाहत 
सामग्री को पूवयभण्डािण, ववतिण ि समन्वय, 

३  (स्थानीय तटवन्ि , नदी ि पवहिोको तनयन्रण तथा 
नदीको व्यवस्थापन ि तनयमन, 

४) ववपद् जोशिम क्षेरको नक्सांकन तथा बस्तीहरूको 
पवहचान ि स्थानान्तिण, 

५) ववपद व्यवस्थापनमा संघ, प्रदेि ि स्थानीय समदुाय, 

संघसंस्था तथा तनजी क्षेरसँग सहयोग, समन्वय 
िसहकायय, 

६) ववपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथा संचालन ि 
स्रोत सािनको परिचालन, 

७) ववपद् जोशिम न्यूनीकिण सम्बन्िी स्थानीय स्तिका 
आयोजनाको तजुयमा, कायायन्वयन  ,अनगुमन ि 
तनयमन, 

८) ववपद् पिात स्थानीय स्तिको पनुस्थापन ि पनुतनयमायण, 
९) स्थानीय स्तिको ववपद सम्बन्िी त्याङ्क व्यवस्थापन 

ि अध्ययन अनसुन्िान, 
१०) स्थानीय आपतकालीन कायय सञ्चालन प्रणाली, 
११) समदुायमा आिारित ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी 

काययक्रमको सञ्चालन,  
१२) ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय ।  

२१. जलािाि, वन्यजन्त,ु िानी तथा ितनज पदाथयको 
संिक्षण 

२१ .जलािाि तथा वन्यजन्तु १  

२१ .१.जलािाि तथा वन्यजन्त ु सम्वन्िी स्थानीय  १
नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन 
ि तनयमन 

२१ .१.प्राकृततक प्रकोप िोकथाम ि पूवय तयािी २  

प  .जलािाि , वन्यजन्त,ु िानी तथा ितनज पदाथयको संिक्षण 
१) जलािाि,वन्यजन्त,ु िानी तथा ितनज पदाथयको 

संिक्षण सम्वन्िी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्ड 
तथा योजनाको कायायन्वयन ि तनयमन, 

२) पानी महुानको संिक्षण, 
३) सामदुावयक भ ूसंिक्षण ि सोमा आिारित आय आजयन 

काययक्रम, 
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२१ .१.सामदुावयक भसंूिक्षण ि सोमा आिारित आय  ३
आजयन काययक्रम 

२१ .१.पानी महुान संिक्षण ४  

२१ .१.भसंूिक्षण ि जलािाि व्यवस्थापनजन्य  ५
सामदुावयक अनकूुलन 

२१ .िानी तथा ितनज पदाथयको संिक्षण २  

२१.२ .िानी तथा ितनज पदाथयको संिक्षण सम्वन्िी  १
नीतत, कानून, मापदण्ड ि तनयमन 

२१.२ .ढंुगा २ , तगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, फायि क्ले तथा 
स्लेट आदद िानीजन्य वस्त ु सम्वन्िी 
सवेक्षण, अन्वेषण, उत्िनन 

२१.२ .ढंुगा ३ , तगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, फायिक्ले तथा 
स्लेट आदद िानीजन्य वस्तकुो संिक्षण, 

ववकास, उत्िनन ्ि उपयोग सम्वन्िी दताय, 
अनमुतत, नवीकिण, िािेजी ि व्यवस्थापन 

२१.२ .पदाथय सम्बन्िी स्थानीय िानी तथा िनीज  ४
सूचना तथा त्यांक संकलन, अतभलेिन तथा 
व्यवस्थापन 

४) भ ूसंिक्षण ि जलािाि व्यवस्थापनजन्य सामदुावयक 
अनकूुलन, 

५) िानी तथा ितनज पदाथय सम्बन्िी सूचना तथा त्याङ्क 
संकलन, 

६) बहमूुल्य िात,ु पत्थि तथा ितनज पदाथयको संिक्षण 
ि सम्बध्दयनमा सहयोग, 

७) ढुङ्गा, तगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, ििीढुङ्गा तथा स्लेट 
जस्ता िानीजन्य वस्तकुो सवेक्षण, उत्िनन ् तथा 
उपयोगको दताय, अनमुतत, नवीकिण, िािेजी ि 
व्यवस्थापन,  

८) भौगतभयक नक्सा प्रकािन, 
 

२२. भाषा संस्कृतत ि लतलत कलाको संिक्षण ि ववकास २२. भाषा संस्कृतत ि लतलत कलाको संिक्षण ि ववकास 
२२ .भाषा १ , संस्कृतत ि लतलत कलाको संिक्षण ि 

ववकास सम्बन्िी स्थानीय स्तिको नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन तनयमन 

२२ .पिुातत्व २ , प्राचीन स्मािक ि संग्रहालयको संिक्षण, 

सम्भाि,  प्रवद्धयन ि ववकास 

२२ .पिम्पिागत जारा ३ , पवय हरुको सञ्चालन ि 
व्यवस्थापन 

१) भाषा, संस्कृतत ि लतलत कलाको संिक्षण ि ववकास 
सम्बन्िी स्थानीय स्तिको नीतत, कानून, मापदण्ड, 

योजना, कायायन्वयन, अनगुमन ितनयमन, 
२) पिुातत्व, प्राचीन स्मािक ि संग्रहालयको संिक्षण, 

सम्भाि,  प्रवद्धयन ि ववकास, 
३) पिम्पिागत जारा तथा पवयहरुको सञ्चालन ि 

व्यवस्थापन, 
४) प्रचतलत कानून ववरूध्दका कुिीतत तथा कुसंस्काि 

ववरूध्द सामाशजक परिचालन सम्बन्िी कायय, 
५) भाषा, संस्कृतत ि लतलतकलाको संिक्षण ि ववकास 

सम्बन्िी अन्य कायय ।  
संवविानको अनसूुची (९)  मा उशल्लशित साझा अतिकािको ववस्ततृीकिण 
१.सहकािी  
१.१ सहकािी अनसूुची  ) ८  ) २ मा समावेि भएको 

 

१. शिक्षा, िेलकूद ि परपतरका  क. िेलकूद ि परपतरका  
२ .शिक्षा १  (अनसूुची ८ (८( अन्तिगत समावेि( 
२ .स्थानीय स्तिमा िेलकुदको संिचना पूवायिाि  २

तनमायण, सञ्चालन तथा ववकास 

२ .संघ संस्थाको स्थानीय स्तिमा िेलकूद प्रिासन ि  ३
तनयमन ि समन्वय 

२ .िेलकूद ववकास ि प्रवद्धयन ४  

१) स्थानीय स्तिमा िेलकुदको संिचना पूवायिाि तनमायण, 

सञ्चालन तथा ववकास, 
२) स्थानीय स्तिका िेलकूद प्रिासन तथा संघ संस्थाको 

तनयमन ि समन्वय, 
३) िेलकूदको ववकास ि प्रवद्धयन, 
४) िेलकुद प्रततयोतगता आयोजना ि सहभातगता, 
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२ .िाविय ि प्रादेशिक िेलकुद प्रततयोतगता आयोजना  ५
ि सहभातगता 

२ .िेलकूद ६  सम्वन्िी प्रादेशिक पूवायिािको ववकास 

२ .७ स्थानीय तहका परपतरकाको प्रकािन अनमुतत, 

अतभलेि ि तनयमन 

५) िेलकूद सम्वन्िी पूवायिािको ववकास, 
६) स्थानीय तहका परपतरकाको दताय, अतभलेि तथा 

तनयमन, 
 
 

२. स्थास््य ि. स्वास््य 
३. अनसूुची ८(८  (अन्तिगत समावेि  १) संघीय तथा प्रदेिस्तिीय लक्ष्य ि मापदण्ड 

बमोशजम स्थानीय स्तिको स्वास््य सम्बन्िी 
लक्ष्य ि गणुस्ति तनिायिण, 

२) जनिल अस्पताल, नतसयङ्ग होम, तनदान केन्र 
तथा अन्य स्वास््य संस्थाहरूको शक्लतनक दताय, 
सञ्चालन अनमुतत ि तनयमन, 

३) स्थानीय स्तिमा औषतिजन्य बनस्पतत  ,जतडबटुी 
ि अन्य औषतिजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रिोिन 
ि ववतिण, 

४) स्वास््य बीमा लगायतका सामाशजक सिुक्षा 
काययक्रमको व्यवस्थापन, 

५) स्थानीय स्तिमा औषति तथा अन्य मेतडकल 
उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य तनिायिण ि 
तनयमन, 

६) स्थानीय स्तिमा औषतिको उशचत प्रयोग ि 
सूक्ष्मजीव तनिोिक प्रततिोि न्यूनीकिण, 

७) स्थानीय स्तिमा औषति ि स्वास््य उपकिणको 
िरिद  ,भण्डािण ि ववतिण,  

८) स्थानीय स्तिमा स्वास््य सूचना प्रणालीको 
व्यवस्थापन, 

९) स्थानीय स्तिमा जनस्वास््य तनगिानी )पशब्लक 
हेल्थ सतभयलेन्स(,  

१०) स्थानीय स्तिको प्रवध्दयनात्मक, 
प्रततकािात्मक, उपचािात्मक, पनुस्थायपनात्मक 
ि ्यातलएवटभ स्वास््य सेवाको सञ्चालन, 

११) स्वस्थ जीवनिैली, पोषण, िारििीक 
व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास््य वृत्तको पालना, 
पञ्चकमय लगायतका जनस्वास््य सेवाको 
प्रवध्दयन, 

१२) जनुोवटक ि कीटजन्य िोगको तनयन्रण 
तथा व्यवस्थापन, 



महाशिला गाउँपातलकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रततवेदन 

27 

 

१३) सतुी, मददिा ि लाग ु पदाथयजन्य वस्तकुो 
प्रयोग तनयन्रण तथा सचेतना अतभबशृध्द, 

१४) आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, 
होतमयो्यातथक, प्राकृततक शचवकत्सा लगायतका 
पिम्पिागत स्वास््य उपचाि सेवाको 
व्यवस्थापन, 

१५) जनस्वास््य, आपतकालीन स्वास््य तथा 
महामािीको तनयन्रण योजना ि कायायन्वयन, 

१६) िोगको तनयन्रण तथा िोकथाम, 
१७) आकशस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह तथा 

स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन । 
४. कृवष )मा १८ ि १५ को ८ अनसूुची 

समावेि(  

 

५. ववद्यतु, िानपेानी, तसंचाइ जस्ता सेवाहरू ग. ववद्यतु, िानपेानी, तसंचाइ जस्ता सेवाहरू 
५ .ववद्यतु ववतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन १  

५ .िानेपानी महसलु तनिायिण ि िानेपानी सेवा २ 
व्यवस्थापन 

५ .स्थानीय साना सतह तथा भतूमगत तसंचाई  ३
प्रणालीको संचालन ि ममयत- संभाि सेवा िलु्क 
तनिायिण ि संकलन व्यबस्थापन 

५ .स्थानीय तटबन्ि नदी तनयन्रण तथा नदी  ४
व्यवस्थापन तनयमन अनगुमन 

५ .स्थानीय पवहिो तनयन्रण व्यबस्थापन तनयमन  ५
अनगुमन 

१) ववद्यतु ववतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, 
२) िानेपानी महसलु तनिायिण ि िानेपानी सेवाको 

व्यवस्थापन, 
३) स्थानीय साना सतह तथा भतूमगत तसंचाई प्रणालीको 

संचालन तथा ममयत -संभाि , सेवा िलु्क तनिायिण ि 
संकलन सम्बन्िी व्यबस्थापन, 

६. सेवािलु्क, दस्तिु, दण्ड जरिवाना तथा 
प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी, पययटनिलु्क   

(अनसूुची९  (१४  (बाटसमेत(  

घ. सेवािलु्क, दस्तिु, दण्ड जरिवाना तथा 
प्राकृततक स्रोत बाट प्राप्त िोयल्टी, पययटन 
िलु्क 

६ .स्थानीय सेवा िलु्क १ , दस्तिु,  दण्ड जरिवाना 
सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड योजना तजुयमा, 
कायायन्वयन ि तनयमन 

६ .संघीय काननु ि प्रदेि काननु बमोशजम अशख्तयािी  २
ददइएका प्राकृततक श्रोत सािन ि सेवािलु्क जस्ता 

संकलनिोयल्टी , समन्वय ि तनयमन 

६ .कम मूल्यका िनीज पदाथयको उत्िनन प्रयोगबाट  २
प्राप्त िोयल्टी 

६ .सामदुावयक बनको संचालन ि व्यवस्थापनबाट  ३
प्रापत् िोयल्टी 

६ .पानीघट्ट ४ , कूलो, पैनी आदद संचालनबाट प्राप्त 
िोयल्टी 

१) स्थानीय सेवा िलु्क, दस्तिु, दण्ड जरिवाना 
सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड योजना तजुयमा, 
कायायन्वयन ि तनयमन, 

२) प्राकृततक स्रोत सािन ि सेवा िलु्क, िोयल्टी 
सङ्कलन, समन्वय ि तनयमन, 

३) िनीज पदाथयको उत्िनन ्ि सो सम्बन्िी िोयल्टी 
संकलन, समन्वय, ि तनयमन, 

४) सामदुावयक बनको सञ्चालन ि व्यवस्थापनबाट 
प्राप्त िोयल्टी संकलन, 

५) पानीघट्ट, कुलो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चालनबाट 
प्राप्त िोयल्टी संकलन । 
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७. वन, जंगल, वन्यजन्त,ु चिाचरंुूगी, जल 
उपयोग, वाताविण पयायविण तथा जैववक 
वववविता  (अनसूुची ८ को १० समेत( 

ङ. वन, जंगल, वन्यजन्त,ु चिाचरंुूगी, जल उपयोग, 

वाताविण पयायविण तथा जैववक वववविता 

७ .वन १ , जंगल, वन्यजन्त ुि चिाचरंुूगी 
७.१.१ स्थानीय स्तिमा सामदुावयक, ग्रातमण तथा सहिी, 

िातमयक, कवतुलयती वनको संिक्षण, सम्वद्धयन, 

उपयोग ि तनयमन एवं वन उपभोिा समूहको 
व्यवस्थापन 

७.१.२ मध्यवती क्षेरको सामदुावयक, िातमयक ि 
कबतुलयती वनको व्यवस्थापन 

७.१.३ स्थानीय स्तिमा नदी वकनाि, नदी उकास, नहि 
वकनाि तथा सडक वकनाि वकृ्षािोपण 
व्यवस्थापन 

७.१.४ स्थानीय स्तिमा तनजी तथा व्यवसावयक वनको 
प्रवद्धयन तथा तनयमन 

७.१.५  स्थानीय स्तिमा सावयजतनक िाली जग्गा ि 
नाङ्गा पािा वा क्षेरमा वकृ्षािोपण, सम्भाि ि 
उपयोग तथा व्यवस्थापन 

७.१.६ स्थानीय स्तिमा जतडबटुी तथा अन्य गैि काष्ठ 
वन पैदावाि सम्वन्िी, सभेक्षण, उत्पादन, 

संकलन,  प्रवद्धयन, प्रिोिन ि बजाि व्यवस्थापन 

७.१.७ वन बीउ बगैँचा )Breeding Seed 

Orchards - BSOs) स्थापना, व्यवस्थापन ि 
प्रवद्धयन 

७.१.८ नसयिी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, ववतिण, िोपण 
ि प्रवद्धयन 

७.१.९ वन्यजन्त ुि चिाचरुुङ्गीको संिक्षण, व्यवसावयक 
पालन, उपयोग ि अनगुमन 

७.१.१० मानव वन्यजन्त ुद्वन्द्व व्यवस्थापन 

७.१.११ स्थानीय प्राणी उद्यान )शचतडयािाना (स्थापना 
ि सञ्चालन 

७.१.१२ स्थानीय वन्यजन्त ुपययटन ि आयआजयन 

७.१.१३ स्थानीय स्तिमा आिेटो पहाि व्यवस्थापन 

७.१.१४ स्थानीय स्तिमा वन, वन्यजन्त ुि चिाचरुुङ्गीको 
अतभलेिाङ्कन तथा अध्ययन अनसुन्िान 

७ .वाताविण पयायविण तथा जैववक वववविता २  

७ .२.िैथाने प्रजाततको संिक्षण ि प्रवद्धयन १  

७ .२.तमचाह प्रजाततको तनयन्रण २  

७ .२.न्यूनीकिणस्थानीय स्तिको जोशिम  ३  

७ .२. ४ जैववक वववविताको अतभलेिाङ्कन 

१) बन  ,जंगल ,वन्यजन्तु , चिाचरंुूगी  ,जलउपयोग ,
वाताविण पयायविण तथा जैववक वववविता सम्बन्िी 
स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना 
कायायन्यवन, अनगुमन ि तनयमन, 

२) स्थानीय स्तिमा सामदुावयक, ग्रामीण तथा िहिी, 
िातमयक, कवतुलयती ि साझेदािी बनको संिक्षण, 
सम्बध्दयन, उपयोग, अनगुमन ि तनयमन तथा बन 
उपभोिा समूहको व्यवस्थापन, 

३) मध्यवती क्षेरको सामदुावयक, िातमयक ि कवतुलयती 
बनको व्यवस्थापन, 

४) स्थानीय स्तिमा नदी वकनाि, नदी उकास, नहि 
वकनाि तथा सडक वकनािमा वकृ्षािोपण 
व्यवस्थापन, 

५) स्थानीय स्तिमा तनशज वनको प्रवध्दयन, अनगुमन ि 
तनयमन, 

६) स्थानीय स्तिमा सावयजनीक िाली जग्गा, पािा वा 
क्षेरमा वकृ्षािोपण, सम्भाि, उपयोग ि व्यवस्थापन, 

७) स्थानीय स्तिमा जतडबटुी तथा अन्य गैि काष्ठ वन 
पैदावाि सम्वन्िी सभेक्षण, उत्पादन, संकलन,  

प्रवद्धयन, प्रिोिन ि बजाि व्यवस्थापन, 
८) वन बीउ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन ि प्रवद्धयन, 
९) नसयिी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, ववतिण, िोपण ि 

प्रवद्धयन, 
१०) वन्यजन्त ु ि चिाचरुुङ्गीको संिक्षण, व्यवसावयक 

पालन, उपयोग ि अनगुमन, 
११) मानव तथा वन्यजन्त ुबीचको द्वन्द व्यवस्थापन, 
१२) स्थानीय प्राणी उद्यान )शचतडयािाना (स्थापना ि 

सञ्चालन 

१३) स्थानीय वन्यजन्त ुपययटन ि आयआजयन, 
१४) स्थानीय स्तिमा आिेटोपहाि व्यवस्थापन, 
१५) स्थानीय स्तिमा वन, वन्यजन्त ुतथा चिाचरुुङ्गीको 

अतभलेिाङ्कन तथा अध्ययन अनसुन्िान, 
१६) ववश्व सम्पदा सूचीमा पिेका स्मािक ि पिुाताशत्वक 

महत्वका वन, सीमसाि क्षेर, तटवती क्षेरका जग्गा 
सम्बन्िी लगत, 

१७  (तमचाह प्रजाततको तनयन्रण,  

१८  (स्थानीय स्तिको जोशिम न्यूनीकिण,  
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७ .२.स्थानीय स्तिमा हरियाली प्रवद्धयन ५  
 

१९  (जैववक वववविताको अतभलेिाङ्कन,  

२०  (हरियाली प्रवद्धयनस्थानीय स्तिमा ,  

२१) स्थानीय साना जल उपयोग सम्बन्िी क्षेरगत 
आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन ि तनयमन, 

२२) िैथाने प्रजाततको संिक्षण ि प्रवध्दयन, 
२३) स्थानीय स्तिमा वाताविणीय जोशिम न्यूनीकिण, 
२४) स्थानीय स्तिमा प्रदषुण तनयन्रण ि हातनकािक 

पदाथयहरूको तनयमन तथा व्यवस्थापन, 
२५) स्थानीय स्तिमा न्यून कावयनमिुी तथा 

वाताविणमैरी ववकास अवलम्बन,  
२६) स्थानीय स्तिमा वाताविण संिक्षण क्षेर तनिायिण ि 

व्यवस्थापन । 
८. िानी तथा िनीज  
 ८ अनसूुची ८ )२१ (मा समावेि भएको   

९. ववपद् व्यवस्थापन  
 ९ अनसूुची ८ (२०) मा समावेि भएको  
१०. सामाशजक सिुक्षा ि गरिबी तनवािण च. सामाशजक सिुक्षा ि गरिवी तनवािण 
१० .सामाशजकसिुक्षा१  

१०.१ .१  सामाशजक सिुक्षा सम्बन्िी स्थानीय नीतत, 

कानून, मापदण्डि तनयमन   

१०.१ .पवहचान भएका एवं लशक्षत समूह  २
सम्वन्िी स्थानीय योजना, काययक्रम, स्रोत 
परिचालन ि व्यवस्थापन 

१०.१ .सामाशजक सिुक्षा सम्बन्िी िाविय ३ , 

प्रादेशिक ि स्थानीय तनकाय तथा संघ 

संस्थासँग सम्पकय , समन्वय ि सहकायय 
१०.१ .सामाशजक सिुक्षा सम्वन्िी स्थानीय  ४

त्याङ्क ि सूचना व्यवस्थापन 

१० .२  गिीवी तनवािण 

१० .२.१  गरिबी तनवािण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, कानून, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन, तनयमन ि 
अध्ययन अनसुन्िान 

१० .२.२  गरिब घि परिवाि पवहचान सम्वन्िी स्थानीय 

सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन ि तनयमन 

१० .२.३  स्थानीय सामाशजक सिुक्षा योजना ि व्यवस्थापन 

१० .२.४  िाविय, प्रादेशिक ि स्थानीय संघ संस्थासँग 

सम्पकय , समन्वय ि सहकायय 

१) सामाशजक सिुक्षा ि गरिवी तनवािण सम्बन्िी 
स्थानीय नीतत, कानून, मापदण्ड, तनयमन ि 
अध्ययन अनसुन्िान, 

२) लशक्षत समूह सम्वन्िी स्थानीय योजना, काययक्रम, 

स्रोत परिचालन ि व्यवस्थापन, 
३) सामाशजक सिुक्षाको कायायन्वयनको लातगसंघ, प्रदेि 

ि स्थानीय संघ संस्थासँग सम्पकय , समन्वय ि 
सहकायय, 

४) सामाशजक सिुक्षा सम्वन्िी स्थानीय त्याङ्क ि 
सूचना व्यवस्थापन, 

५) गरिब घि परिवाि पवहचान सम्वन्िी स्थानीय 

सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन ि तनयमन, 
६) स्थानीय सामाशजक सिुक्षा योजना ि व्यवस्थापन, 
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११. व्यशिगत घटना, जन्म, मतृ्य,ु वववाह ि त्याकं छ. व्यशिगत घटना, जन्म, मतृ्य,ु वववाह ि त्याकं 
११ .१  संघीय कानून ि मापदण्ड बमोशजम स्थानीय तहमा 

व्यशिगत घटना )जन्म ,मतृ्य,ु ववबाह, बसाइ-
सिाइ सम्बन्ि ववच्छेद ि िमयपरु/िमयपरुी, 
बसाइ -सिाइ (को  दताय 

११ .१ .१आितुनक प्रववति अपनाइ व्यशिगत घटनाको 
अतभलेि व्यवस्थापन ि प्रततवेदन 

११ .२  त्याकं 

 ११ .२ .१स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीतत, काननु, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

१) व्यशिगत घटना )जन्म ,मतृ्य,ु ववबाह, बसाइ-
सिाइ सम्बन्ि ववच्छेद ि िमयपरु ि िमयपरुी  (को  

दताय, 
२) व्यशिगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी 

नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि 
तनयमन, 

३) व्यशिगत घटनाको अतभलेि व्यवस्थापन ि 
प्रततवेदन, 

 

१२. पिुातत्व, प्राचीन स्मािक ि संग्रहालय ज. स्थानीय स्तिमा पिुातत्व, प्राचीन स्मािक ि संग्रहालय 

संिक्षण, सम्बियन ि पनुतनमायण 
१२.१ स्थानीय स्तिमा पिुातत्व, प्राचीन स्मािक ि 

संग्रहालय संिक्षण, सम्बियन ि पनुतनमायण 

 

१३. सकुुम्बासी व्यवस्थापन झ. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 
१३ .१  संघीय ि प्रदेि कानून बमोशजम स्थानीय तहमा 

सकुुम्बासी पवहचान ि अतभलेि व्यवस्था 
१३ .२   स्थानीय स्तिमा सकुुम्बासी सम्वन्िी जीववको 

पाजयन ि बसोबास व्यवस्था 

१) सकुुम्बासीको पवहचान ि अतभलेि व्यवस्थापन, 
२) सकुुम्बासी सम्वन्िी जीववकोपाजयन ि बसोबास 

व्यवस्थापन,  

१४. प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी ञ .प्राकृततकस्रोतबाटप्राप्तिोयल्टी 

१४ .१ अनसूुची ९ )६ ) मा समावेस १) प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त हनु ेिोयल्टी सम्बन्िी 
नीतत, कानून, मापदण्ड तथा तनयमन, 

२) प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त हनुे िोयल्टीको सङ्कलन 
तथा बाँडफाँट । 

१५. सवािी सािन अनमुतत ट. सवािीसािन अनमुतत 
१५ .१  यातायात व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीतत, 

कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

१५ .२  स्थानीय सावयजतनक यातायातको रुट तनिायिण, 

अनमुतत, नवीकिण, सेवाको गणुस्ति, भाडादि 
तनिायिण ि तनयमन 

१५ .३  ट्याक्सी सेवा अनमुतत, व्यवस्थापन ि तनयमन 

१५ .४  वाताविणमैरी, जलवाय ुपरिवतयन अनकूुलन, ववपद 
जोशिम संवेदी, अपाङ्गता ि लैवङ्गकमैरी यातायात 

प्रणालीको स्थानीय तहमा प्रवद्धयन 

१) यातायात व्यवस्थापन सम्बन्िी स्थानीय नीतत, 

कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन, 
२) स्थानीय  सावयजतनक यातायातको रुट तनिायिण, 

अनमुतत, नवीकिण, िािेजी, सेवाको गणुस्ति, 
भाडादि तनिायिण ि तनयमन, 

३) वाताविणमैरी, जलवाय ु परिवतयन अनकूुलन, 
ववपद् जोशिम संवेध्य, अपाङ्गता ि लैवङ्गकमैरी 
यातायात प्रणालीको स्थानीय तहमा प्रवध्दयन । 

संवविानका मौतलक हक ि िाज्यका तनदेिक तसद्धान्त, 

िाज्यका नीतत सम्बन्िी िािा ि अन्य िािामा उशल्लशित 
काययको ववस्ततृीकिण 

संवविानको अनसूुची ८ ि ९ मा व्यवस्था भएका 
अतिकािका अततरिि गाउँपातलका तथा नगिपातलकाको 
अन्य काम, कतयव्य ि अतिकाि 

 १.संस्कृतत क्षरे 
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१.१ स्थानीय स्तिमा गठुी अन्तगयत पिम्पिागत रुपमा 
चतलआएका ववतभन्न जारा, पवयहरुको सञ्चालन ि 
व्यवस्थापन 

क. भतूम व्यवस्थापन 

१) संघीय तथा प्रदेि कानूनको अिीनमा िही 
स्थानीय स्तिको भ-ूउपयोग नीतत, योजना, 
काययक्रम तजुयमा ि कायायन्वयन, 

२) संघीय तथा प्रदेिको मापदण्डको अिीनमा िही 
व्यवशस्थत वस्ती ववकासका  काययक्रमको तजुयमा 
ि कायायन्वयन, एकीकृत वस्ती ववकासका लातग 
जग्गाको एकीकिण तथा जग्गा ववकास ि 
व्यवस्थापन, 

३) स्थानीय स्तिमा अव्यवशस्थत बसोवाि 
व्यवस्थापन । 

ि. सञ्चाि सेवा 
१) संङ्घीय तथा प्रदेि कानूनको अिीनमा िही 

स्थानीय के्षर तभर इन्टिनेट सेवा, वटलसेन्टि, 
केबलु तथा तािववहीन टेतलतभजन प्रसािणको 
अनमुतत, नवीकिण ि तनयमन,  

२) स्थानीय के्षरमा सूचना प्रववतिको ववकास ि 
प्रवध्दयन गने । 

ग. यातायात सेवा  
१) स्थानीय बस, िली बस, िाम जस्ता मध्यम 

क्षमताका मास िाशन्जट प्रणालीको नीतत, 
मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन, अनगुमन ि 
तनयमन, 

२) िाविय िेल पूवायिािको उपयोग तथा महानगिीय 
के्षरतभर िहिी िेल सेवाको सञ्चालन, 
व्यवस्थापन, ममयत सम्भाि, समन्वय, साझेदािी 
ि सहकायय ।  

 २ िातमयक तथा सासं्कृततक सम्पदाको व्यवस्थापन 
२.१ स्थानीय महत्वका िातमयक तथा सांस्कृततक 

सम्पदाको व्यवस्थापन 

 ३ आवासको हक 

३.१ आिािभतू आवासका योजना तजुयमा ि कायायन्वयन 
)स्थानीय  तह( 

 ४. मवहला सम्बन्िी 
४.१ मवहला हक सम्बन्िी नीतत, योजना, कायायन्वयन, 

समन्वय ि  तनयमन 

४.२ स्थानीय स्तिमा मवहलाको आतथयक, सामाशजक, 

िाजनीततक सििीकिण ि क्षमता ववकास 

४.३ लैंतगक वहंसा तनवािणका लातग तनिोिात्मक, 

प्रवद्धयनात्मक, संिक्षणात्मक उपाय ि पनुस्थापना 
४.४  लैंतगक उत्तिदायी वजेट ि पिीक्षण सम्बन्िी कायय 
 

 ५. बालबातलकाक्षरे  
५.१   बालबातलकाको हकवहत संिक्षण सम्बन्िी स्थानीय 

नीतत, कानून, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि 
तनयमन 

५ .२  स्थानीय स्तिमा बालबातलकाको हकवहत संिक्षण 

५ .३  स्थानीय स्तिमा बालमैरी िासकीय प्रवन्ि,  बाल 

क्लव, स्थानीय बाल संिक्षण सतमतत ि बाल सञ्जाल 

५ .४  बालबातलकाको हकवहत संिक्षण सम्बन्िी संघ, 

प्रदेि, तनकाय ि संघ संस्थासँग सम्पकय , समन्वय ि 
सहकायय 

५ .५  स्थानीय स्तिमा बालबातलका परिवाि सहयोग 
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५ .६  स्थानीय स्तिमा वैकशल्पक स्याहाि पद्धततको 
कायायन्वयन 

५ .७  स्थानीय स्तिमा बाल न्याय 

५ .स्थानीय स्तिमा बालगहृ ८ / पनुस्थायपना केन्र, शिि ु
स्याहाि केन्र ि बाल ववकास केन्र व्यवस्थापन 

५ .स्थानीय स्तिमा सडक बालवातलका व्यवस्थापन ९  

५ .स्थानीय स्तिमा बालबातलकाको वहंसा तनयन्रण १०  

५ . स्थापनाबाल सिुाि तथा पनुस्थायपना केन्र ११ , 

संचालन, अनमुतत ि तनयमन 

५ .आपत्कालीन बाल उद्धाि कोष स्थापना ि  १२
व्यवस्थापन 

 ६. यवुाक्षरे  
६.१ स्थानीय स्तिमा यवुा जागिण, सििीकिण ि 

परिचालन 

६.२ स्थानीय स्तिमा यवुा सीप, उद्यमशिलता तथा नेततृ्व 
ववकास 

 

८. िाज्यका नीतत )ववकास संवन्िी नीतत(   

७.१  ववकास तनमायणको प्रवक्रयामा स्थानीय 
जनसहभातगता अतभववृद्धका काययक्रमको तजुयमा ि 
कायायन्वयन )स्थानीय तह(  

७.२ वैज्ञातनक अध्ययन, अनसुन्िान ि प्रववति ववकासमा 
लगानी )स्थानीय तह(  

७.३ िाविय आवश्यकता अनसुाि सूचना प्रववतिको 
ववकास /मा ि ववस्तािका काययक्रमको तजुय

कायायन्वयन )स्थानीय तह(  

७.४ सूचना प्रववतिमा सवयसाििण जनताको सहज /सिल 
पहुँच बािेका काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 

७.५ स्थानीय स्तिमा सूचना प्रववतिको प्रयोग तथा 
उपयोग 

 

 ८.  िाज्यका नीतत )प्राकृततक स्रोत ि सािनको संिक्षण , 

संवद्धयन ि उपयोग संवशन्ि नीतत( 
 

८ .जनसहभातगतामा आिारित स्वदेिी लगानीलाई  १
प्राथतमकता ददंदै जलस्रोतको बहउुपयोगी 
ववकासका काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 

८ .नवीकिणीय उजायको उत्पादन तथा ववकासका  २
काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 

८ .जल उत्पन्न प्रकोप तनयन्रण ि नदीको  ३
गदै ददगो ि भिपदो तसंचाई व्यवस्थापन 

ववकासका आयोजनाको काययक्रमको तजुयमा ि 
कायायन्वयन 
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८ .ववपद् जोशिम न्यूनीकिणका ४ लातग पूवय सूचना 
प्रणाली सम्बन्िी काययक्रमको तजुयमा ि 
कायायन्वयन 

९. िाज्यका नीतत )नागरिकका आिािभतू 
आवश्यकता सम्बन्िी नीतत(  

 

९ .आिािभतू बसोबास १ ) प्रदेिस्ति  (मा समन्वय  

९.२ अव्यवशस्थत बसोबासको व्यवस्थापनका 
काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 

९ .योजनावद्ध ि ३ व्यवशस्थत वस्ती ववकासका 
काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन । एकीकृत 
वस्ती ववकासका लातग जग्गाको एकीकिण तथा 
जग्गा ववकास ि व्यवस्थापन 

९.४ आिािभतू यातायात )प्रदेिस्ति (मा समन्वय  

९ .यातायात क्षेरमा लगानी अतभववृद्ध ५  

९.६ यातायात सवुविामा नागरिकको सिल, सहज ि 
समान पहुँच 

९ .वाताविण अनकूुल ७/ मैरी प्रववतिलाई प्राथतमकता 
९ .नीशज यातायात तनयमन ९/ तनयन्रण 

९.१० सिुशक्षत, व्यवशस्थत, भिपदो ि अपाङ्गता -मैरी 
प्रणाली यातायात  

 

१०  .स्थानीय बजेट , ववत्तीय व्यवस्थापन ि लेिापालन 
संवविानको भाग -ि स्थानीय योजना १९ ) स्थानीय 
स्वायत्त िासन ऐन, २०५५( 

 

१0.१ अथय तथा ववत्त क्षेर  
१० .१.स्थानीय तहको समवष्टगत आतथयक अवस्थाको  १

ववश्लषेण तथा स्थानीय आतथयक नीततको 
तजुयमा, कायायन्वयन ि तनयमन 

१० .१.आतथयक सािनको बाँडफाँड ि समता एवं  २
स्थानीय ववकासका लातग आतथयक सािनको 
महत्तम उपयोग तथा परिचालन 

१० .१.स्थानीय िाजश्व सम्बन्िी नीतत ३ ,  काननु तजुयमा 
कायायन्वयन ि तनयमन 

१० .१.स्थानीय सावयजतनक िचय सम्बन्िी नीतत  ४
ि तनयमन तजुयमा कायायन्वयन  

१० .१.स्थानीय ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन  ५
ि तनयमन 

१० .१.स्थानीय लगानी प्रक्षेपण ६ ) सिकािी, सहकािी ि 
तनजी( ि ववत्तीय व्यवस्थापन 
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१० .१.स्थानीय सिकािी सम्पततको एकीकृत ववविण ७  

१० .१.स्थानीय सिकािी वाँकी िकमको लगत िाख्निे  ८
असलु उपि गने 

११.योजना 
११ .१.स्थानीय तह ववकास नीतत १ , स्थानीय स्तिका 

अल्पकालीन, मध्यमकालीन ि दीघयकालीन 
योजना तजुयमा ि अनगुमन तथा मूल्यांकन 

११ .१.स्थानीय प्राथतमकता प्राप्त क्षेर तनिायिण २  

११ .१.स्थानीय मानव संिािन ववकासका लातग  ३
अल्पकालीन तथा दीघयकालीन योजना तजुयमा 

११ .१.स्तिमा संचातलत केन्रीय ि प्रादेशिक  स्थानीय ४
ववकास आयोजना कायायन्वयन, समन्वय, 

सहकायय 
११ .१.अध्ययन अनसुन्िान ५  

११ .१.६ वावषयक ववकास काययक्रम, स्वीकृतत, 

कायायन्वयन ि तनयमन 

११ .१.गरिवी तनवािणको िणनीतत तजुयमा ७  

११ .१.अनगुमन तथा मूल्यांकनको आिाि प्रवक्रया  ८
तनिायिण, क्षेरगत नीततको अनगुमन तथा 
मूल्यांकन; ववकास आयोजना कायायन्वयन, 

अनगुमन ि ततफलको समीक्षा 

 

१२.स्थानीय आतथयक प्रणाली तथा कोष 
१२ .१.स्थानीय सशञ्चत कोषबाट िचय गनय सवकने  १
सम्बन्िी स्थानीय आतथयक काययववति सम्वन्िी नीतत तथा 
कानून तनमायण, कायायन्वयन ि तनयमन 

१२ .१.स्थानीय बजेट सीमा तनिायिण २ , तजुयमा, 
कायायन्वयन ि तनयमन 

१२ .१.स्थानीय लेिा तनयन्रण तथा व्यवस्थापन ३  

१२ .१.स्थानीय सशञ्चत कोष संचालन ४  

१२ .१.स्थानीय िाजस्व ि व्ययको अनमुान ५  

१२ .१.संघीय काननु ि प्रदेि काननु बमोशजम घाटा  ६
पूततयको श्रोत व्यवस्था 

१२ .१.संघ ि प्रदेि सिकािी लगानी ि लाभांिको  ७
लेिा व्यवस्थापन 

१२ .१.स्थानीय िचय ८ , िाजस्व, ििौटी, कायय संचालन 
कोष ि अन्य सिकािी कोष तथा सम्पशत्तको एकीकृत 
ववविण, आन्तरिक तथा अशन्तम लेिापिीक्षण 

 

 ११.उपाति, सम्मान ि ववभषूण  

११.१ उपाति, सम्मान तथा ववभषूणको तसफारिस  
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 १२.सशन्ि वा सम्झौता  

१२.१अन्तिायविय सशन्ि सम्झौताको लातग संघ ि प्रदेि 
तहमा अनिुोि, तसफारिस ि सम्झौता 
कायायन्वयनमा सहयोग 

 

१३ .स्थानीय स्तिमा पययटकीय महत्वका स्थल तथा १
सम्पदाको पवहचान, संिक्षण ि प्रवद्धयन 

१३ .पययटन पूवायिाि ववकास ि प्रोत्साहनस्थानीय २  

 

१४. सवयसािािणको लातग स्वच्छ िानेपानीको 
उपलब्िता 

 

कायय ववभाजन तनयमावली ि अन्य ऐन कानून अन्तगयत 
भैिहेका काययहरूको ववस्ततृीकिण 

 

 १. सावयजतनक ववदा,  उत्सव, उदी आादद  

१ .स्थानीय तहमा सावयजतनक ववदा १ , उत्सव, जारा, उदी 
आाददमा ववदा व्यवस्थापन 

 

२. संस्कृतत सम्वन्िी  

२.१ स्थानीय स्तिमा पिुाताशत्वक िातमयक महत्वका 
सम्पदाहरुको संिक्षण संवद्धयन सम्बन्िी कायय 

२ .स्थानीय स्तिमा सांस्कृततक ववकास तथा संवद्धयन  २
सम्वन्िी कायय 

 

३. समाज कल्याण ि संघ सस्था सम्वन्िी  

३.१ स्थानीय स्तिमा समाज कल्याण सम्वन्िी संघ 
सस्थाको दताय तथा तनयमन 

३.२ गठुी, कोष तथा िष्टहरुको व्यवस्थापन 

३.३ ज्येष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यशि ि असाहय 
बालबातलकाका ि एकल मवहला सम्वन्िी का यय  

 

 ४. िाशन्त तथा पनु :तनमायण क्षरे   
४.१ स्थानीय िाशन्त सतमतत सम्बन्िी कायय  
५. उद्योग सम्बन्िी  
५.१ लघ,ु घिेल ु ि साना उद्योगको दताय, नवीकिण, 

िािेजी ि तनयमन ,ववकास ि प्रवद्धयन 

५.२ लघ,ु घिेल ुि साना उद्योगको ववकास ि प्रवद्धयन 

५.३ उद्यमिीलता प्रवद्धयन 
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३.3 उपलब्ि मानव स्रोतको आकँलन 

गाउँपातलकामा िहने दिबन्दीहरूलाई प्रदेि सिकाि तथा स्थानीय तहबाट पतछ स्वीकृत हनुे ववतभन्न 

सेवा, समूह (गठन तथा शे्रणी ववभाजन ि तनयशुि) तनयमहरूसँग सम्बशन्ित पद, सेवा, समूह ि शे्रणी 
स्पष्टसँग िलु्ने गिी तयाि गरिएको छ। उि तनयमहरूसँग नतमल्ने पदहरूलाई त्यस्तो तनयम 
बनेपतछ आबद्ध गरिनेछ। कमयचािी समायोजनको कायय सम्पन्न भइसकेको हुँदा प्रस्ताववत दिबन्दीहरू 
कुनै पतन फाशजलमा समेत पने छैनन।् सेवा समूह अनसुाि कै दिबन्दी प्रस्ताव गरिएको हुँदा िलुा 
प्रततस्पिाय वा बढुवाबाट त्यस्ता दिबन्दीहरूमा पदपूततय हनुेछ।  

सङ्गठन संिचना ि दिबन्दीमा प्रस्ताव गरिएका पदहरूमध्ये स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ 
ले तोकेका कायायलय सहयोगी, हलकुा सवािी चालक, पाले, स्वीपि जस्ता शे्रणीववहीन दिबन्दीहरू 
किाि वा ज्यालादािीबाट पदपूततय हनुे गिी प्रस्ताववत गरिएको छ।  

३.4 परिवतयनको औशचत्य 

 
नेपाल सिकािबाट स्थानीय तहहरूको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गदाय नेपालभरिका 
गाउँपातलकाहरूको एउटै सङ्गठन संिचना ि एकै वकतसमको दिबन्दी िहेकोमा गाउँपातलकाको 
आवश्यकता ि क्षमताको आिािमा संवविानमा उशल्लशित स्थानीय तहका एकल तथा साझा 
अतिकािको सूशच बमोशजमका काययहरू प्रभावकािी रूपमा सम्पादन गनयका लातग हाल नेपाल 
सिकािबाट ववतभन्न तमततमा स्वीकृत यस गाउँपातलकाको सङ्गठन संिचना ि दिबन्दी अपयायप्त 
भएकाले गाउँपातलकाको सङ्गठन संिचना ि दिबन्दीलाई प्रभावकािी बनाइ कायय सहजीकिण गनय 
यो सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गनुय पिेको हो।   
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भाग - ४ 

४.१ प्रस्ताववत साङ्गठतनक ढाचँाको व्याख्या 

यस गाउँपातलकाको ववगतमा स्वीकृत सङ्गठन संिचना काययमूलक ि कायय बोझ नै देशिएकाले 
त्यसलाई सामान्य परिवतयन गरिएको छ। प्राववतिक काययहरूलाई गाउँपातलको साथै वडा कायायलय 
बाट समेत हनुे गिी दिबन्दी प्रस्ताव गरिएको छ ।  

४.२ प्रस्ताववत दिबन्दी ववविणको व्याख्या 

नेपाल सिकािबाट ववतभन्न तमततमा स्वीकृत यस गाउँपातलकाको दिबन्दी गाउँपातलकाको काययक्षरे 
तथा ववकट भौगोतलक क्षेर ि गाउँपातलकाको उपलब्ि श्रोतका आिािमा गाउँपातलकाको दिबन्दी 
प्रस्ताव गरिएको छ। यो दिबन्दी गाउँपातलकाले एकै पटक पदपूततय नगिी आफ्नो उपलब्ि श्रोत 
ि आवश्यकताका आिािमा क्रमिः पदपूततय गदै जान ुउपयिु हनुेछ। 
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अनसूुची-१ 

महाशिला गाउँपातलका, गाउँ काययपातलकाको कायायलयको प्रस्ताववत संगठन संिचना 
 

  

 
 
 
 

 
 
 
  
 

 
 

 
 
 

   

  
 
 
 
 
 
 

सामाशजक तथा आतथयक ववकास िािा 
अतिकृत ६/7/८ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
सामाशजक सिुक्षा तथा पशन्जकिण इकाई 

सहायक ५औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
मवहला, बालबातलका तथा समाज कल्याण 

इकाइ 
म.वव.तन./स.म.वव.तन. ४/5 औ (ववववि)-१ 
 

आतथयक प्रिासन िािा 
अतिकृत ६/७औ (प्र./ले)-१ 
लेिा सहायक ४/५ औ 
(प्र./ले)-1 

 

पूवायिाि ववकास तथा वाताविण 
व्यवस्थापन िािा 

ईशन्जतनयि  7/८ औ ं(इशन्ज/तस.)-1 
सडक, तसंचाइ तथा अन्य पूवायिाि 
ववकास इकाइ 
सब-ईशन्ज, ५औ (इशन्ज./सतभल)-1  

भवन तनमायण तथा मापदण्ड  कायायन्वयन 
इकाइ 
ईशन्जतनयि ६/7 औ ं(इ./तब.आ.)-1 
सब-ईशन्ज, ५औ (इशन्ज./सतभल)-1 
अतमन, चौथो(इशन्ज./सभे)-१ 
वाताविण, सिसफाइ तथा ववपद 
व्यवस्थापन इकाइ 

वाताविण तनिीक्षक पाँचौ (ववववि)-१ 
िा.पा.स.टे.-१ 
 

वडा कायायलयहरु- ६ 
सहायक ४/५औ ं(प्र./सा.प्र.)-६ 

अ/सब-ईशन्ज,4/५औ (इशन्ज/सतभल)-६ 
स. क.अ. चौथो (ववववि)-3 

ना.प्रा.स. ४औ ं-१० 
{कृवष-५, भेटेरिनिी-५} 

का.स. शे्रणी वववहन-६ 
 

कृवष सेवा िािा: 
अतिकृत ६/७  (कृवष)-१, 

  प्रा.स. ५ औ ं(कृवष)-१ 

 

पि ुपन्छी सेवा िािा: 
अतिकृत ६/ ७ (लापोडेडे)-१, 

प्रा.स. ५ औ ं(पि ुसेवा)-१,  

{भेटेरिनिी} 

 

आन्तरिक लेिा 
परिक्षण इकाई 

आन्तरिक लेिा परिक्षक 
सहायक 5 औ ं(प्र./लेिा) -१ 

शिक्षा, यवुा तथा िेलकुद िािा 
अतिकृत ६/7 औ (शिक्षा/शि.प्र.) -१ 

प्रा.स. ५ औ ं(शिक्षा) -१ 
 

स्वास््य  िािा 
ज.स्वा.तन/तस.अ.हे.व.-६औ ं
(स्वा./हे.इ.)-1 
तस.अ.न.तम./प.हे.न.-५/६औ ं
(स्वा./नतसयङ)-१ 

सूचना प्रववति िािा: 
सूचना प्रववति अतिकृत ववववि)-१ 

 

प्रिासन, योजना  तथा अनगुमन िािा 
प्रिासन  शाखा 

अतिकृत ६/७/८ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
क.अ. ५ औ ं(ववववि)-1 

हेभी सवािी चालक-2, ह.स.चा.-3, 
का.स.-5, पाले-२, स्वीपि-२ 

शजन्सी  इकाइ 
सहायक ४/५औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
योजना तथा अनगुमन ईकाई : 
सहायक ५औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 
काननुी  मातमला ईकाई : 
अतिकृत ६/७ (काननु)-१ 

िाजस्व इकाइ 
सहायक ४/५औ ं(प्र./सा.प्र.)-१ 

 

प्रमिु प्रिासकीय अतिकृत  
िा. प. ततृीय शे्रणी (िािा अतिकृत)  

आतथयक ववकास, सामाशजक ववकास, पवुायिाि ववकास ि वाताविण तथा ववपद् 
व्यवस्थापन सतमतत ि संस्थागत ववकास तथा सिुासन सतमतत  

अध्यक्ष 

गाउँ काययपातलका 

उपाध्यक्ष 

लेिा, वविायन तथा सिुासन तथा अन्य  गाउँसभा 
 

न्यावयक सतमतत 

स्वास््य  िािा 
महाशिला आिािमूत अस्पताल-१ 
स्वास््य चौकीहरू-५ 
सामदुावयक स्वास््य इकाईहरू-5 
 

नगि प्रहिी (काययववति बनाइ पदपूततय गनुयपने) 
नगि प्रहिी सहायक तनिीक्षक-1 

नगि प्रहिी हवल्दाि-2 
  नगि प्रहिी जवान-८ 
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अनसूुची-२ 

महाशिला गाउँपातलका, पवयत 

गाउँ काययपातलकाको कायायलय ि अन्तगयतका तनकायहरुको प्रस्ताववत दिबन्दी तेरिज 

क्र.सं. पद तह/शे्रणी सेवा समूह उपसमूह 
मौजदुा 
दिवन्दी 

प्रस्ताववत 
दिबन्दी कुल कायम 

हनु ेदिबन्दी कैफीयत 
थप घट 

1 
प्रमिु प्रिासकीय 
अतिकृत  

िा. प. ततृीय प्रिासन सा.प्र.   1 - - १ 

संघको 
दिबन्दी  

2 इशन्जतनयि ६/७/८  औं इशन्ज. तसतभल   1 - - १ 
 

3 इशन्जतनयि ६/७/८  औं इशन्ज. वव.आ   - 1 - १  

4 अतिकृत ६/७/८  औं  शिक्षा शि.प्र.   1 - - १ 
 

5 अतिकृत ६/७/८ औ ं प्रिासन लेिा   1 - - १ 
 

6 अतिकृत ६/७/८  औं प्रिासन सा.प्र.   2 - - २  

7 सूचना प्रववति अतिकृत  ६/७/८ औ ं ववववि    ० १ - १  

8 अतिकृत ६/७/८ औ ं न्याय काननु   ० १ - १  

9 आन्तरिक लेिापिीक्षक ५ औ ं प्रिासन लेिा   1 - - १ 
 

10 सहायक ४/५ औ ं प्रिासन सा.प्र.   4 - - ४  

11 कम््यूटि अपिेटि  ५ औ ं ववववि     1 - - १  

१2 वाताविण तनरिक्षक  ५ औ ं ववववि   ० १ - १  

१3 लेिा सहायक ४/५ औ ं प्रिासन लेिा   १ - - १ 
 

१4 प्रा.स. ५ औ ं शिक्षा शि.प्र.   1 - - १ 
 

१5 ज.स्वा.तन/तस.अ.हे.ब/हे.अ. ६ औं स्वास््य  हे.ई.   1 - - १  

१६ तस/अनतम  ५/६ औ ं स्वास््य  नतसयङ  ० १ - १  

१७ सव-इशन्जतनयि ५  औ ं इशन्ज. तसतभल   २ - - २  

१८ अ.सव.इशन्जतनयि चौथो इशन्ज. तसतभल   1 - १ ०  

१९ 
स./मवहला ववकास 
तनरिक्षक 

४/५ औ ं ववववि     1 - - १ 
 

२० िा.पा.स.टे. चौथो/पाचौ इशन्ज. तसतभल स्यानीटिी 1 - - १  

२१ अतमन  चौथो इशन्ज. सभे   ० १ - १ 
 

२२ हेभी सवािी चालक  शे्रणी वववहन     ० २ - २ 
किाि  
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२३ हलकुा सवािी चालक  शे्रणी वववहन     ० ३ - ३ 
किाि 

२४ कायायलय सहयोगी  शे्रणी वववहन     ० ५ - ५ किाि 

२५ पाले  शे्रणी वववहन     ० २ - २ 
किाि 

२६ स्वीपि  शे्रणी वववहन     ० २ - २ किाि 

कायायलय तफय  जम्मा २० २० १ ३९ 
 

वडा कायायलय (६ वटा)     
 

1 सहायक ४/ ५ औ ं प्रिासन सा.प्र.   ६ - - ६  

2 अ/ सव-इशन्जतनयि ४/ ५  औ ं इशन्ज. तसतभल   ६ - - ६  

३ 
सहायक कम््यटुि 
अपिेटि 

चौथो ववववि   - ३ - ३ किाि 

४ ना.प्रा.स. चौथो कृवष  कृवष   ५ - ५ किाि 

४ ना.प्रा.स. चौथो कृवष  भेट    ५ - ५ किाि 

५ का. स.  शे्रणी वववहन      ६ - ६ किाि 

वडा कायायलय तफय  जम्मा १२ १९ ० ३१ 
 

कुल जम्मा ३२ ३९ १ ७० 
 

कृवष तथा पि ुपन्छी ववकास तफय को दिबन्दी     
 

क्र.सं. पद तह/शे्रणी सेवा समूह उपसमूह 
मौजदुा 
दिवन्दी 

प्रस्ताववत 
दिबन्दी कुल कायम 

हनु ेदिबन्दी कैफीयत 
थप घट 

१ कृवष अतिकृत ६/७/८ औ ं कृवष कृवष 
 १   १ 

 

२ पि ुववकास अतिकृत ६/७/८ औ ं कृवष लपोडेडे  १   १  

३ प्रा. स. ५ औ ं कृवष कृवष  २ - 1 १  

४ प्रा. स. ५ औ ं कृवष भेटेरिनिी  १   १  

५ प्रा. स. ५ औ ं कृवष लपोडेडे  १ - 1 0  

6 ना.प्रा.स. ४ औ ं कृवष कृवष  १ - 1 ०  

7 ना.प्रा.स. ४ औ ं कृवष भेटेरिनिी  १ - 1 ०  

8 ना.प्रा.स. ४ औ ं कृवष लपोडेडे  १ - 1 ०  

कृवष तथा पि ुपन्छी ववकास तफय को दिबन्दी जम्मा  ९ ० ५ ४ 
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कुल जम्मा ४१ ३९ ६ ७४ 
 

नगि प्रहिी तफय को दिबन्दी  

क्र.सं. पद तह/शे्रणी सेवा समूह उपसमूह 
मौजदुा 
दिवन्दी 

प्रस्ताववत 
दिबन्दी कुल कायम 

हनु ेदिबन्दी कैफीयत 
थप घट 

1 
नगि प्रहिी सहायक 
तनिीक्षक  

    - १ - १ 
किाि 

 नगि प्रहिी हवल्दाि       - २ - २ किाि 

2 नगि प्रहिी जवान      - ८ - ८ 
किाि 

नगि प्रहिी तफय  जम्मा  - ११ - ११ 
 

कुल जम्मा (कायायलय+वडा कायायलय+कृवष तथा पिपुन्छी +नगि प्रहिी) 4१ ५० ६ ८५  
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अनसूुशच-३ 

महाशिला आिािभतू अस्पतालको प्रस्ताववत संगठन संिचना (१५ िये्याको आिािभतू अस्पताल) 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

मेतडकल सपुरिण्टेण्डेण्ट 

ब.क./क. मेतडकल जनितलष्ट ९/१०  
( नेपाल स्वास््य/ मेतडकल जनितलष्ट)-१ 

  

शचवकत्सकीय सेवा तथा  उपचाि सेवा  
(Clinical Services) 

तनदानात्मक सेवा  
 (Diagnostic Services) 

  

अस्पताल व्यवस्थापन  
(Hospital Management) 

  

िेतडयोइमेशजङ इकाई 
िेतडयोग्राफि ५/६/७ 

(स्वास््य/िेतडयोग्राफी)-१ 
  

प्रयोगिाला इकाई  
 ल्याव टेशक्नतसयन ५/६/७ औ ं

(स्वा./ मेतडकल ल्याव टेक्नोलोजी)-१ 
  

बवहिङ्ग इकाई 
मे. अतिकृत ८औ ं(स्वा/ज.स्वास.)-२ 

हे. अतसस्टेण्ट ५/६/७ औ ं(स्वा./हे.इ.)-१ 

कवविाज ५/६/७ औ ं(स्वा./आयवेुद)-१ 

डेण्टल हाइशजतनष्ट५/६/७ औ ं(स्वा./डेशण्टवि)-१ 
अ्थाशल्मक सहायक ५/६/७ औ ं(स्वा./ववववि)-१ 

एनेस्थेवटक सहायक ५/६/७ औ ं(स्वा./ववववि)-१ 

आकशस्मक इकाई 
हे. अतसस्टेण्ट ५/६/७ औ ं(स्वा./हे.इ.)-३ 

 
अन्तिङ्ग इकाई 

स्टाफ नसय ५/६/७ औ ं(स्वा/ज.नतसयङ.)-६ 

 

अस्पताल फामेसी 
फा. सहायक ५/६/७ औ ं(स्वा./फामेसी)-१ 

 

प्रिासन इकाई  
प्रिासन सहायक ५ औ ं(प्र./सा.प्र.)-१  

कायायलय सहयोगी  (शे्रणी वववहन)-६ 

सिसफाईकमी (शे्रणी वववहन)-३  
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अनसूुशच-४

महाशिला आिािभतू अस्पतालको प्रस्ताववत दिवन्दीतेरिज           

क्र.
सं. पद तह सेवा  समहु 

मौजदुा 
दिवन्दी थप 

घ
ट 

कूल 

प्रस्ताववत 

कैवफय
त 

१ मे.स.ु ९/१० औ ं स्वास््य 

मेतडकल 
जनितलष्ट १     १   

२ मे.अ. ८ औं स्वास््य ज.हे.स. २     २   

३ स्टाफ नसय ५/६/७ औ ं स्वास््य ज.न. ६     ६   

४ हे.अ. ५/६/७ औ ं स्वास््य हे.ई. ४     ४   

५ 
कवविाज (आयवेुद 
सहायक)  ५/६/७ औ ं स्वास््य आयवेुद  १     १  

६ ल्याव टेशक्नतसयन ५/६/७ औ ं स्वास््य मे.ल्या.टे. १     १   

७ िेतडयो ग्राफि ५/६/७ औ ं स्वास््य िेतडयोलोजी १     १   

८ फामेसी सहायक ५/६/७ औ ं स्वास््य फामेसी  १     १   

९ डेन्टल हाइजेतनष्ट ४/५/६ स्वास््य  डेशण्टवि १     १   

१० 

 एनेस्थेवटक 
सहायक पाँचौ स्वास््य  ववववि १     १   

११ 

अफ्थाशल्मक 

सहायक पाँचौ स्वास््य  ववववि १     १  

१२ प्रिासन सहायक  पाँचौ  प्रिासन  

सामान्य 
प्रिासन  १     १  

१३ का.स. शे्रणी तबवहन     ६     ६ किाि 

१४ शस्वपि शे्रणी तबवहन     ३     ३ किाि 

  आिािभतू अस्पतालतफय को जम्मा     ३० ० ० ३०   
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अनसूुशच-५ 

 

आिािभतु स्वास््य सेवा केन्र  १० वटाको 
 
क्र.सं. स्वास््य संस्थाको नाम हे.अ./ 

तस.अ.हे.व. 

६ तह 

स्टाफ 
नसय  

५/६ 
औ ं

हे.अ./ 
तस.अ.हे.व. 

५ तह 

अ.हे.ब.  
४ तह 

तस.अ.न.मी./ 
अ.न.मी 
४/५/६ तह 

ल्याव 
अ 
४/५ 
तह. 

का.स. स्वीपि जम्मा  कैफीयत 

१ होश्राङ्खदी स्वास््य 
चौकी 

१ १ १ २ २ १ १ १ १० 
 

२ भोकातसङ्ग स्वास््य 
चौकी 

१ १ १ २ २ १ १ १ १० 
 

३ वालाकोट स्वास््य 
चौकी 

१ १ १ २ २ १ १ १ १० 
 

४ पािापानी स्वास््य 
चौकी 

१ १ १ २ २ १ १ १ १० 
 

५ फलामिानी स्वास््य 
चौकी 

१ १ १ २ २ १ १ १ १० 
 

६ होश्राङ्खदी सामदुावयक 
स्वास्थय इकाई 

० ० ० १ १ ० १ 
 

३ 
 

७ वालाकोट सामदुावयक 
स्वास्थय इकाई 

० ० 
० 

१ १ ० १ 
 

३ 
 

८ पािापानी सामदुावयक 
स्वास्थय इकाई 

० ० 
० 

१ १ ० १ 
 

३ 
 

९ िवुाकोट सामदुावयक 
स्वास्थय इकाई 

० ० 
० 

१ १ ० १ 
 

३ 
 

१० दिुान सामदुावयक 
स्वास्थय इकाई 

० ० 
० 

१ १ ० १ 
 

३ 
 

जम्मा ५ ५ ५ १५  १५ ५ १० ५ ६५  
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ववत्तीय ववश्लषेण  

 

यस गाउँपातलकाले आतथयक वषय २०७९।८० को तलव मान अनसुाि गाउँ काययपातलका तफय  काययित ववतभन्न तहका ८५ जना कमयचािीका लातग तलव भत्ता मा मार ५५१,८७,४०२.६४ अक्षिेपी रु ५ 
पाँच किोड एकाउन्न लाि चौिासी हजाि चाि सय दईु रुपैया चौसट्टी पैसा िचय गनुय पने देशिनछ। यसमा गाउँपातलकाले ददने अन्य थप सेवा सवुविा तगा स्थानीय भत्ता जस्ता अन्य िकमहरू भने 
समावेि गरिएको छैन। ज्यादै न्यून आन्तरिक िाजस्व परिचालन क्षमता िहेको यस गाउँपातलकाले न्यूनतम मारमा मार जनिशि पदपूती गिी सेवा प्रवाह गनुय उशचत हनुे देतनन्छ।   

Maximu

m Level 

of Staff  

Highes

t Level  
Nu of 

Staff

s 

 Basic 

Salary   
Max 

Grad

e  

 Grade 

Rate   
Salary with 

Grade 
 

Months   
 Total Salary   EPF  Pension 

Fund  
 Insurance   Dearness 

Allowances  
Dress 

Allowance

s  

Festival 

Allowances  
Total 

Liability 

11th level  11 0  60,490.00  5  2,016.00   -     12   -     -     -     -     -     -     -     -    

10the level  10 0  56,787.00  7  1,893.00   -     12   -     -     -     -     -     -     -     -    

9the level  9 1  52,417.00  7  1,747.00   64,646.00   12   775,752.00   77,575.20   46,545.12   4,800.00   24,000.00   10,000.00   64,646.00   1,003,318.32  

8th level  8 10  48,737.00  7  1,625.00   601,120.00   12   7,213,440.00   721,344.00   432,806.40   48,000.00   240,000.00   100,000.00   601,120.00   9,356,710.40  

7th level  7 0  45,851.00  8  1,528.00   -     12   -     -     -     -     -     -     -     -    

6th level  6 2  43,689.00  8  1,456.00   110,674.00   12   1,328,088.00   132,808.80   79,685.28   9,600.00   48,000.00   20,000.00   110,674.00   1,728,856.08  

5th level  5 27  34,730.00  10  1,158.00   

1,250,370.00  
 12   

15,004,440.00  
 

1,500,444.00  
 900,266.40   

129,600.00  
 648,000.00   270,000.00   

1,250,370.00  
 19,703,120.40  

4th level  4 14  32,902.00  10  1,097.00   614,208.00   12   7,370,496.00   737,049.60   442,229.76   67,200.00   336,000.00   140,000.00   614,208.00   9,707,183.36  

Light 

Driver  
 3  27,612.00  2  920.00   88,356.00   12   1,060,272.00   106,027.20   63,616.32   14,400.00   72,000.00   30,000.00   88,356.00   1,434,671.52  

Heavy 

Driver  
 2  29,728.00  2  991.00   63,420.00   12   761,040.00   76,104.00   45,662.40   9,600.00   48,000.00   20,000.00   63,420.00   1,023,826.40  

Office 

Helper  
 26  24,702.00  2  823.00   685,048.00   12   8,220,576.00   822,057.60   493,234.56   

124,800.00  
 624,000.00   260,000.00   685,048.00   11,229,716.16  

Total   85     

3,477,842.00  
 12   

41,734,104.00  
 

4,173,410.40  
 2,504,046.24   

408,000.00  
 

2,040,000.00  
 850,000.00   

3,477,842.00  
 55,187,402.64  
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अनसूुची-६ 

िािा तथा इकाईहरुको कायय ववविण 
प्रिासन, योजना तथा अनगुमन िािा 

प्रिासन िािा 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, मापदण्ड, सेवा सतय, योजना, कायायन्वयन ि 
तनयमन। 

 संवविानको िािा ३०२ बमोशजम समायोजन भई आउने कमयचािीको व्यवस्थापन। 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय। 

 गाउँ पातलकाको सङ्गठन ववकास, सङ्गठन संिचना तथा दिबन्दी तनिायिण, जनिशि व्यवस्थापन 
ि वशृत्त ववकास सम्बन्िी कायय। 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चाि प्रववतिको उपयोग, प्रवद्धयन ि तनयमन 

 मानव संसािन ववकासका लातग अल्पकालीन तथा दीघयकालीन योजना तजुयमा। 

 गाउँपातलकामा सावयजतनक तबदा, उत्सव, जारा, उदी आददको व्यवस्थापन। 

 स्थानीय िाशन्त सतमतत सम्बन्िी काययहरू। 

 सङ्घ तथा प्रदेि तहमा संवविान तथा काननु बमोशजमको सहभातगता तथा प्रतततनतित्व। 

 शजल्ला समन्वय सतमततसँगको समन्वय। 

 वडा तहसँगको सम्पकय  ि समन्वय। 

 पराचाि, सभा, समािोह, शिष्टाचाि। 

 काययपातलका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन। 

 काययपातलकाको तनणययहरूको ववद्यतुीय माध्यमबाट अतभलेिीकिण तथा प्रकािन। 

 काययपातलकाका ववतभन्न सतमतत, उपसतमतत, काययदलको बैठक व्यवस्थापन। 

 स्थानीय चाडपवय, सावयजतनक तबदा, उत्सव, जारा, उदी आददको व्यवस्थापन। 

 उपाति तथा ववभषूण सम्बन्िी तसफारिस, अतभलेि। 

योजना तथा अनगुमन इकाई 

 ववकास आयोजना तथा परियोजना सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना ि तनयमन 

 स्थानीय ववकास नीतत, अल्पकालीन, मध्यकालीन तथा दीघयकालीन ववकास योजना तजुयमा, 
अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 
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 आतथयक, सामाशजक, सांस्कृततक, वाताविणीय, प्रववति ि पूवायिािजन्य ववकासका लातग आवश्यक 
आयोजना तथा परियोजनाहरूको तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 

 वावषयक ववकास काययक्रम, आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन 

 ववकास तनमायण प्रवक्रयामा स्थानीय जनसहभातगता अतभववृद्धका काययक्रम तजुयमा ि कायायन्वयन 

 ववकास योजनाहरूको वाताविणीय प्रभाव मूल्याङ्कन 

 उपभोिा सतमततको ववविण, क्षमता ववकास 

 ववकासका प्राथतमकता प्राप्त क्षेर तनिायिण 

 सङ्घीय ि प्रादेशिक आयोजना, परियोजना कायायन्वयनमा समन्वय, सहजीकिण ि सहयोग 

 ववकास आयोजना तथा परियोजना सम्बन्िी अन्य कायय। 

 ववकास आयोजनाको अनगुमन, आवतिक प्रगतत तथा प्रततफलको समीक्षा 
 ववकास योजनाको अनगुमन तथा मूल्याङ्कनको आिाि तथा प्रवक्रया तनिायिण 

 आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्िान तथा प्रभाव मूल्याङ्कन 

 ववषय क्षेरगत नीततको अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 

काननुी मातमला इकाई 

 न्यावयक सतमततको सशचवालय, न्याय, काननु, मानव अतिकाि प्रवद्धयन तथा मेलतमलाप ि 
मध्यस्थता, तनणयय तथा फैसला कायायन्वयन 

 न्यावयक सतमततको सशचवालय सम्बन्िी कायय 
 न्याय तथा काननुी िाज्यको परिपालना 
 मानव अतिकािको संिक्षण तथा प्रवद्धयन 

 व्यशि ि समदुायतबच मेलतमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

 न्यावयक तनणयय तथा फैसला कायायन्वयन 

 काययपातलका तथा सभामा पेस गनुयपने ववतभन्न नीतत, तनयम तथा काननुको मसौदामा संयोजन ि 
समन्वय 

 नीतत, काननुको प्रमाशणक प्रततको संिक्षण, प्रकािन ि अतभलेि 

 वविायन सम्बन्िी अन्य कायय  
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िाजश्व इकाई 

 िाजश्व सम्बन्िी नीतत, काननु तजुयमा, कायायन्वयन ि तनयमन (िाजस्व चहुावट तनयन्रण समेत)  
 सम्पशत्त कि, घि बहाल कि, घि जग्गा िशजस्िेसन िलु्क, सवािी सािन कि, सेवा िलु्क दस्तिु, 

पययटन िलु्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भतूम कि (मालपोत), दण्ड जरिवाना, मनोिञ्जन कि, 

बहाल ववटौिी कि, घिजग्गा कि, मतृ वा मारिएको जीवजन्तकुो हाड, तसङ, ्वाँि, छालामा कि, 

प्राकृततक स्रोत सािन, व्यावसावयक कि सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन, बाँडफाँड, 

सङ्कलन ि तनयमन, अन्य आय व्यवस्थापन। 

 सावयजतनक िचय तथा प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त हनुे िोयल्टी सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड तथा 
तनयमन ि सोको सङ्कलन तथा बाँडफाँड। 

 आफ्नो क्षेरतभर िाजस्वका दि अन्य िलु्क तनिायिण, सङ्घीय ि प्रदेि काननु बमोशजम प्राकृततक 
श्रोत सािन ि सेवा िलु्क जस्ता िोयल्टी सङ्कलन, समन्वय ि तनयमन। 

 स्थानीय पूवायिाि सेवा ि उपयोगमा सेवा िलु्क तथा दस्तिु (नीतत, काननु, मापदण्ड, तनयमन, 

िलु्क तनिायिण, सङ्कलन तथा व्यवस्थापन)। 

 मालपोत सङ्कलन। 

 काननु बमोशजम ढुङ्गा, तगट्टी, बालवुा, माटो, ननु, स्लेट, फायिक्लेजस्ता िानी ितनज पदाथयको 
सवेक्षण, अन्वेषण, उत्िनन ि सो सम्बन्िी िोयल्टी सङ्कलन। 

 िेवकङ, कायावकङ्ग, क्यानोतनङ्ग, बन्जी जशम्पङ्ग, शजप फ्लायि, र् याशफ्टङ्ग िलु्क। 

 सामदुावयक वनको सञ्चालन ि व्यवस्थापनबाट प्राप्त िोयल्टी सङ्कलन। 

 पानी घट्ट, कुलो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त िोयल्टी सङ्कलन। 

 प्राकृततक स्रोतको उपयोग सम्बन्िी नीतत तनिायिण ि कायायन्वयन तथा प्रदेि ि  सङ्घीय मापदण्ड 
पालना। 

 प्रचतलत काननु बमोशजम दण्ड जरिवाना। 

 िाजस्व सम्भाव्यता अध्ययन तथा ववश्लषेणात्मक कायय।  

 बाँकी बक्यौता िकमको लगत ि असलु उपि।  

 किदाता शिक्षा तथा किदाता ववविण अद्यावतिक। 

 ववत्तीय स्रोत सािनको समतामूलक बाँडफाँड। 

 आतथयक सािनको महत्तम उपयोग तथा परिचालन। 

 िाजश्व पिामिय सतमतत सम्बन्िी ववषय। 

 स्थानीय िाजस्व प्रवद्धयनका लातग प्रोत्साहन।  

 िाजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन। 
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 िाजस्व सूचना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान। 

 सङ्घीय तथा प्रदेि काननु बमोशजम बजेट घाटा पूततयको स्रोत व्यवस्था।  

वडा कायायलय 

वडा स्तिीय त्याङ्क सङ्कलन तथा अद्यावतिक गने: 
 आफ्नो वडा तभरको बस्तगुत ववविण (नदीनाला, जैववक वववविता, ितनज पदाथय, जनसङ्खख्याको 

बनोट, आतथयक अवस्था, उद्योगिन्दा, शिक्षा तथा स्वास््य सम्बन्िी ववविण आदद) तयाि गने, 

अद्यावतिक गदै लैजाने,  
 तनजी घि तथा घिपरिवािको लगत िाख्न,े  

 ऐततहातसक, पिुाताशववक, सांस्कृततक तथा िातमयक महववका सम्पदा, प्राचीन स्मािक, सावयजतनक 
तथा सामदुावयक भवन, सावयजतनक, ऐलानी, पती जग्गाको लगत िाख्न ेतथा संिक्षण गने, 

 िलुा क्षेर, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्तल, िमयिाला, मठ, मशन्दि, गमु्बा, मशस्जद, देवस्थल, मदिसा, 
पती जग्गा, डाँडा पािा, चिन क्षेर, पानीको मूल, पोििी, तलाउ, इनाि, कुवा, िािा, ढँुगेिािा, गठुी 
घि, बाटो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहि, पानी घट्ट, तमलको त्याङ्क सङ्कलन गिी अद्यावतिक लगत 

िाख्न,े संिक्षण गने ि िण्डीकृत त्याङ्क ि सूचना सवहतको वडाको पाश्वय शचर तयाि तथा अद्यावतिक 
गने। 

 वडाका ववकास तनमायणका योजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा आवतिक प्रगतत समीक्षा 
गने। 

 सहभातगतामूलक योजना तजुयमा प्रणाली अनसुाि बस्ती वा टोल स्तिबाट योजना तजुयमा प्रवक्रया 
अवलम्बन गिी बस्ती तथा टोल स्तिीय योजनाको माग सङ्कलन, प्राथतमकीकिण तथा छनौट 
गने। 

 टोल ववकास संस्थाको गठन ि परिचालन तथा वडातभर सञ्चालन हनुे योजनाहरूका लातग 
उपभोिा सतमततको गठन तथा सोको अनगुमन गने । 

 वडातभरका योजना तथा भौततक पूवायिािको संिक्षण, ममयत सम्भाि, िेिदेि तथा व्यवस्थापन गने। 

वडाका ववकास तनमायणका काययहरू गने: 

 बाल उद्यानको व्यवस्था गने।  

 अनौपचारिक शिक्षा काययक्रम तथा प्रािशम्भक बाल ववकास केन्र सञ्चालन ि व्यवस्थापन गने। 

 पसु्तकालय, वाचनfलय, सामदुावयक तसकाई केन्र, बालक्लव तथा बाल सञ्जालको सञ्चालन ि 
व्यवस्थापन गने। 



महाशिला गाउँपातलकाको संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रततवेदन 

50 

 

 वडा तहको स्वास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन गने। 

 बालबातलकाहरूलाई तब.सी.जी., पोतलयो, तभटातमन ए को व्यवस्था गने। 

 पोषण काययक्रमको सञ्चालन गने। 

 वडा तहमा स्वास््य जनचेतना ववकास तथा  स्वास््य सूचना काययक्रमको सञ्चालन गने। 

 सहिी तथा ग्रामीण स्वास््य शक्लतनकको सञ्चालन गने, गिाउने। 

 सावयजतनक िौचालय तथा स्नान गहृको तनमायण ि व्यवस्थापन गने, गिाउने। 

 वडा स्तिीय सामदुावयक िािाको प्रबन्ि, कुवा, इनाि तथा पोििीको तनमायण, संिक्षण ि गणुस्ति 
तनयमन गने। 

 घिबाट तनकास हनुे फोहि मैलाको सङ्कलन ि व्यवस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको सिसफाइ, 

ढल तनकास, मिेका जनाविको व्यवस्थापन, सतही पानीको तनकास तथा पानीको स्रोत संिक्षण 
गने, गिाउने। 

 कृवष तथा फलफूल नसयिीको स्थापना, समन्वय, प्रवद्धयन ि वडा स्तिीय अगवुा कृषक तातलमको 
अतभमिुीकिण गने। 

 कृवष मलको माग सङ्कलन गने। 

 कृवषमा लाग्ने िोगहरूको ववविण तयाि गने। 

 पिपुन्छी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन।  

 वडातभरको चिन क्षेर संिक्षण तथा व्यवस्थापन गने। 

 स्थानीय समदुायका चाडपवय, भाषा संस्कृततको ववकासको लातग कला, नाटक, जनचेतनामूलक तथा 
सांस्कृततक काययक्रम गने गिाउने। 

 स्थानीय मौतलकता झशल्कन ेसांस्कृततक िीततरिवाजलाई संिक्षण तथा प्रवद्धयन गने। 

 वडातभर िेलकुद पूवायिािको ववकास गने। 

 अन्ति ववद्यालय तथा वालक्लव माफय त िेलकुद काययक्रमको सञ्चालन गने गिाउने।  

 वडा क्षेरतभरको बाटोघाटो चालू अवस्थामा िाख्न ेतथा िाख्न सहयोग गने,  

 वडातभरका सडक अतिकाि क्षेरमा अविोि ि अततक्रमण गनय नददने,  
 बाटोघाटोको बाढी, पवहिो पन्छाउने, 
 घिेल ुउद्योगको लगत सङ्कलन तथा सम्भाव्यता पवहचान गने, 

 वडातभर घिेल ुउद्योगको प्रवद्धयन गने,  

 प्रचतलत काननु बमोशजम व्यशिगत घटना दताय, अद्यावतिक ि सोको अतभलेि संिक्षण गने,  

 व्यशिगत घटना दताय सम्बन्िी जनचेतना काययक्रम सञ्चालन गने, 

 सामाशजक सिुक्षा भत्ता ववतिण तथा अतभलेि अद्यावतिक गने,  
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 वडालाई बालमैरी बनाउने,  
 वडातभर आतथयक तथा सामाशजक रूपमा पतछ पिेका मवहला, बालबातलका, दतलत, अपाङ्गता भएका 

व्यशि, ज्येष्ठ नागरिक, अल्पसङ्खख्यक, सीमान्तकृत समदुायको अतभलेि िािी सामाशजक ि आतथयक 
उत्थान सम्बन्िी काम गने,  

 ववतभन्न समदुायका तबच सामाशजक सद्भाव ि सौहाद्ययता कायम गने,  

 बालवववाह, मवहला ववरुद्धको वहँसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हतलया प्रथा, छाउपडी, कमलिी 
प्रथा, बालश्रम, मानव बेचतबिन, तनिक्षिता जस्ता सामाशजक कुिीतत ि अन्िववश्वासको अन्त्य गने, 

गिाउने,  
 प्रचतलत काननुको अिीनमा िही मालपोत तथा भतूम कि, व्यवसाय कि, बहाल कि, ववज्ञापन कि, 

सिलु्क पावकय ङ, नयाँ व्यवसाय दताय, तसफारिस दस्तिु, सवािी सािन कि, मनोिञ्जन किको 
लेिाजोिा ि सङ्कलन गिी गाउँपातलकामा प्रततवेदन सवहत िकम  बझुाउने, 

 असि तबिामी भएको बेवारिस वा असहाय व्यशिलाई नशजकको अस्पताल वा स्वास््य केन्रमा 
परु् याई औषिोपचाि गिाउने,  

 असहाय वा बेवारिस व्यशिको मतृ्य ुभएमा तनजको दाह संस्कािको व्यवस्था तमलाउने,  
 सडक बालबातलकाको उद्धाि ि पनुस्थायपना गने, गिाउने, 
 वडातभरको सामदुावयक वन, वनजन्य सम्पदा ि जैववक वववविताको संिक्षण ि प्रवद्धयन गने, 

 वडा, टोल, बस्ती स्तिमा हरियाली क्षेर तबस्ताि गने गिाउने,  
 वडालाई वाताविणमैरी बनाउने,  
 प्राङ्गारिक कृवष, सिुशक्षत माततृ्व, ववद्याथी भनाय, पूणय िोप, िलुा ददिामिु सिसफाइ, वाताविणमैरी 

तथा बालमैरी िासनजस्ता प्रवद्धयनात्मक काययहरू गने, गिाउने । 

 काननु बमोशजमका तनयमन कायय गने । 

 वडातभर सञ्चातलत ववकास योजना, आयोजना तथा संलग्न उपभोिा सतमततहरूका काययको तनयमन 
गने,  

 घि तनमायण गणुस्ति तथा भवन संवहता ि मापदण्ड अनसुाि भए नभएको अनगुमन गने, तसकमी, 
डकमीलाई भकूम्प प्रततिोिी भवन तनमायण सम्बन्िी तातलम ददने,  

 िाद्यान्न, माछा, मास,ु तिकािी, फलफूल, पेय पदाथय तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्ति ि मूल्य सूची 
अनगुमन गिी उपभोिा वहत संिक्षण गने, 

 वडातभरका उद्योग िन्दा ि व्यवसायको प्रवद्धयन गिी लगत िाख्न,े 

 हाट बजािको व्यवस्थापन गने, गिाउन,े 

 ववद्यतु ्चहुावट तथा चोिी तनयन्रण गने। 
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 नाता, नागरिकता आददको तसफारिस तथा प्रमाशणत गने। 

 आफ्नो भौगोतलक क्षेर तभरको तनमायण कायय तथा अन्य सेवाको प्रयोजनका लातग तनमायण सामग्री, 
ज्याला, भाडा, तथा महसलुको स्थानीय दििेट तोक्ने। 

 आफ्नो वडातभरका उपभोिा सतमतत, सहकािी संस्था, तनजी क्षेर लगायतका सबै ववकास 

साझेदािहरूसँग ववकास तनमायण तथा सावयजतनक सेवा प्रवाहमा समन्वय गने। 

 समय समयमा नेपाल काननुले तोकेबमोशजम अन्य काम गने। 

अतभलेि व्यवस्थापन, तसफारिस तथा प्रमाशणत गने 

 पशञ्जकिण, नागरिकता तथा अतभलेि व्यवस्थापन 

 गाउँपातलकामा व्यशिगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन ि तनयमन, 

 सङ्घीय काननु ि मापदण्ड बमोशजम गाउँपातलकामा व्यशिगत घटना (जन्म, मतृ्य,ु वववाह, बसाइ 
सिाइ, सम्बन्ि ववच्छेद ि िमयपरु ि िमयपरुी) को दताय, 

 आितुनक प्रववति अपनाई व्यशिगत घटनाको अतभलेि व्यवस्थापन ि प्रततवेदन, 

 नेपाली नागरिकताको प्रमाणपरका लातग तसफारिस लगायतका महववपूणय अतभलेिको व्यवस्थापन, 

 स्थानीय अतभलेि व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन, 

 स्थानीय स्तिको अतभलेि व्यवस्थापन, 

 नाता प्रमाशणत गने, 

 नागरिकता तथा नागरिकताको प्रतततलवप तलनका लातग तसफारिस गने, 

 बहाल किको लेिाजोिा तसफारिस गने,  

 कोठा िोल्न िोहबिमा बस्ने, 
 मोही लगत कट्टाको तसफारिस गने, 

 घिजग्गा किको लेिाजोिा तसफारिस गने, 

 जन्म तमतत प्रमाशणत गने, 

 व्यापाि व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा व्यापाि व्यवसाय हुँदै नभएको तसफारिस गने, 

 तमलापरको कागज गिाउने तनवेदन दताय गनय तसफारिस गने, 

 वववाह प्रमाशणत तथा अवववावहत प्रमाशणत गने, 

 तनःिलु्क वा सिलु्क स्वास््य उपचािको तसफारिस गने, 

 अङ्खग्रजेी माध्यममा तसफारिस तथा प्रमाशणत गने, 

 घि पाताल प्रमाशणत गने, 
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 व्यशिगत ववविण प्रमाशणत गने, 

 पजुायमा घि कायम गने तसफारिस गने, 

 फिक, फिक नाम, थि, जन्म तमतत तथा प्रमाशणत दवैु नाम गिेको व्यशि एकै हो भने्न तसफारिस 
गने, 

 नाम, थि,जन्म तमतत संिोिनको तसफारिस गने, 

 जग्गा िनी पूजाय हिाएको तसफारिस गने, 

 कागज ि मन्जिुीनामा प्रमाशणत गने, 

 वकत्ताकाट गनय तसफारिस गने, 

 संिक्षक प्रमाशणत गने तथा संस्थागत ि व्यशिगत संिक्षक तसफारिस गने, 

 जीववतसँगको नाता प्रमाशणत गने, 

 हकवाला वा हकदाि प्रमाशणत गने, 

 नामसािी गनय तसफारिस गने, 

 जग्गाको हक सम्बन्िमा तसफारिस गने, 

 मतृकसँगको नाता प्रमाशणत तथा सजयतमन तसफारिस गने, 

 उद्योग ठाउँ सािी गनय तसफारिस गने, 

 जीववत िहेको तसफारिस गने, 

 पूवय प्राथतमक ववद्यालय िोल्ने  

आतथयक प्रिासन िािा 

 आतथयक (काययववति) नीतत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन ि तनयमन, आतथयक प्रिासन ि व्यवस्थापन 

 बजेट सीमा तनिायिण, बजेट तजुयमा, कायायन्वयन ि तनयमन 

 सशञ्चत कोष तथा आकशस्मक कोषको व्यवस्थापन 

 लगानी ि लाभांिको व्यवस्थापन 

 लेिा व्यवस्थापन, िचय, िाजश्व, ििौटी, कायय सञ्चालन कोष तथा अन्य सिकािी कोष तथा 
सम्पशत्तको एकीकृत ववविण 

 समवष्टगत आतथयक अवस्थाको ववश्लषेण 

 ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन ि तनयमन 

 लगानी प्रक्षेपण (सहकािी, सहकािी तथा तनजी) ि ववत्तीय व्यवस्थापन 

 कािोबािको लेिाईकन, तनयन्रण तथा व्यवस्थापन 

 िाजश्व तथा व्ययको अनमुान 
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 आतथयक प्रिासन ि व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य ववषय । 

ि. पूवायिाि ववकास तथा वाताविण व्यवस्थापन िािा  

सडक, तसँचाई तथा अन्य पूवायिाि ववकास इकाई 

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड तथा 
तनयमन 

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा ि तटबन्ि सम्बन्िी गरुुयोजनाको 
तजुयमा, कायायन्वयन ि स्तिोन्नततका आयोजनाको पवहचान,  अध्ययन, कायायन्वयन, ममयत, सम्भाि 

 यातायात सिुक्षा व्यवस्थापन ि तनयमन 

 स्थानीय सावयजतनक यातायातको रुट तनिायिण, अनमुतत, नवीकिण, िािेजी, सेवाको गणुस्ति, भाडा 
ि तनिायिण ि तनयमन 

 ट्याक्सी सेवा अनमुतत, व्यवस्थापन ि तनयमन 

 िली बस, िामजस्ता मध्यम क्षमताका मास िाशन्जट प्रणालीको नीतत, योजना, मापदण्ड, कायायन्वयन, 

तनयमन 

 वाताविणमैरी, जलवाय ुपरिवतयन अनकूुलन, अपाङ्गता ि लैवङ्गगमैरी यातायात प्रणालीको प्रवद्धयन  

 आिािभतू यातायात सम्बन्िमा प्रदेि सिकाि सँग समन्वय 

 यातायात क्षेरमा लगानी अतभववृद्ध 

 यातायात सवुविामा नागरिकको सिल, सहज ि समान पहुँच 

 यातायात क्षेरमा वाताविणमैरी प्रववतिलाई प्रोत्साहन 

 तनजी यातायात तनयमन व्यवस्थापन 

 साना जलववद्यतु आयोजना, नवीकिणीय ऊजाय तथा वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्िी सम्बन्िी नीतत, 

काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

 वैकशल्पक ऊजाय सम्बन्िी प्रववति ववकास ि हस्तान्तिण, क्षमता अतभववृद्ध/प्रवद्धयन, 

 ववद्यतु ्ववतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि तनयमन 

 जनसहभातगतामा आिारित स्वदेिी लगानीलाई प्राथतमकता ददँदै जलस्रोतको बह ुउपयोगी ववकास 
काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 

 स्थानीय ववद्यतु ्ववतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि तनयमन 

 सडक बत्तीको व्यवस्थापन 

 तसँचाई सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड तनिायिण ि तनयमन 
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 तसँचाई सम्बन्िी गरुुयोजनाको तजुयमा, कायायन्वयन ि स्तिोन्नततका आयोजनाको पवहचान,  अध्ययन, 

कायायन्वयन, ममयत, सम्भाि ि तनयमन, 

 स्थानीय साना, सतह तथा भतूमगत तसचाई प्रणालीको सञ्चालन तनमायण, सिुाि, ममयत सम्भाि तथा 
सेवा िलु्कको तनिायिण ि सङ्कलन व्यवस्थापन 

 जल उत्पन्न प्रकोप तनयन्रण सम्बन्िी स्थानीय  

 तटबन्ि, नदी तनयन्रण तथा नदी व्यवस्थापन ि तनयमन 

 साना जल उपयोग सम्बन्िी आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन ि अनगुमन । 

भवन तनमायण तथा वस्ती ववकास इकाई  

 सहिीकिण, बस्ती ववकास सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड तथा सो सम्बन्िी योजना तजुयमा, 
आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन ि तनयमन 

 आिािभतू आवासका योजना तजुयमा ि कायायन्वयन 

 गाउँपातलकामा अव्यवशस्थत बसोबास व्यवस्थापन काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 

 आिािभतू बसोबास सम्बन्िमा प्रदेि सिकािसँग समन्वय 

 योजनाबद्ध ि व्यवशस्थत बस्ती ववकासका काययक्रमको तजुयमा कायायन्वयन 

 एकीकृत बस्ती ववकासका लातग जग्गाको एकीकिण तथा जग्गा ववकास ि व्यवस्थापन 

 आफ्नो क्षेरको भ ूउपयोग नीतत, योजना, काययक्रम तजुयमा ि कायायन्वयन  

 व्यवशस्थत बस्ती ववकासका काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 

 सङ्घीय ि प्रदेि काननु बमोशजम स्थानीय तहमा सकुुम्वासी पवहचान ि अतभलेि व्यवस्था 
 स्थानीय स्तिमा सकुुम्वासी सम्बन्िी जीववकोपाजयन ि बसोबास व्यवस्था 
 एकीकृत बस्ती ववकासका लातग जग्गाको एकीकिण तथा जग्गा ववकास ि व्यवस्थापन । 

 भतूमको वगीकिण अनसुािको लगत  

 जग्गाको वकत्ताकाट ि भतूम लगत (नक्सा, से्रस्ता) तनमायण ि संिक्षण 

 सिकािी प्रयोजनका लातग जग्गा प्रातप्त, मआुब्जा तनिायिण तथा ववतिणमा समन्वय ि सहजीकिण 

 जग्गा वववाद समािानमा मेलतमलाप ि मध्यस्थता 
 स्मािक ि पिुाताशववक महवव लगायत वन, तसमसाि क्षेर, तट वती क्षेरका जग्गा सम्बन्िी लगत 

 भवन सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड तथा सो सम्बन्िी योजना तजुयमा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, 

कायायन्वयन ि तनयमन, 

 िाविय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोशजम भवन तनमायण अनमुतत ि तनयमन 

 भवन तनमायणको नक्सा स्वीकृतत, संिोिन, तनयमन 
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 पिुातवव, प्राचीन स्मािक ि संग्राहालय संिक्षण, संवद्धयन ि पनुः तनमायण, 

 सिकािी भवन, ववद्यालय, सामदुावयक भवन, सभागहृ तथा अन्य सावयजतनक भवन तथा संिचना 
तनमायण ि ममयत सम्भाि, 

वाताविण तथा ववपद् व्यवस्थापन इकाई 

 ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड तथा स्थानीय स्तिका आयोजनाको कायायन्वयन 
ि तनयमन 

 ववपद् पूवय तयािी तथा प्रततकायय योजना, जोशिम न्यूनीकिण कायय योजना 
 ववपद् पूवय तयािी, िोज तथा उद्धाि, िाहत सामग्रीको पूवय भण्डािण, ववतिण ि समन्वय 

 ववपद् जोशिम क्षेरको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहचान ि स्थानान्तिण 

 ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेि ि स्थानीय समदुाय, सङ्घ संस्था, तनजी क्षेरसँग सहयोग, समन्वय ि 
सहकायय 

 ववपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चालन ि स्रोत सािनको परिचालन 

 ववपद् पिात ्स्थानीय स्तिको पनुस्थायपना ि पनुतनयमायण 

 ववपद् सम्बन्िी त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्िान 

 प्राकृततक प्रकोपको िोकथाम ि पूवय तयािी 
 ववपद् जोशिम न्यूनीकिणका लातग पूवय सूचना प्रणाली सम्बन्िी काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन,  

 वारुण यन्र तथा एम्बलेुन्सको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

 स्थानीय आपत्कालीन कायय सञ्चालन प्रणाली 
 फोहि मैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रिोिन, ववसजयन ि सोको सेवा िलु्क तनिायिण ि तनयमन  

 ल्याण्डवफल साइट व्यवस्थापन । 

 सिसफाइ तथा स्वास््यजन्य फोहोि मैलाको व्यवस्थापन । 

 सावयजतनक िौचालय व्यवस्थापन । 

वाताविण, पयायविण एवं जलािाि क्षरे संिक्षण सम्बन्िी कायय  
 

 स्वच्छ तथा स्वस्थ वाताविण ि जलािाि तथा वन्यजन्तकुो संिक्षण व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, 

काननु, काययक्रम तजुयमा, कायायन्वयन ि तनयमन 

 वकृ्षािोपण, हरियाली तथा हरित क्षेरको प्रवद्धयन 

 वाय ुतथा ध्वतनको प्रदूषण तनयन्रण 

 हातनकािक पदाथयहरूको तनयमन तथा  तनयन्रण 
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 वाताविणीय जोशिम न्यूनीकिण 

 न्यून काबयनमिुी तथा वाताविणमैरी ववकास अवलम्बन 

 वाताविण संिक्षण क्षेर तनिायिण ि व्यवस्थापन 

 पवहिो तनयन्रण 

 जलवाय ुपरिवतयन अनकूुलन काययक्रम  

िानपेानी तथा सिसफाई इकाई  

 स्थानीय िानेपानी सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

 िानेपानी महसलु तनिायिण ि िानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

 सावयजतनक स्थलमा वपउने पानी व्यवस्थापन 

 पानी महुानको संिक्षण। 

 स्वच्छ िानेपानी आपूततय सम्बन्िी अन्य ववषय। 

ग. सामाशजक तथा आतथयक ववकास िािा  

सामाशजक सिुक्षा तथा पंशजकिण इकाई 

 सामाशजक सिुक्षा सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्ड, तनयमन ि अध्ययन अनसुन्िान 

 सङ्घ तथा प्रदेिले तनिायिण गिेको मापदण्ड बमोशजम सामाशजक सिुक्षा सम्बन्िी काययक्रम 

कायायन्वयन 

 सामाशजक सिुक्षाको कायायन्वयनको लातग सङ्घ, प्रदेि ि स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकय , समन्वय ि 
सहकायय 

 स्थानीय सामाशजक सिुक्षा योजना ि व्यवस्थापन तथा आवश्यक त्याङ्क सङ्कलन एवं व्यवस्थापन  

 आितुनक प्रववतिमाफय त व्यशिगत घटना दताय (जन्म, मतृ्य,ु वववाह, बसाई सिाई, सम्बन्ि ववच्छेद 
ि िमयपरु िमयपरुी), अतभलेि व्यवस्थापन तथा प्रततवेदन 

मवहला, बालबातलका तथा समाज कल्याण इकाई  

              लैवङ्गक समानता 

 मवहला हक सम्बन्िी नीतत, योजना कायायन्वयन, समन्वय ि तनयमन 

 मवहलाको आतथयक, सामाशजक, िाजनीततक सििीकिण, क्षमता ववकास 

 लैवङ्गक वहंसा तनवािणका लातग तनिोिात्मक, प्रवद्धयनात्मक, संिक्षणात्मक उपाय ि पनुः स्थापना 
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 लैवङ्गक उत्तिदायी बजेट  

बालबातलका, वकिोि वकिोिी तथा यवुा तथा िेलकुद ववकास 

 बालबातलकाको हकवहत संिक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि 
तनयमन 

 बालबातलकाको हकवहत संिक्षण 

 बालमैरी िासकीय प्रबन्ि, बाल क्लब, बाल संिक्षण सतमतत तथा बाल सञ्जाल 

 बालबातलकाको हकवहत संिक्षण सम्बन्िमा सङ्घ, प्रदेि तथा अन्य तनकायसँग सम्पकय , समन्वय 

तथा सहकायय, 
 बालबातलका परिवाि सहयोग 

 वैकशल्पक स्याहाि पद्धततको कायायन्वयन 

 बाल न्याय 

 बाल गहृ, पनुः स्थापना केन्र, शिि ुस्याहाि केन्र ि बाल ववकास केन्र व्यवस्थापन 

 असहाय बालबातलकाका, सडक बालबातलका व्यवस्थापन 

 बाल वहंसा तनयन्रण 

 बाल सिुाि तथा पनुः स्थापना केन्र स्थापना, सञ्चालन अनमुतत ि तनयमन 

 आपत्कालीन बाल उद्धाि कोष स्थापना ि व्यवस्थापन 

 बैंक िाता छोिीको सिुक्षा जीवन भिीको काययक्रम कायायन्वयन, प्रततवेदन तथा अतभलेि 
व्यवस्थापन  

अपाङ्गता भएका व्यशि तथा ज्येष्ठ नागरिक  

 ज्येष्ठ नागरिकको लगत, परिचयपर, सम्मान, स्वास््य सवुविा, सामाशजक सिुक्षा सम्बन्िी कायय 
 ज्येष्ठ नागरिक क्लब, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

 सङ्घ तथा प्रदेिसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुः स्थापना केन्र तथा असि स्याहाि केन्रको 
सञ्चालन ि व्यवस्थापन 

 अपाङ्गता भएका व्यशि तथा असहायको लगत अद्यावतिक, परिचयपर ववतिण, सामाशजक सिुक्षा 
तथा सवुविाको व्यवस्थापन तथा ववतिण 

 अपाङ्गता भएका व्यशिमैरी पूवायिाि तनमायण तथा सञ्चालन 

 अपाङ्गता भएका व्यशि ि असिहरूको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय । 

 एकल मवहला सम्बन्िी कायय 
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गैिसिकािी संस्था परिचालन, समन्वय तथा तनयमन  

 स्थानीय स्तिमा समाज कल्याण सम्बन्िी सङ्घसंस्था (गैिसिकािी, सामाशजक तथा सामदुावयक 

सङ्घसंस्था) को दताय, नवीकिण तथा तनयमन 

 गठुी, कोष तथा अन्य िस्टहरूको व्यवस्थापन 

 तनजी तथा गैिसिकािी क्षेरसँग समन्वय ि सहकायय 
 समन्वय ि परिचालन 

 सामाशजक सङ्घसंस्था सम्बन्िी अन्य ववषय ।  

स्वास््य िािा 

 आिािभतू स्वास््य ि सिसफाइ सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, योजनाको तनमायण, कायायन्वयन 
तथा तनयमन । 

 िाविय तथा प्रदेिस्तिीय लक्ष्य ि मापदण्ड बमोशजम स्थानीय स्तिको स्वास््य सम्बन्िी लक्ष्य ि 
गणुस्ति तनिायिण । 

 िाविय ि प्रादेशिक मापदण्ड अनरुूप जनिल अस्पताल, नतसयङ होम, तनदान केन्र तथा अन्य स्वास््य 

संस्थाहरूको शक्लतनक दताय, सञ्चालन अनमुतत ि तनयमन । 

 आिािभतू स्वास््य सेवाको सञ्चालन ि प्रवद्धयन । 

 अस्पताल ि अन्य स्वास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन । 

 स्वास््य सेवा सम्बन्िी भौततक पूवायिाि ववकास तथा व्यवस्थापन । 

 सिसफाइ सचेतनाको अतभववृद्ध । 

 िि सञ्चाि सेवा तथा स्थानीय ि सहिी स्वास््य सेवा । 

 औषति पसल सञ्चालन ि तनयमन । 

 औषतिजन्य वनस्पतत, जडीबटुी ि अन्य औषतिजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रिोिन ि ववतिण । 

 स्वास््य तबमा लगायतका सामाशजक सिुक्षा काययक्रमको व्यवस्थापन । 

 औषति तथा अन्य मेतडकल उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य तनिायिण ि तनयमन । 

 औषतिको उशचत प्रयोग ि सूक्ष्म जीव तनिोिक प्रततिोि न्यूनीकिण । 

 औषति ि स्वास््य उपकिणको िरिद, भण्डािण ि ववतिण । 

 स्वास््य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन । 

 जनस्वास््य तनगिानी (पशब्लक हेल्थ सभे लेन्स) । 

 प्रवद्धयनात्मक, प्रततकािात्मक,उपचािात्मक, पनुस्र्थापनात्मक ि ्यातलएवटभ स्वास््य सेवाको 
सञ्चालन । 
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 स्वस्थ जीवनिैली, पोषण, िािीरिक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास््य वतृ्तको पालना, पञ्चकमय 
लगायतका जनस्वास््य सेवाको प्रवद्धयन । 

 जनुोवटक ि कीटजन्य िोगको तनयन्रण तथा व्यवस्थापन । 

 सतुी, मददिा ि लागू पदाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग तनयन्रण तथा सचेतना अतभववृद्ध । 

 आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होतमयो्यातथक, प्राकृततक शचवकत्सा लगायतका पिम्पिागत स्वास््य 
उपचाि सेवाको व्यवस्थापन । 

 जनस्वास््य, आपत्कालीन स्वास््य तथा महामािीको तनयन्रण योजना ि कायायन्वयन । 

 सरुवा तथा नसने िोगको तनयन्रण तथा िोकथाम । 

 आकशस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह । 

 

घ. शिक्षा, यवुा तथा िेलकुद िािा  
 

 प्रािशम्भक बाल शिक्षा तथा ववद्यालय शिक्षा, अनौपचारिक शिक्षा, िलुा तथा वैकशल्पक शिक्षा 
(गरुुकुल, मदिसा, गमु्बा आदद), तनिन्ति तसकाइ तथा वविेष शिक्षा सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, 

योजनाको तनमायण, कायायन्वयन, तनयमन ।  

 प्राववतिक शिक्षा तथा व्यावसावयक तातलमको योजना तजुयमा, सञ्चालन, अनमुतत ि तनयमन । 

 पाठ्यक्रम ि पाठ्यसामग्रीको ववतिण तथा कायायन्वयन । 

 ववद्यालय शिक्षक तथा कमयचािी व्यवस्थापन । 

 ववद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुतत, स्वीकृतत, समायोजन तथा तनयमन । 

 िैशक्षक पूवायिाि तनमायण ि ममयत सम्भाि । 

 आिािभतू तह (कक्षा ८) को पिीक्षा व्यवस्थापन । 

 ववद्याथी तसकाइ उपलशब्िको पिीक्षण ि व्यवस्थापन । 

 ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छारवशृत्तको व्यवस्थापन । 

 िैशक्षक पिामिय सेवाको अनमुतत तथा तनयमन । 

 स्थानीय स्तिको िैशक्षक ज्ञान, सीप ि प्रववतिको संिक्षण, प्रवद्धयन ि स्तिीकिण । 

 माध्यतमक तहसम्मको िैशक्षक काययक्रमको समन्वय ि तनयमन । 

 पसु्तकालय एवं परपतरका । 

 स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सामदुावयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन । 

 नेपाल सिकािबाट शिक्षा तफय  प्राप्त सितय अनदुानको सम्पूणय बजेट तथा काययक्रम सञ्चालन । 

 स्थानीय स्तिमा िेलकुद प्रिासन तथा सङ्घ संस्थाको तनयमन ि समन्वय 

 िेलकुदको संिचनाको पूवायिाि तनमायण, सञ्चालन तथा ववकास 
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 िेलकुदको ववकास ि प्रवद्धयन 

 िेलकुद प्रततयोतगता आयोजना ि सहभातगता 
 अततरिि वक्रयाकलाप सम्बन्िी ववषय । 

 यवुा जागिण, सििीकिण ि परिचालन 

 यवुा सीप, उद्यमिीलता तथा नेततृ्व ववकास 

 िेलकुद ववकास सतमतत गठन व्यवस्थापन तथा परिचालन 

ङ. कृवष सेवा केन्र 

 

 कृवष, कृवष प्रसाि, कृवष उत्पादन व्यवस्थापनसम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन ि तनयमन 

 कृवष बजाि सूचना, कृवष बजाि तथा हाटबजािको पूवायिाि तनमायण, साना तसँचाई तनमायण, तातलम, 

प्रववति प्रसाि, प्राववतिक टेवा, कृवष सामाग्री आपूततय ि कृषक क्षमता ववकास काययक्रमको सञ्चालन 

 कृवषजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामािी िोगको तनयन्रण 

 कृवष वाताविण संिक्षण तथा जैववक वववविताको संिक्षण ि प्रवद्धयन 

 कृवष प्रसाि तथा जनिशिको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन ि परिचालन 

 उच्च मूल्ययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवद्धयन, ववकास तथा बजािीकिण 

 कृवषसम्बन्िी तबमा ि कजाय सहजीकिण 

 िीत भण्डािणको व्यवस्थापन 

 कृषकहरूको क्षमता अतभववृद्ध, प्राववतिक सेवा, टेवा, सीप ववकास ि सििीकिण 

 कृवष बीउ ववजन, नस्ल, मल िाद ि िसायन तथा औषतिहरूको आपूततय, उपयोग ि तनयमन 

 कृषक समूह, कृवष सहकािी ि कृवष सम्बन्िी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन ि 
तनयमन 

 कृवष सम्बन्िी प्रववतिको संिक्षण ि हस्तान्तिण 

 कृवष त्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली तथा कृवष सम्बन्िी सूचनाको प्रचािप्रसाि 

 कृवष स्रोत केन्रको स्थापना ि व्यवस्थापन 

च. पिपुक्षी सेवा केन्र 

 पिपुालन ि पि ुस्वास््य सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

 पिपुन्छी बजाि सूचना, हाटबजािको पूवायिाि तनमायण, तातलम, प्राववतिक टेवा, कृषक क्षमता ववकास 
काययक्रमको सञ्चालन ि तनयमन 

 पिपुन्छीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामािी िोगको तनयन्रण 
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 पिपुन्छी शचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

 पि ुनस्ल सिुाि पद्धतत ववकास ि व्यवस्थापन 

 पिपुन्छी सम्बन्िी तबमा ि कजाय सहजीकिण 

 स्थानीय चिन तथा िकय  ववकास ि व्यवस्थापन 

 पि ुआहािको गणुस्ति तनयमन 

 स्थानीय स्तिमा पिपुन्छी सम्बन्िी त्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली 
 पि ुवििाला ि िीत भण्डािणको व्यवस्थापन ि तनयमन 

 पिपुालन तथा पि ुस्वास््य सम्बन्िी अन्य कायय । 

ज. आन्तरिक लेिा पिीक्षण इकाई 

 

 आन्तरिक तथा पूवय लेिा पिीक्षण 

 लेिा पिीक्षण ववविण (बेरुजूको लगत समेत)को अतभलेि व्यवस्थापन 

 अशन्तम लेिा पिीक्षण काययमा सहयोग, समन्वय ि सहजीकिण 

 लेिा पालन सम्बन्िी क्षमता ववकास कायय 
 बेरुजू फर्छ्यौट 

उद्योग, पययटन तथा सहकािी उपिािा  

 

आतथयक ववकास प्रवद्धयन सम्बन्िी कायय  
 स्थानीय व्यापाि, वाशणज्य, वस्तकुो माग, आपूततय व्यवस्थापन तथा अनगुमन 

 बजाि तथा हाट बजाि व्यवस्थापन 

 उपभोिा अतिकाि तथा वहत सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन ि तनयमन 

 स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूततय तथा तनकासी प्रक्षेपण, मूल्य तनिायिण ि अनगुमन 

 स्थानीय व्यापाि ि वाशणज्य सम्बन्िी पूवायिाि तनमायण, 

 स्थानीय वस्त ुि सेवा व्यापािको मूल्य तथा गणुस्तिको अनगुमन ि तनयमन, 

 उपभोिा सचेतना, लशक्षत उपभोिाको लगत व्यवस्थापन ि स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको गणुस्ति 
पिीक्षण, 

 िाद्य पदाथयको गणुस्ति तनयन्रण, 

 िानेपानीको गणुस्ति तनयन्रण, 

 स्थानीय व्यापाि प्रवद्धयन सहजीकिण ि तनयमन, 

 स्थानीय बौवद्धक सम्पशत्तको संिक्षण, प्रवद्धयन ि अतभिेिाङ्कन । 
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उद्योग ि िानी तथा ितनज पदाथय संिक्षण  

उद्योग सम्बन्िी कायय  
 लघ,ु घिेल ुतथा साना उद्योगको दताय, नवीकिण, िािेजी ि तनयमन 

 लघ,ु घिेल ुतथा साना उद्योगको ववकास ि प्रवद्धयन 

 व्यापारिक फमय, पसलको दताय, अनमुतत, नवीकिण, िािेजी ि तनयमन 

 िानी तथा ितनज  

 िानी तथा ितनज पदाथयको संिक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्ड तथा  योजनाको 
कायायन्वयन ि तनयमन, 

 ढुङ्गा, तगटी, बालवुा, माटो, ननु, स्लेट, ििी ढुङ्गा, फायिक्लेजस्ता िानीजन्य वस्त ुसवेक्षण, अन्वेषण, 

उत्िनन 

 ढुङ्गा, तगट्टी, बालवुा, माटो, ििी ढुङ्गा, फायि क्ले,स्लेट तथा ननु, आदद िानीजन्य वस्तकुो संिक्षण, 

ववकास, उत्िनन ि उपयोग सम्बन्िी दताय, अनमुतत, नवीकिण, िािेजी ि व्यवस्थापन 

 िानी तथा ितनज पदाथय सम्बन्िी सूचना तथा त्याङ्क सङ्कलन, अतभलेिन तथा व्यवस्थापन 

 भौगतभयक नक्सा प्रकािन । 

सहकािी सम्बन्िी कायय  
 

 सहकािी संस्था सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्डको तनमायण, कायायन्वयन ि तनयमन 

 स्थानीय सहकािी संस्थाको दताय, अनमुतत, िािेजी ि ववघटन 

 सहकािी बचत तथा ऋण परिचालन सम्बन्िी स्थानीय मापदण्ड तनिायिण ि तनयमन 

 सहकािी सम्बन्िी िाविय, केन्रीय, ववषयगत, प्रादेशिक ि स्थानीय सङ्घ संस्थासँग समन्वय ि सहकायय 
 सहकािी सम्बन्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्िान 

 स्थानीय सहकािीको क्षमता अतभववृद्ध 

 स्थानीय सहकािी क्षेरको प्रवद्धयन, ववकास ि परिचालन । 

वन, वन्यजन्त,ु भ-ूसंिक्षण सम्बन्िी कायय  
 

 वन, जङ्गल, वन्यजन्त,ु चिाचरुुङ्गी, जल उपयोग, वाताविण, पयायविण तथा जैववक वववविता सम्बन्िी 
स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

 सामदुावयक, ग्रामीण तथा सहिी, िातमयक, कवतुलयती वनको संिक्षण, संवद्धयन, उपयोग ि तनयमन  

 वन उपभोिा समूहको व्यवस्थापन 

 मध्यवती क्षेरको सामदुावयक, िातमयक ि कबतुलयती वनको व्यवस्थापन 
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 नदी वकनाि, नदी उकास, नहि वकनाि तथा सडक वकनािमा वकृ्षािोपण व्यवस्थापन 

 तनजी तथा व्यावसावयक वनको प्रवद्धयन ि तनयमन 

 सावयजतनक िाली जग्गा, पािा वा क्षेरमा वकृ्षािोपण, सम्भाि, उपयोग ि व्यवस्थापन 

 जडीबटुी तथा अन्य गैि काष्ठ वन पैदावाि सम्बन्िी, सवेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन,  प्रवद्धयन, प्रिोिन, 

ि बजाि व्यवस्थापन 

 वन बीउ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन ि प्रवद्धयन 

 नसयिी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, ववतिण, िोपण ि प्रवद्धयन 

 वन्यजन्त ुि चिाचरुुङ्गीको संिक्षण, व्यावसावयक पालन, उपयोग ि अनगुमन 

 वन्यजन्तबुाट स्थानीय समदुायमा पने प्रभाव िोकथाम, व्यवस्थापन  

 स्थानीय प्राणी उद्यान (शचतडयािाना) को स्थापना ि सञ्चालन 

 स्थानीय वन्यजन्त ुपययटन ि आयआजयन 

 स्थानीय स्तिमा आिेटोपहािको व्यवस्थापन 

 वन, वन्यजन्त ुतथा चिाचरुुङ्गीको अतभिेिाङ्कन ि अध्ययन अनसुन्िान 

 िैथाने प्रजाततको संिक्षण ि प्रवद्धयन 

 तमचाहा प्रजाततको तनयन्रण 

 जैववक वववविताको अतभलेि 

 सामदुावयक भसंूिक्षण ि सोमा आिारित आय आजयन काययक्रम 

 भसंूिक्षण ि जलािाि व्यवस्थापनजन्य सामदुावयक अनकूुलन 

 जलवाय ुपरिवतयन अनकूुलन कायय  
 आय आजयनमा आिारित जडीबटुीको संिक्षण, प्रवद्धयन, व्यवस्थापन 

संस्कृतत, सम्पदा, लतलतकला तथा पययटन प्रवद्धयन 

 

 भाषा, संस्कृतत ि लतलतकलाको संिक्षण ि ववकास सम्बन्िी स्थानीय स्तिको नीतत, काननु, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

 पिुातवव, प्राचीन स्मािक तथा सङ्खग्रहालयको संिक्षण, सम्भाि, प्रवद्धयन ि ववकास 

 पिम्पिागत रूपमा चतलआएका जारा तथा पवयको सञ्चालन ि व्यवस्थापन 

 स्थानीय महववका िातमयक तथा सांस्कृततक सम्पदाको व्यवस्थापन 

 पययटकीय महववका स्थल तथा सम्पदाको पवहचान, संिक्षण ि प्रवद्धयन 

 पययटन पूवायिाि ववकास तथा प्रोत्साहन 

 पिुाताशववक, िातमयक महववका सम्पदाहरूको संिक्षण तथा संवद्धयन 
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 भाषा, संस्कृतत, जारा, पवय ि लतलतकलाको संिक्षण, प्रवद्धयन ि ववकास । 

सूचना तथा प्रववति िािा 
 

 संघीय मन्रालय, प्रदेि मन्रालय तथा िाविय सूचना आयोगको सम्पकय  तबन्द ुसम्बन्िी कायय, 
 सूचनाको अतिकािको व्यवस्थापन गने कायय, 
 नगिपातलकासँग सम्बशन्ित software को गणुस्ति सम्बन्िी काययहरु, 

 नगिपातलकाको वेब साइट अध्यावतिक गने कायय, 
 नगिपातलकाको GIS सम्बन्िी काययहरु, 

 नगिपातलकामा तनमायण गने ववतभन्न Database तथा Software सम्बन्िी कायय, 
 नगिपातलकाको काययक्षेरसँग सम्बशन्ित सूचना तथा त्यांक संकलन, प्रिोिन तथा 

ववश्लषेणसम्बन्िी कायय, 
 नततजामूलक अनगुमन तथा मूल्यांकन (Result-based Monitoring and Evaluation ) सम्बन्िी 

काययहरु, 

 नगिपातलकाबाट भए गिेका काययका बािेमा तमतडयाबाट प्रकाशित सूचनाको व्यवस्थापन सम्बन्िी 
कायय, 

 सूचना प्रववति सम्बन्िी काययहरु, 

 त्यांक ववश्लषेण सम्बन्िी काययहरु, 

 व्यवस्थापन सूचना प्रणाली सम्बन्िी काययहरु, 

 नगिपातलकासँग सम्बशन्ित परियोजना बैंक तनमायण सम्बन्िी कायय, 
 नगिपातलका ि मातहत तनकायहरुको योजना, काययक्रम तथा बजेट तनमायण ि  अनगुमन तथा 

मूल्यांकनको लातग आवश्यक त्यांक एवं सूचना सङ्कलन तथा प्रिोिन गने,  

 नगिपातलका ि मातहत तनकायमा िहेका सूचना तथा त्यांक संकलन, प्रिोिन, ववश्लषेण, प्रकािन 
एवं भण्डािण गने,  

 अन्ति नगिपातलका सूचना तथा त्यांक आदान प्रदान ि समन्वयको कायय गने,  

 नगिपातलकासँग सम्बशन्ित नीततगत तथा आवश्यक अन्य छलफलका लातग समय समयमा 
अनिुोि भै आए बमोशजम सूचना तथा त्यांक ववश्लषेण सम्बन्िी कायय गने। 

कानून इकाई 

 

 न्यावयक सतमततको सशचवालय, न्याय, कानून, मानव अतिकाि प्रवद्धयन तथा मेलतमलाप ि मध्यस्थता, 
तनणयय तथा फैसला कायायन्वयन 
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 न्यावयक सतमततको सशचवालय सम्वन्िी कायय 
 न्याय तथा कानूनी िाज्यको परिपालना 
 मानव अतिकािको संिक्षण तथा प्रवद्धयन 

 व्यशि ि समदुायबीच मेलतमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

 न्यावयक तनणयय तथा फैसला कायायन्वयन 

 काययपातलका तथा सभामा पेि गनुयपने ववतभन्न नीतत, तनयम तथा कानूनको मसौदामा संयोजन ि 
समन्वय 

 नीतत, काननुको प्रमाणीक प्रततको संिक्षण, प्रकासन ि अतभलेि 

 वविायन सम्वन्िी अन्य कायय । 

वाताविण तथा ववपद व्यवस्थापन उपिािा 
 

 ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तिका आयोजनाको कायायन्वयन ि 

तनयमन 

 ववपद् पूवय तयािी तथा प्रततकायय योजना, जोशिम न्यूनीकिण कायय योजना 

 ववपद् पूवय तयािी, िोज तथा उद्धाि, िाहत सामग्रीको पूवय भण्डािण, ववतिण ि समन्वय 

 ववपद् जोशिम क्षेरको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहचान ि स्थानान्तिण 

 ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्ख घ, प्रदेि ि स्थानीय समदुाय, संघ संस्था, तनजीक्षेरसँग सहयोग, समन्वय ि 

सहकायय 

 ववपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चालन ि स्रोत सािनको परिचालन 

 ववपद् पिात ्स्थानीयस्तिको पनुस्र्थापना ि पनुतनयमायण 

 ववपद् सम्बन्िी त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्िान 

 प्राकृततक प्रकोपको िोकथाम ि पूवय तयािी 

 ववपद् जोशिम न्यूनीकिणका लातग पूवय सूचना प्रणाली सम्बन्िी काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन,  

 बारुण यन्र तथा एम्बलेुन्सको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 

 स्थानीय आपतकालीन कायय सञ्चालन प्रणाली 

 फोहिमैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रिोिन, ववसजयन ि सोको सेवा िलु्क तनिायिण ि तनयमन  
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 ल्याण्डवफल साईट व्यवस्थापन । 

 सिसफाई तथा स्वास््यजन्य फोहोिमैलाको व्यवस्थापन । 

 सावयजतनक िौचालय व्यवस्थापन । 

वाताविण, पयायविण एवं जलािािक्षरे संिक्षण सम्बन्िी कायय  

 स्वच्छ तथा स्वस्थ वाताविण ि जलािाि तथा वन्ययजन्तकुो संिक्षण व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, कानून, 

काययक्रम तजूयमा, कायायन्वयन ि तनयमन 

 बकृ्षािोपण, हरियाली तथा हरित क्षेरको प्रवयद्धन 

 वाय ुतथा ध्वनीको प्रदूषण तनयन्रण 

 हातनकािक पदाथयहरूको तनयमन तथा  तनयन्रण 

 वाताविणीय जोशिम न्यूनीकिण 

 न्यून कावयनमिुी तथा वाताविणमैरी ववकास अवलम्बन 

 वाताविण संिक्षण क्षेर तनिायिण ि व्यवस्थापन 

 पवहिो तनयन्रण 

 जलवायू परिवर्तन अनुकुलन कायतक्रम 

स्वास््य चौवक ि िहिी स्वास््य केन्रको काययववविण 
1. योजना तजुयमा  

 स्वास््य संस्था प्रोफाईल तयाि गने ि तनयतमत रुपमा अद्यावतिक गिी िाख्न े।          
 िाविय काययनीतत ि तनदेिन अनसुाि आफ्नो काययक्षरेको आबतिक तथा वावषयक योजना तयाि गिी 

सम्बशन्ित तनकायमा पेि गने ।         
 स्वीकृत भई आएका काययक्रमहरु कायायन्वयनको लातग मातहतका तनकाय तथा व्यशिहरुमा काम 

ि लक्ष्यको बाँडफाँड गने ।         
 कायययोजना ि कायय तातलका बनाउने ि काययक्रम कायायन्वयन गने। 
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2. परिवाि तनयोजन काययक्रम  

 काययक्षेरतभर परिवाि तनयोजन सेवा ददनपुने लशक्षत समूहका दम्पतीहरुको लगत तयाि गने ि 
अद्यावतिक गिी िाख्न े।         

 परिवाि तनयोजनको आवश्यकता, महत्व ि फाईदाबािे लशक्षत समूह, जनसमदुायलाई जनचेतना 
फैलाउने ।          

 परिवाि तनयोजनको सेवा तथा पिामिय सेवा उपलब्ि गिाउने ।          
 बन्ध्याकिण शिववि माग गने ि सञ्चालनमा सघाउ प¥ुयाउने ।          
 परिवाि तनयोजनका सािन अपनाउनेहरुको अनगुमन गिी तनिन्तिता कायम गने ।          
 परिवाि तनयोजनका सािनहरुको पयायप्त मौज्दात कायम िाख्न े।          
3. सिुशक्षत माततृ्व  

 प्रत्येक गभयवती मवहलाको ववविण िाख्न े। 

 गभयवती मवहलाहरुलाई कशम्तमा ४ पटक पिीक्षण गिी सेवा ि पिामिय ददने ।          
 स्वास््य संस्थामा सिुशक्षत प्रितुी सेवा प्रदान गने ।  
 जटील अवस्थाका गभयवती तथा प्रितुीलाई प्रषेणको व्यवस्था तमलाउने ।         
 सतु्केिी पतछ आमा ि शििलुाई कुनै पतन समस्या पिे नपिेको जानकािी तलई आवश्यक 

पिेकालाई घिैमा गई सेवा प्रदान गने ।         
 सिुशक्षत माततृ्वको महत्वबािे स्वास््य शिक्षा ददन, सिुशक्षत माततृ्व सम्बन्िी उपलब्ि सेवाबािे 

बताउने ।          
 वफल्डमा काययित स्वास््यकमीहरुले  .मवहला स्वास््य स्वयं सेववकाहरुको सहयोग तलई मात ृ

तथा नवशिि ुमतृ्यकुो कािणहरुको ववविण बनाई िाख्न े।          
4. िोप  

 िोपको महत्वबािे स्वास््य शिक्षा ददने ।          
 िोप लगाउन ुपने बच्चा तथा मवहलाहरुको लगत तयाि गने ि अद्यावतिक िाख्न े।          
 िोप शक्लतनक सञ्चालनको लातग आवश्यक सामग्रीहरुको आपूततय गने ।         
 कोल्डचेन कायम िािी भ्याशक्सन आपूततय गने ।        
 िोप शक्लतनक सञ्चालन गने ।          
 िोप ददनपुने बा“की संख्या पत्ता लगाउनेि सकु्ष्म योजना तयाि गिी पिुा िोप ददन ेव्यवस्था 

तमलाउने।          
5. पोषण  
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 पोषणको महत्वबािे स्वास््य शिक्षा ददने ।          
 ३ वषय मतुनका बच्चाहरुको बवृद्ध अनगुमन गने ।          
 कुपोषण भई आएका बच्चा तथा गभयवती मवहलालाई उपचाि गने ।         
 कडा िालको कुपोवषत व्यशिलाई प्रषेण ग        
 तभटातमन ए तथा आइिन कम भई आएका बच्चा तथा गभयवती मवहलालाई तभटातमन ए ि 

आइिन चक्की ववतिण गने।          
 आयोतडनयिु ननुको प्रयोगको प्रवद्र्िन गने।          
 सन्ततुलत भोजनबािे सवै परिवािसम्म चेतना प¥ुयाउन स्वास््य संस्थाहरुमा तनयतमत छलफल गने 

गिाउने।          
6. झाडापिाला  

 झाडापिाला िोकथामबािे स्वास््य शिक्षा ददने।          
 ओ .आि.टी .कनयि स्थापना गिी सञ्चालन गने।         

 झाडापिालाबाट ग्रतसत तबिामीको लेिाजोिा गिी जलववयोजनको शस्थतत अनसुाि उपचाि तातलका 
अपनाई उपचाि गने।          

 झाडापिाला प्रकोपको मौसम आउन ुअगाडी नै पनुजयलीय उपचाि सामाग्रीहरुको मौज्दात शस्थती 
अध्ययन गिी सोको िाचँो नहनु ेव्यवस्था तमलाउने।          

7. श्वास प्रश्वास  

 श्वास –प्रश्वास िोगको िोकथाम बािे स्वास््य शिक्षा ददने।          

 आएका श्वास –प्रश्वास िोगीको लेिाजोिा गिी तत्कालै स्तिीय उपचाि पद्धतत अपनाई उपचाि 
गि््ने।          

 उपचाि हनु नसकेका वविामीलाई तत्कालै प्रषेण गिी पठाउने ि पठाउ“दा बाटोमा लाग्ने 
समयको लातग आवश्यक औषति उपलब्ि गिाउने।          

 श्वास प्रश्वास िोगको उपचािका लातग आवश्यक औषतिको कमी नहनुेव्यवस्था तमलाउने।          
8. औलो तथा कालाजाि  

 औलो िोग तथा कालाजाि प्रभाववत क्षेरमा बच्ने उपायबािे जनचेतना जगाउने।          
 औलो िोग तथा कालाजाि प्रभाववत क्षेरमा ज्विो आएको व्यशिको िि नमनुा संकलन काययलाई 

व्यवशस्थत गने।         
 औलो िोग तथा कालाजाि िङ्का गरिएका व्यशिको िि नमूना तलन,े प्रयोगिालामा जा“च गनय 

पठाउने ि तनदेशिका अनसुाि उपचाि गने।         
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 औलो िोग तथा कालाजाि तनयन्रण तथा उपचाि गनय आवश्यक औषति तनयतमत आपूततय हनुे 
व्यवस्था तमलाउने )माग गने ÷ववतिण गने        ( 

 प्रभाववत क्षेरमा तसफारिि गरिएको कीटनासक औषति छकय ने ि झूल तबतिण कायय सञ्चालन 
गने।         
  

9. क्षयिोग तनयन्रण  

 क्षयिोग िोकथामको लातग स्वास््य शिक्षा काययक्रम सञ्चालन गने।          
 िंकास्पद िोगीहरुको िकाि नमूना संकलन गिी प्रयोगिालामा पठाउने।         
 प्रमाशणत भएका िोगीको DOTS ववति अनसुाि उपचाि गने।         
 दताय भएका ति उपचािमा नआउने वविामीको िोजी गिी उपचाि तनयतमत गिाउने।          
 क्षयिोगको उपचािको लातग औषतिको कमी नहनुे व्यवस्था तमलाउने। 

         
10. कुष्ठिोग तनयन्रण  

 कुष्ठिोगको िोकथाम, तनयतमत उपचाि तथा पनुयस्थापना बािे जनचेतना जगाउने।          
 कुष्ठिोगबाट प्रभाववतहरुको लातग तनयतमत शक्लतनक सञ्चालन गने।         
 कुष्ठ िोगको उपचाि ि औषतिको प्रततवक्रयाबािे पिामिय ददने।         
 तनयतमत उपचािमा नआउनेको िोजी गिी तनयतमत उपचाि गिाउने।          
 कुष्ठिोग तनयन्रणको लातग आवश्यक औषति अटुट गने व्यवस्था तमलाउने।         
 कुष्ठिोगको िोकथाम तथा कुष्ठिोगप्रततको जनभावनामा परिवतयन ल्याउन स्वास््य शिक्षा 

ददने÷स्वास््य शिक्षा काययक्रम सञ्चालन गने।  
11. एड्स÷यौनिोग  

 एच .आई.भी. ÷एड्स÷यौनिोग िोकथाम सम्बन्िी स्वास््य शिक्षा ददने।          
 यौनिोग को उपचाि गने ि िंकास्पद व्यशिलाई पिामिय तथा आवश्यक पिीक्षणका लातग िेफि 

गिी पठाउने।         
12. महामािी तनयन्रण तथा प्राकृततक प्रकोप  

 आफ्नो काययक्षेरमा कुनै पतन महामािी फैतलएमा तत्काल तनयन्रण कायय सरुु गने ि महामािीको 
बािेमा स्वास््य संस्थाहरुमा ववस्ततृ छलफल गिाई समदुायलाई सचेत गिाउनकुा साथै सोबािे 
मातथल्लो तनकायलाई जानकािी गिाउने।          

 प्राकृततक प्रकोपको अवस्थामा आि .आि.टी.संग समन्वय गिी तत्कालै प्रभाववत क्षेरमा गई 
आवश्यक सेवा प्रद्ान गने।          
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13. वाताविणीय सिसफाई  

 आफ्नो स्वास््य संस्थाबाट तनस्केको फोहोिमैलाको उशचत व्यवस्थापन गने ि विपिकोवाताबिण 
सिसफाई िाख्न।े          

 कायायलय परिसि, सईु, मलहम –पट्टी लगायत स्वास््य सेवा कक्षहरु सफा बनाई िाख्ने          

 चपीको महत्व बझुाई सोको प्रयोग बढाउन समदुायलाई प्रोत्सावहत गने।          
 िानेपानी महुान सफा िाख्न जनसहभातगता जटुाउने।          

14. स्वास््य शिक्षा  

 िैशक्षक सामाग्री उपलब्ि गने, सम्भाि गने ि स्थानीय संचाि माध्यमको उशचत प्रयोग गने।          
 पोषण, िोप, परिवाि तनयोजन, सिुशक्षत माततृ्व, झाडापिाला, श्वास प्रश्वास, औलो, क्षय, कुष्ठ, 

कालाजाि, एड्स÷यौनिोग, व्यशिगत तथा वाताविणीय सिसफाई, लैवङ्गक भेदभाव हटाउने आदद 
ववषयमा तनयतमत स्वास््य शिक्षा ददने।  

15. गाउँघि शक्लतनक काययक्रम  

 प्राथतमक स्वास््य सेवा गाउँघि शक्लतनक सञ्चालन हनुे स्थान तनशित गिाउने।          
 काययक्रम सम्बन्िी वडास्तिीय परिचयात्मक गोष्ठीहरु सञ्चालन गने।         
 गाउँघि शक्लतनक व्यवस्थापन सतमततको गठन तथा सञ्चालन गने।         
 आवश्यक पने औषति तथा सम्पूणय आवश्यक सामाग्रीहरुको आपूततय व्यवस्था तमलाउने।          
 सिुशक्षत माततृ्व, परिवाि तनयोजन लगायतका अन्य तनिायरित सेवाहरु प्रदान गने।          
 सकु्ष्म योजना अनसुाि गाउँघि शक्लतनक सञ्चालन भएको छ वा पयायप्त संख्यामा सेवा प्रदान 

गरिएको छ भन्न ेकुिा यवकन गने \।          
16. मवहला स्वास््य स्वयंसेववका  

 जनसंख्या÷काययक्षेरको आिािमा छनौट भएका मवहला स्वास््य स्वयंसेववकाहरुका लातग काययक्रम 
संचालन गने ।         

 लक्ष्य अनसुाि आिािभतू तातलम तनयतमत रुपमा सञ्चालन गने ।         
 काययक्रमको अियवावषयक सतमक्षा ि रिफे्रसि तातलम सञ्चालन गने ।         
 मवहला स्वास््य स्वयंसेववकाहरुसंग तनयतमत भेटघाट गने तथा आमा समहुको बैठकमा तनयतमत 

भाग तलने ।          
 मवहला स्वास््य स्वयंसेववकाहरुलाई कण्डम, वपल्स, पनुजयलीय झोल ्याकेट, आईिन चक्की, शजन्क, 

तसटामोल, तभटातमन ए, प्राथतमक उपचाि, िैशक्षक सामग्री तथा अन्य सामानको आपूततय व्यवस्था 
तमलाउने ।         
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17. उपचाि सेवा  

 तनयमानसुाि १० देशि ५ बजेसम्म तनयतमत रुपमा बवहिङ्ग सेवा सञ्चालन गने ।          
 उपचािको लातग आएका तबिामी जाचँ गिी औषिोपचाि गने ि आवश्यकता अनसुाि प्रषेण गने 

।          
 आिािभतू आकशस्मक उपचाि सेवा प्रदान गने ।        
 अन्तिङ्ग उपचाि सेवा ददने      
 ििचाप पिीक्षण, िड्कन÷नाडी चेक गने, ज्विो नाप, श्वासप्रश्वास बवृद्ध तबकास, तौल उचाई पिीक्षण 

सम्बन्िी सेवा ददने ।          
 नसने िोगहरु जस्तै, मटुु सम्बन्िी, दीघय श्वास प्रश्वास सम्बन्िी िोग, मिमेुह ि उच्च ििचापको 

तनदान, उपचाि, तनयन्रण तथा िोकथाम सम्बन्िी वक्रयाकलापहरुमा सहयोग गने ।          
 ज्विो, टाउको दिेुको, जीउ दिेुको, िोकी लागेको, पाँच वषय मनुीको बच्चा तबिामी, न्यून 

श्वासप्रश्वास, छाती पोलेको, पेट सम्बन्िी, झाडापिाला, बान्ता, कशब्जयत, ददसामा िगत, वपसाबमा 
िगत, उच्च ििचाप, शचनी िोग, मलेिीया  सम्बन्िी उपचाि ि व्यवस्थापन गने ।  

18. अनगुमन  

 लक्ष्य, प्रगती, सेवाको कभिेज, मखु्य िोग ि स्वास््य समस्या सम्बन्िी चाटय ग्राफ बनाई तडस््ले 
गने ।           

 प्राप्त प्रततवेदनलाई ववश्लषेण गिी प्रत्येक काययक्रम तथा गततववतिको लेिाजोिा गनय मातसक रुपमा 
स्टाफ बैठक गने ि समीक्षाको आिािमा सम्बशन्ित तनकायहरुलाई वफडब्याक ददने ।         

 मातथल्ला तनकायबाट प्राप्त वफडब्याकलाई स्टाफ बैठक िािी छलफल गने ि तनदेिानसुाि 
काययवाही गने।          

19. प्रिासतनक कायय  

 आएका सम्पूणय शचठीपरहरु दताय गने ि ववषयगत फाइल िडा गिी िाख्न े।          
 पठाउन ुपने परहरु चलानी गने ि ववषयगत फाईल िडा गिी प्रतततलपी िाख्न े।          
 प्राप्त परहरुमा आवश्यकतानसुाि काययवाही गने ।         
 कमयचािीको हाशजिी, ववदा लगायत सम्पूणय व्यशिगत िेकडय िाख्न े।          
 आगन्तकु तथा सपुिीवेक्षण पशुस्तका बनाई सपुिीवेक्षणमा आउनेको िाय मन्तव्य लेिाई िाख्न े।          
 मातहतका कमयचािीहरुले आफ्नो कायय ववविण अनसुाि कायय गिाईिहेका छन्भने्न कुिाको यवकन 

गने।         
 सञ्चालक सतमतत, परिषद्हरु ि इकाईहरुको अतभलेि अद्यावतिक िाख्न े।          
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20. अतभलेि तथा प्रततवेदन  

 व्यवस्थापन सूचना प्रणालीले लाग ुगिेका फमय, काडयको प्रयोग गिी सम्पूणय स्वास््य काययक्रम तथा 
गततववतिहरुको अतभलेि िाख्न ेतथा तनिायरित तमतततभर सम्बशन्ित तनकायमा प्रततवेदन पठाउने ।          

 आवश्यक पने फमय, िशजष्टि, काडयहरु कमसेकम ३ मवहनाको लातग स्टक बाँकी हुँदैमा माग 
गने।          
 

21. अन्य  

 कृवष ि वाताविणको क्षेरमा अन्य सिोकािवाला पक्षसँग सहकायय गिी सन्ततुलत भोजनको 
पयायप्तता, सफा िानेपानी ि स्वच्छ वाताविण तनमायणको लातग आवश्यक काययक्रम तनमायण ि 
कायायन्वयन गने, गिाउने काययमा सहयोग गने । 
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