
                                     कर्मचारीको कार्म वििरण तथा कार्मसम्पादन सम्झौता 

प्रस्तुत विषयमा यस गाउपाविकाको पिूााधार विकास तथा िातािरण व्यिस्थापन शाखाको प्रमखुको रुपमा तपाइिाई कायाभार 

सवुपपएको छ । पिूााधार विकास तथा िातािरण व्यिस्थापन शाखािे आ.ि. २०८०/०८१ मा सपपादन गनुापन े तपवसि 

बमोवजमका कायाहरु सपपादन गन े गरी यो काया वििरण सवहतको वजपमेिारी तोवकएको हुदा तोवकए बमोवजमको वजपमेिारी 

सपपादन गनुाहुन अनरुोध छ । 

कार्को रु्ख्र् विम्रे्िारी 

 ग्रावमण विकास नीवत तथा गाउँपाविकाको दीघाकािीन सोच अनरुुप गाउँपाविकाको आिवधक रणनीवतक र िावषाक 

योजना तजुामा गना सहयोग र सहजीकरण गन,े 

 स्थानीयको आिश्यकताको आधारमा यातायात आिास िातािरण तथा फोहोरमिैा व्यिस्थापन खानपेानी तथा 

सरसफाई बजार तथा ढि व्यिस्थापन, नदी वनयन्त्रण विद्यतुीकरण सपबन्त्धी योजनाहरु तजुामा गना सहयोग गन,े 

 प्रचवित काननू तथा स्िीकृत नीवत अनसुार आयोजनाहरुको पिूा संभाव्यता र संभव्यता अ्ययन गने गराउने , 

 गाउँपाविकाको ग्रावमण विकास, आिास र सरुवित वनमााण तथा पिूााधार विकास सपबन्त्धी कायाहरुमा आिश्यक 

प्राविवधक राय परामशा स्िाह र सहयोग उपि्ध गराउने, 

 गाउँपाविकाको भ-ूउपयोग नक्सा तयार गन,े भउूपयोग योजना, भौवतक विकास योजना, नगर यातायात गरुुयोजना 

तजुामा र कायाान्त्ियनको व्यिस्था गने गराउन,े 

 यस िेरको िस्तुगत वििरण, भौगोविक सचूना प्रणािी स्रोत नक्सा आवद तयार तथा अद्यािवधक गने गराउने , 

 ग्रावमण विकासको िावग प्रचवित काननू तथा नीवत अनरुुप मापदण्ड तयार गरी पेश गन,े 

 भिन वनमााण सपबन्त्धी मापदण्ड कायाान्त्ियन गने/गराउन,े 

 जग्गा विकास योजना तजुामा गरी कायाान्त्ियन गन े/ गराउन,े 

 गाउँपविकाको विकासको िावग योजना तजुामा गदाा सन्त्तुवित तथा व्यिवस्थत विकासको िावग भ ूउपयोग भ ूएकीकरण 

र वनदवेशत जग्गा विकास जस्ता योजनाहरु सञ्चािन गना काया योजना तयार गने र स्िीकृवत पश्चात आिश्यक काया गने, 

 ग्रावमण िेरवभर हुने तथा भरैहकेो अवनयवन्त्रत बसाइ सराइिाई व्यिवस्थत गन,े 

 एकीकृत िस्ती विकासका िावग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा विकास र व्यिस्थापन सपबन्त्धी काया गन,े 

 गाउँपाविकावभर वनमााण हुने भिनको प्रचवित काननू अनसुार नक्सा, प्रररत वसकाररस गन ेर पाररत नक्साअनसुार घर 

वनमााण भए नभएको अनगुमन र वनयन्त्रण गन ेगराउने तथा नक्सा पास नगरी वनमााण गरेको संरचना भत्काउन आिश्यक 

काननूी कारिाही उठाउने, 

 गाउँपाविका िरेको भौवतक पिूााधार मठमवन्त्दर, सडक, नािा, ढि, पाका  चौतारा विद्यािय खु् िास्थान, 

पिुपिेुसा, भौवतक विकासको वििरण स्पष्ट दवेखने गरी भौवतक नक्सा तयार गने, 

 ग्रावमण योजना तजुामा र कायाान्त्ियनका िावग अन्त्य सरकारी तथा गरै सरकारी एिं वनजी िरेका सपबद्ध वनकायहरुसँग 

समन्त्िय र सहयोग सपबन्त्ध विकास र विस्तार गने, 

 ग्रावमण सड़क कृवष सडक तथा यातायात सपबन्त्धी नीवत काननू मापदण्डको कायाान्त्ियन तथा वनयमनको काया गने, 



 यातायात सरुिा व्यिस्थापन र वनयमन स्थानीय सािाजवनक यातायातको अनमुवत निीकरण खारेजी सेिाको गणुस्तरर 

वनयमनको काया गने गराउन,े 

 साना जिविद्यतु आयोजना, निीकरणीय उजाा तथा बैकव्पक ऊजाा सपबन्त्धी कायाक्रम सञ्चािन गने, 

 विद्यतु वितरण प्रणािी र सेिाको व्यिस्थापन संचािन र वनयमन गना आिश्यक काया गन ेगराउन,े 

 वसंचाई सपबन्त्धी योजनाको तजुामा कायाान्त्ियन र ममातसपभार गन,े गराउन,े 

 स्थानीय सािाजवनक-वनजी साझेदारी सपबन्त्धी स्थानीय नीवत योजना वनमााणमा सहयोग गने र स्थानीय सािाजवनक वनजी 

साझेदारीका आयोजना छनौट तथा कायाान्त्ियन गने/गराउने, 

 पानीको सहुान संरिण तथा स्िच्छ खानपेानी आपवूता सपबन्त्धी व्यिस्था गने/गराउने, 

 स्थानीय खानेपानी सपबन्त्धी योजना तजुामा र कायान्त्ियन गन ेगराउन,े 

 भिन वनमााणको ईजाजत अनसुार कायाान्त्ियन गराउने र भए नभएको अनगुमन गरी विपरीत काया भएकोमा कारबाहीको 

व्यिस्था गन,े 

 रावरिय भिन संवहता तथा मापदण्ड बमोवजम भिन वनमााण अनमुवत र वनयमन काया गन ेगराउने, 

 सरकारी भिन विद्यािय सामदुावयक भिन सभागहृ तथा अन्त्य सािाजवनक भिन तथा संरचना वनमााण न ममातसंभारको 

काया गने गराउन,े 

 प्रगवत प्रवतिेदन समीिा गने, 

 वजपमामा रहकेो रवजस्टर अवभिेख प्रवतिेदन फाइि तथा अन्त्य सपपविको दरुुस्त र सही व्यिस्था गने गराउन े तथा 

कमाचारीहरु सरुिा हुदँा आफ्नो वजपमामा रहकेो सामानहरुको बरबझुारथ गने तथा गना िगाउन,े 

 इकाई अन्त्तगात सपपादन हुने काम कारिाहीहरु समयमा हुनपुन े व्यिस्था गने कायासपपादन हुन नसकेमा सोको 

पणूाजिाफदवेहता बहन गने/गराउने, 

  इकाई अन्त्तगात सपपादन गरेको कायाहरुको प्रगवत तथा हावसि गरेको उपिव्धहरुको वििरण खिुाई चौमावसक रूपमा 

सबैिे दखे्न ेगरी सचूनामा टाँस्न िगाउन ेर सपबवन्त्धत विभाग र वनकायमा पठाउने। 

 

 


